Zalacznik nr 1.

Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy Radcy Prawnego w Urzedzie
Gminy w Leczycey.

I.Nazwa i adres pracodawcy: Urzad Gminy w Leczycy, ul. Konopnickiej 14,
99-100 Leczyca.

I1. Okreslenie stanowiska:
Radca Prawny — % etatu.
ITI. Wymagania niezbe¢dne:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego,
b) posiadanie pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych, oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

C) posiadanie prawa wykonywania zawodu radcy prawnego — wpis na list¢ radcow prawnych,
zgodnie z ustawg z dnia 06 lipca 1982 r. o radcach prawnych,

d) co najmniej trzyletni staz pracy w wykonywaniu obstugi prawnej jednostek samorzadu
terytorialnego,

e) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia,

IV. Wymagania dodatkowe:

a) bardzo dobra znajomos¢ zagadnien w zakresie prawa samorzadowego,
b) komunikatywnos$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole,
¢) znajomos¢ obstugi komputera (MS Office).

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. opiniowanie projektow uchwat Rady Gminy Le¢czyca,

2. opiniowanie projektow zarzadzen Wojta Gminy Leczyca,

3. opiniowanie projektow regulamindw pracy, regulamindéw organizacyjnych i procedur
obowiazujacych w Urzedzie Gminy w Leczycy oraz innych aktéw z zakresu prawa pracy,

4. opiniowanie projektow uméw cywilno-prawnych zawieranych przez Gming Leczyca w
imieniu i na rzecz ktorej dziata Wojt.

5. biezacej obstugi prawnej Urzedu Gminy w Leczycy i Rady Gminy w Leczycy,

6. sporzadzania opinii prawnych w sprawach administracyjnych, cywilnych, gospodarczych i
pracowniczych,

7. udzielanie porad, wyjasnien i informacji pracownikom Urzgdu Gminy w Leczycy, w
kwestiach prawnych zwigzanych z wykonywanymi obowigzkami na poszczegolnych
stanowiskach w zalezno$ci od potrzeb.



VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) wymiar czasu pracy — % etatu,
2) rodzaj pracy — praca biurowa,
3) praca przy monitorze ekranowym,
4) miejsce pracy — stanowisko pracy znajduje si¢ w budynku Urzgdu Gminy w Leczycy,
5) stanowisko pracy znajduje si¢ na parterze,
6) pomieszczenie ogrzewane, z dostgpem do sanitariow na parterze,
7) wskaznik  zatrudnienia  0sOb niepelnosprawnych ~w  rozumieniu  przepisow

o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych w
miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia o naborze wynosit ponizej 6 %.

VII. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) kserokopie dokumentow potwierdzajacych dotychczasowe do$wiadczenie zawodowe
(po$wiadczone przez kandydata za zgodnosc z oryginatem),

4) kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe do
pracy na stanowisku oraz wpis na listg  radcow  prawnych,
(po$wiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),

5) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na stanowisku,

6) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnoéci do czynnosci prawnych i korzystaniu  z peini
praw publicznych,

7) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe oraz,
ze nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne,

8) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (poswiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzgdu Gminy Leczyca,
99-100 Leczyca - osobiscie lub przestaé w terminie do dnia 31 lipca 2017 r. do godz. 15:30
na adres:



Urzad Gminy w Leczycy, 99-100 Leczyca ul. Konopnickiej 14 z dopiskiem na kopercie ,,Nabor
na stanowisko Radcy Prawnego” Uwaga — liczy sig data wplywu aplikacji do Urzedu.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzgdu Gminy Leczyca po terminie 31 lipca 2017 r. nie beda
rozpatrywanc.

Kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie lub pisemnie o terminie rozmowy
kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy Legczyc. Szczegélowych informacji
o naborze udziela: Malgorzata Bartniak - Inspektor ds. kadr — tel. 24 388-34-32.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegbtowe CV
(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 7 2016r., poz. 922 tj.) oraz ustawq z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902).

VII11. Etapy naboru:

Postepowanie konkursowe przeprowadzi Komisja ds. Rekrutacji, powolana przez Wojta
Gminy Legczyca.

1. I etap naboru: wybor osob speiniajagcych wymagania niezbedne i formalne: osoby
zakwalifikowane do II etapu naboru zostang powiadomione telefonicznie.

2. 1l etap naboru: polega¢ bedzie na merytorycznej ocenie kandydatow i bedzie skladac sig
z testu kwalifikacyjnego i rozmowy kwalifikacyjnej z kandydatami spetniajgcymi
wymagania formalne.

3. Test bedzie sie skladal z czesei ogolnej i czgsei szczegolnej. Test pisemny
przeprowadzony zostanie w formie testu jednokrotnego wyboru i skladat si¢ bedzie z 15
pytan.

Z wylonionym w drodze naboru kandydatem do pracy zostanie zawarta umowa o praceg.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Leczycy oraz na tablicy informacyjnej w Urzgdzie.

zy
JadewJitgozinski
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