Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 184/2016

Wojta Gminy Leczyca

z dnia 12 kwietnia 2016r.

ZALOZENIA PRAWNO-ORGANIZACYJNE

do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkét podstawowych z oddziatami

przedszkolnymi i gimnazjum w Gminie L¢czyca na rok szkolny 2016/2017.

Opracowanie arkusza organizacji szkoly

[Termin " |Z;adania

Do 30 kwietnia 2016 1. Dyrektorzy opracowuja arkusze organizacji

szkot podstawowych z oddziatami
przedszkolnymi i gimnazjum na rok szkolny

Do 6 maja 2016 r. Dyrektor dostarcza gotowy arkusz organizacji

sz_._l_gp{y do organu prowgdza;gggo

Do 25 maja 2016 r.. B _ |Organ prowadzacy zatwierdza arkusz

We wrzesniu - w terminach wyznaczonych  [Dyrektor dostarcza aneks do arkusza
przez organ prowadzacy

organizacji

Czes¢ 1: Harmonogram opracowania organizacji  szkol podstawowych z
oddzialami przedszkolnymi i gimnazjum:

1. Do dnia 30 kwietnia 2016 r. dyrektorzy opracowuja arkusze organizacji szkot
podstawowych z oddziatami przedszkolnymi i gimnazjum na rok szkolny 2016/2017 zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa o§wiatowego, w ktorych nalezy uwzglgdnic:

1)
2)
3)

4)

5)

szkolny plan nauczania opracowany na podstawie przepisow w sprawie ramowych
planéw nauczania,
przepisy w sprawie dopuszczalnych form realizacji obowiazkowych zaje¢ wychowania
fizycznego dla uczniéw klas IV - VI szkoty podstawowej i gimnazjum,
wymagania kwalifikacyjne wobec nauczycieli, w tym zasadg¢ przydzielania stanowisk
i godzin ponadwymiarowych zgodnie z kwalifikacjami,
zasady udzielania i rozmiar obnizek tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin
zaje¢ dydaktycznych dla dyrektorow ( Uchwala Nr X/42/2015 Rady Gminy Leczyca z
dnia 27 maja 2015 r. w sprawie udzielania i rozmiaru obnizek dla nauczycieli, ktérym
powierzono stanowisko kierownicze oraz okreslenia tygodniowego obowiqzkowego
wymiaru godzin zajeé¢ dydaktycznych prowadzonych przez niektérych nauczycieli)
zasady okreslania tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekuniczych nauczycieli przedmiotéw o réznym wymiarze godzin
(zob. uchwata j.w.),
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6)

7
8)

9)

tygodniowy obowiazkowy wymiar godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i
opiekuniczych psychologéw, pedagogow, logopedow, oraz nauczycieli zatrudnionych w
oddziatach przedszkolnych( zob. uchwata j.w)

standardy dotyczace liczebnoéci oddziatéw szkolnych (minimalnej i maksymalnej) oraz
grupy lekcyjnych,

zasady podziatu oddziatéw na grupy, organizacji nauczania w klasach faczonych (zob.
czes¢ 1),

zasady przydzielania godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli i kadry kierowniczej,

10) dane z rejestru ewidencji ludnosci o liczbie dzieci w obwodzie szkolnym,
11) standard zatrudnienia pracownikow administracyjno — obslugowych nalezy utrzymac na

dotychczasowym poziomie. W przypadku zmian organizacyjnych wplywajacych na
zwickszenie lub zmniejszenie etatéw, wymagane jest uzasadnienie i uzgodnienie
z organem prowadzacym i powinno wynika¢ z faktycznych potrzeb i zakresu czynnosci
pracownikéw, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez nich czasu pracy
i racjonalne gospodarowanie srodkami finansowymi budzetu placéwki.

12) Przed ztozeniem do zatwierdzenia arkuszy organizacji — dyrektorzy omawiaja

i ustalaja z pracownikami organu prowadzacego wszystkie problematyczne sprawy,
tj. odstgpstwa od zalozen i dziatania wymagajace zgody organu prowadzacego, do dnia
25 kwietnia 2016 r.

2. Do dnia 6 maja 2016 r. dyrektorzy szkét podstawowych z oddziatami przedszkolnymi i
gimnazjum prowadzonych przez Gming L.gczyca przedkladaja Wojtowi Gminy Leczyca za
posrednictwem Kierownika Referatu O$wiaty dwa egzemplarze arkusza organizacji szkot
podstawowych z oddzialami przedszkolnymi i gimnazjum na rok szkolny 2016/2017 z
informacja o zaopiniowaniu arkusza organizacji przez Rad¢ Pedagogiczna (adnotacja z
podaniem nr uchwaly i daty uchwaty).

3. Do arkusza nalezy obowigzkowo dotaczy¢:

D

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

szkolne plany nauczania na poszczegélne etapy edukacyjne opracowane zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 204 ze
zm.),

zweryfikowany plan nauczania z poprzednich lat szkolnych - w przypadku wystapienia
zmian,

w przypadku organizacji zajeé w klasach lqczonych: ramowy plan nauczania w klasach
laczonych,

wykaz kadry pedagogicznej z godzinowym przydzialem przedmiotéw (zajgc) oraz
szczegblowymi informacjami o kwalifikacjach nauczycieli uwzglednionych w arkuszu
organizacji,

w przypadku uczniéw niepelnosprawnych (realizujacych ksztalcenie specjalne):
orzeczenie poradni psychologiczno - pedagogicznej oraz informacj¢ o organizacji
indywidualnych zaje¢ rewalidacyjnych,

w przypadku uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym: orzeczenie poradni
psychologiczno - pedagogicznej oraz informacje o organizacji nauczania
indywidualnego,

w przypadku dzieci objetych indywidualnym obowigzkowym rocznym przygotowaniem
przedszkolnym: orzeczenie poradni psychologiczno - pedagogicznej oraz informacje
o organizacji  indywidualnego  obowiazkowego  rocznego  przygotowania
przedszkolnego,

w przypadku dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju dzieci: opini¢ poradni
psychologiczno - pedagogicznej oraz informacjg o organizacji wezesnego wspomagania,
w przypadku uczniéw objetych pomoca psychologiczno - pedagogiczng w szkole:
dokumenty potwierdzajace objgcie uczniéw pomocg psychologiczno - pedagogiczng
oraz informacj¢ o udzieleniu pomocy psychologiczno — pedagogicznej,



10) w przypadku dokonywania podzialu na grupy w oddziatach o liczebnosci mniejszej niz
wymieniona w § 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r.
w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz.
204 ze zm.) - zgodg organu prowadzacego,

11) w przypadku zwigkszenia przez organ prowadzacy szkolg liczby zaje¢ edukacyjnych na
podstawie § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego
2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkolach publicznych (Dz. U.
22012 r. poz. 204 ze zm.) dodatkowa informacje,

12) w przypadku dodatkowych zaje¢ generujacych koszty —zgodg organu prowadzacego

13) propozycj¢ obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego - zaopiniowana przez radg
pedagogiczng i rade szkoly lub rad¢ rodzicow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2011 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji
obowiazkowych zajeé wychowania fizycznego (Dz. U. z 2011 r. Nr 175, poz. 1042),

14) wykaz nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans zawodowy,

4. Do dnia 25 maja 2016 r. Wéjt Gminy Leczyca zatwierdza arkusze organizacji szkol
podstawowych z oddzialami przedszkolnymi i gimnazjum na rok szkolny 2016/2017, a
dyrektorzy szkét podstawowych z oddziatami przedszkolnymi i gimnazjum dokonujg
formalno$ci kadrowych wynikajacych z organizacji szkoly (rozwiagzanie umow, przeniesienia,
zmiany warunkéw zatrudnienia, itp.).

5. Zatwierdzony arkusz organizacji jest podstawa do ustalenia przez dyrektora tygodniowego
rozkladu zajeé, okreslajacego organizacj¢ zaje¢ edukacyjnych, z uwzglednieniem zasad
ochrony zdrowia, bezpieczenstwa i higieny pracy.

Cze$é II: Zasady dotyczgce organizacji szkél podstawowych z oddzialami
przedszkolnymi i gimnazjum w roku szkolnym 2016/2017 prowadzonych przez
gming Leczyca.

1. Liczba uczniéw w oddziale:

- w oddziale przedszkolnym nie mniej niz 10 i nie wigcej niz 25 dzieci oraz w klasie I i II
szkoly podstawowej nie wigcej niz 25 uczniow,

- w klasie IIT - VI szkoly podstawowej i gimnazjum nie wigcej niz 30 uczniow,

Przekroczenie normy powoduje podziat klasy/grupy.

1. Dopuszczalne jest, w uzgodnieniu z organem prowadzacym, obnizenie lub podwyzszenie
liczebnodci w tych oddzialach szkolnych, w ktérych wystepuje znaczna liczba ucznidw
posiadajacych orzeczenia lub aktualne opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej lub
innych poradni specjalistycznych, badz z innych powodow.

3. Rekrutacije do oddzialéow przedszkolnych przy szkolach podstawowych nalezy
przeprowadzi¢ wedtug zasad rekrutacji na rok szkolny 2016/2017 i uja¢ w arkuszu
organizacyjnym.

4. Przyjecie dzieci spoza obwodu szkoty jest mozliwe pod warunkiem posiadania wolnych
miejsc 1 nie moze powodowaé tworzenia dodatkowego oddziatu.

5. Liczba dzieci przyjetych spoza obwodu nie moze wplynaé na pogorszenie warunkow
nauki.

6. Przy tworzeniu oddziatéw nalezy wziaé pod uwage podziat na grupy w kolejnych etapach
edukacyjnych danego oddzialu i kierowaé si¢ zasadq uzyskiwania najlepszych efektow przy

optymalnych nakladach finansowych.
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7. Przy przyjmowaniu dzieci/uczniéw do szkoty podstawowej z oddziatami przedszkolnymi i
gimnazjum nalezy stosowa¢ zapisy rozdzialu 2a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
os$wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz.446.).

8. Klase z mala liczba uczniéw laczy sie¢ z inng klasa o zblizonym programie nauczania jezeli
laczna liczba dzieci nie przekracza 21, na okreslonych zajgciach,

a) w klasach IV-VI szkoly podstawowej laczenie obejmuje nast¢pujace przedmioty:
wychowanie fizyczne, muzyka, plastyka, zajgcia techniczne, zajecia dodatkowe oraz
wychowanie do zycia w rodzinie.

9. Istnieje mozliwo$¢ taczenia klas w sposob inny niz przewidziany w pkt 8. Laczenie takie
wymaga opinii Wéjta Gminy Lgczyca.

10. Podziat na grupy odbywa sie zgodnie z § 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz.
U. 22012 r. poz. 204 ze zm.).

11. W arkuszu nalezy umiescié zapis ,Arkusz organizacji szkoly opracowano
w oparciu o zatwierdzony szkolny plan nauczania, dokumenty potwierdzajace kwalifikacje
nauczycieli oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa”.

12. Arkusz organizacji szkoty — nalezy opracowa¢ na wzorze MEN dolgczony wraz z
zatacznikami.

13. W trakcie roku szkolnego mogg si¢ zdarzy¢ sytuacje wymagajace dokonania zmian
w organizacji pracy szkoty. Zatwierdzony arkusz organizacji szkoty moze zosta¢ zmieniony
za pomoca aneksu, ktory jest przedtozony do zaopiniowania
i zatwierdzenia organowi prowadzacemu szkol¢. Dyrektor szkoly obowigzany jest do
biezacego aktualizowania arkusza organizacji.

14.W aneksie okresla sig:
e przyczyne i charakter zaistniatych zmian;
e okres obowigzywania zmian;
e stan zatwierdzony przed zmianami i proponowany po zmianach.

Czesé III.  Standardy organizacji zajeé rewalidacyjnych, nauczania
indywidualnego, wczesnego wspomagania rozwoju dziecka i innych zaje¢
terapeutycznych

1. Dzieciom i uczniom posiadajacym orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego nalezy
organizowa¢ zajecia rewalidacyjne zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia 17 listopada
2010 r. w sprawie warunkow organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci
i mlodziezy niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach,
szkolach i oddziatach ogdlnodostepnych lub integracyjnych.

2. Dzieciom i uczniom posiadajacym stosowne orzeczenia nalezy organizowa¢ nauczanie
indywidualne na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu MEN z dnia 28 sierpnia 2014r.
w sprawie sposobu i trybu organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego
przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy.

3. Zajecia wczesnego wspomagania rozwoju dziecka nalezy organizowaé zgodnie
z rozporzadzeniem MEN z dnia 11 pazdziernika 2013r. w sprawie wczesnego
wspomagania rozwoju  dzieci.



Czes¢ 1V. Polityka kadrowa

L

Wszelkie dziatania w zakresie prowadzonej polityki kadrowej, a w szczeg6lno$ci dobor
odpowiednich kandydatéw do pracy, stuzy¢ powinien wzrostowi poziomu nauczania jak
rOwniez sprawnej organizacji szkoly.

Przydzial czynnosci powinien uwzgledniaé wszystkie posiadane przez nauczycieli
kwalifikacje. Nauczycielom posiadajacym wigcej niz jedna specjalno$¢ nauczania nalezy
przydziela¢ godziny zgodnie z tymi specjalnosciami.

Organ prowadzacy moze w razie koniecznosci skierowa¢ do szkot wykazujacych wakaty
lub inne potrzeby kadrowe, nauczycieli zatrudnionych w innych szkolach prowadzonych
przez Gming Leczyca w celu uzupelnienia etatu lub przydzieli¢ za ich zgoda dodatkowe
godziny ponadwymiarowe w ilo$ci nie przekraczajacej 'z etatu.

Potrzeby kadrowe nalezy zglasza¢é do Wojta Gminy Eeczyca za posrednictwem
Kierownika Referatu Oswiaty.

Nauczycieli zatrudnianych w trakcie roku szkolnego na czas okreslony, na zastgpstwo za
nieobecnego nauczyciela, (dlugotrwale zwolnienie lekarskie, urlop dla poratowania
zdrowia, urlop macierzynski), nalezy zatrudniaé¢ na okres zastgpstwa, jednak na czas nie
dtuzszy niz do zakonczenia zaje¢ dydaktycznych. W pierwszej kolejnosci nalezy
przydziela¢ godziny ponadwymiarowe nauczycielom juz pozostajacym w zatrudnieniu lub
zatrudnia¢ nauczycieli do odbycia stazu na stopien nauczyciela kontraktowego.

Przydziat dyrektorowi godzin ponadwymiarowych jest mozliwy po uzgodnieniu
z organem prowadzacym, takze w przypadku anekséw do organizacji szkoly oraz zawsze
musi wynikaé v4 niepodzielnosci planu nauczania i zgodnosci
z posiadanymi kwalifikacjami do nauczania danego przedmiotu.

Cze$¢ V. Zakres merytoryczny zatwierdzania arkuszy organizacyjnych

1.

Zgodno$¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania w zakresie liczby
godzin w cyklu z poszczeg6lnych zaj¢é edukacyjnych dla kazdego oddziatu na danym
etapie edukacyjnym.

Zgodno$¢ tworzenia nowych oddzialéw klasowych wynikajaca z naboru uczniéw do
szkoty.

Zgodnos¢ liczby dzieci w oddzialach przedszkolnych stosownic do zapisOw: ustawy
o systemie o$wiaty, ramowego statutu szkoly oraz indywidualnych uméw
z rodzicami.

Zgodno$é szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania w zakresie liczby
godzin do dyspozycji dyrektora.

Zgodnos$¢ lacznej liczby godzin obowigzkowych nie przekraczajgcej ustalonego
rozporzadzeniem limitu godzin.

Zgodno$¢ z rozporzadzeniem i zasadno$¢ podziatu uczniéw na grupy migdzyoddziatowe
lub migdzy klasowe.

Zgodno$¢ z rozporzadzeniem przydziatu godzin nauczania indywidualnego oraz innych
zajec.

Zgodnos$¢ planowania rodzajow zaje¢ i czasu realizacji zaje¢ rozwijajacych i
wspomagajacych z uwzglednieniem zdiagnozowanych potrzeb i zapiséw Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania i
organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkofach 1 placowkach (Dz. U. z 2010 r. Nr 228, poz.1487).

Zgodnos¢ przydziatu zaje¢ edukacyjnych, zaje¢ dodatkowych i zaje¢ specjalistycznych
z posiadanymi kwalifikacjami zawodowymi.



Postanowienia koncowe

1. Arkusz organizacyjny szkoly powinien byé opracowany zgodnie z przepisami prawa i
powiazany z planem finansowym placowki.

2. Dyrektoréw szkét zobowiazuje si¢ do przestrzegania dyscypliny budzetowe.

3. Dla dyrektoréw szkot jeden dzien w tygodniu, tj. sroda winien by¢ dniem wolnym od
zaj¢¢ dydaktycznych.

4. W sprawach dotyczacych sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkot i
nieuregulowanych w niniejszych zalozeniach nalezy stosowa¢ przepisy prawa
o$wiatowego i dotychczasowe przepisy prawa miejscowego.

Leczyca , dnia 12 kwietnia 2016 . /
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