Zatacznik nr 1.

Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy ds. infrastruktury
gospodarczo-spotecznej-drogi w Urzedzie Gminy w Leczycy.

I.Nazwa i adres pracodawcy: Urzad Gminy w Leczycy, ul. Konopnickiej 14,
09-100 Leczyca.

11. Okres$lenie stanowiska:

STANOWISKO DS. INFRASTRUKTURY GOSPODARCZO-SPOLECZNEJ - DROGI - 1
etat.

I11. Wymagania niezb¢dne:
1) obywatelstwo polskie,
2) wyksztatcenie wyzsze magisterskie, kierunek drogi i mosty, geodezja, budownictwo ,
3) co najmniej trzyletni staz pracy,
4) znajomo$¢ programéw operacyjnych Unii Europejskiej na lata 2014 - 2020,
5) biegta znajomosé obstugi komputera (WORD, EXCEL),
6) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,
7) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
7 oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

8) nieposzlakowana opinia.

IV. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$é organizacji i funkcjonowania administracji samorzadowej,
2) znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym, .
3) znajomo$¢ przepisow z zakresu nastepujacych ustaw:



- prawo budowlane oraz aktéw wykonawczych z nig zwiazanych,
- prawo zamo6wien publicznych,
- ustawy Kodeks Postgpowania administracyjnego,

4) znajomo$¢ obstugi urzadzen biurowych,

5) umiejetnoéé pracy w zespole i pod presjg czasu,

6) rzetelnoéé, staranno$¢, odpowiedzialnosc.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- analiza zgtaszanych wnioskéw do budzetu, ich rejestr, ocena ich zasadnosci, wycena
kosztorysowa, przygotowanie i nadzorowanie materialéw dla Wéjta Gminy,

- udzial w wizjach lokalnych majacych na celu kompleksowe rozpoznanie tematu,
- przygotowanie, organizowanie przetargdéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

- opracowywanie wnioskow zwigzanych z pozyskaniem srodkow zewngtrznych w formie
dofinansowania, pozyczki, dotacji,

- okreslenie sposobu wspélpracy z innymi inwestorami wspétfinansujacymi dang
inwestycje,

- koordynowanie dziatan majacych na celu przygotowanie kompletu dokumentacji
umozliwiajacej rozpoczgceie realizacji inwestycji, remontu,

- uczestnictwo w pracach komisji przetargowych, przygotowanie postgpowania
przetargowego,

- uzyskanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania — w przypadkach
koniecznych, :

- uzyskanie decyzji — pozwolenia na budowg w przypadkach koniecznych,

- przy gotowanié dla wykonawcy kompletu niezbgdnej dokumentacji wraz z dziennikiem
budowy,

- reprezentowanie inwestora na budowie,
- sprawdzanie jako$ci wykonywanych robét i ich odbiér,
- prowadzenie przez caly okres realizacji strony rozliczeniowo — finansowej,

- opracowywanie sprawozdan ze zrealizowanych rob6t, sprawozdawczosci dotyczacej
zamowien publicznych, odpowiedzi na interpelacje z zakresu swej dzialalnosci.



VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) wymiar czasu pracy — pelen etat,
2) rodzaj pracy — praca biurowa,
3) praca przy monitorze ekranowym,
4) miejsce pracy — stanowisko pracy znajduje si¢ w budynku Urzedu Gminy w Leczycy,
5) stanowisko pracy znajduje si¢ na parterze,
6) pomieszczenie ogrzewane, z dostgpem do sanitariOw na parterze,
7) wskaznik  zatrudnienia  0sob niepetnosprawnych W  rozumieniu  przepisow

o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych w
miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia o naborze wynosit ponizej 6 %.

VII. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowe doswiadczenie zawodowe
(po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe do
pracy na stanowisku (po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

5) oéwiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na stanowisku,

6) o$wiad¢zenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z
pelni praw publicznych,

7) o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe
oraz, ze nie toczy sie przeciwko niemu postgpowanie karne,

8) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej Qtnoéciach (po$wiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w sekretariacie Urzgdu Gminy Leczyca,
99-100 Lgczyca - osobiscie lub przestaé w terminie do dnia 8 stycznia 2016 r. do godz. 14:00

na adres:



Urzad Gminy w Leczycy, 99-100 Leczyca ul. Konopnickiej 14 z dopiskiem na kopercie
_Nabér na stanowisko ds. Infrastruktury Gospodarczo-Spotecznej-Drogi”_Uwaga — liczy si¢
data wptywu aplikacji do Urzedu.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu Gminy Leczyca po terminie 8 stycznia 2016 r. nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci zostanag powiadomieni telefonicznie lub pisemnie o terminie rozmowy
kwalifikacyjne;.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy Lgczyc. Szczegdlowych
informacji o naborze udziela: Sekretarz Gminy Leczyca — tel. 24 388-20-82.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegolowe CV
(z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone
klauzula:

Wyrazam zgode na prretwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997r.

o0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014r., poz. 1182) oraz ustawq z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2014r., poz. 1182).

X. Etapy naboru:

Postepowanie konkursowe przeprowadzi Komisja ds. Rekrutacji, powotana przez Wojta
Gminy Leczyca.

1. I etap naboru: wybér oséb spelniajacych wymagania niezbedne i formalne: osoby
sakwalifikowane do II etapu naboru zostang powiadomione telefonicznie.

2. 1l etap naboru: polega¢ bgdzie na merytorycznej ocenie kandydatow i bedzie sklada¢
si¢ z testu kwalifikacyjnego i rozmowy kwalifikacyjnej z kandydatami spetniajacymi
wymagania formalne. ' 5 =

3. Test bedzie si¢ skiadat z czgsci ogblnej i czgsci szczegodlnej. Test pisemny
przeprowadzony zostanie w formie testu jednokrotnego wyboru i skladal sie bedzie z

15 pytan.
Z wylonionym w drodze naboru kandydatem do pracy zostanie zawarta umowa O prace.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w L.gczycy oraz na tablicy informacyjnej w
Urzedzie. '
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