Zalagcznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 395/2014
Woéjta Gminy Leczyca

dnia 1 kwietnia 2014 roku

Zakladowy Plan Kont dla organu podatkowego Gminy f.¢czyca

Wykaz kont ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej) dla organéw podatkowych
jednostki samorzadu terytorialnego. Zasady Klasyfikacji zdarzen, a takze zasady
prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej.

1. Wykaz kont ksiegi glownej

Ewidencja podatkow jest integralng cz¢scig ewidencji ksiegowej urzedu i jest prowadzona z
wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowej. Ewidencje
rozliczen z tytutu podatkow prowadzi si¢ na:

1) kontach bilansowych:

a) kontach syntetycznych ksiegi gldwnej,

b) kontach analitycznych i kontach szczegétowych ksiag pomocniczych;

2) kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi w
art. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich
wptat z tyt. podatkdéw 1 optat podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikdw:

a) syntetycznych,

b) analitycznych,

¢) szczegblowych.

Dla prowadzenia ewidencji z tytutu podatkéw korzysta si¢ w szczego6lnosci z nastepujacych
bilansowych kont syntetycznych:

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy urzedu

141 - Srodki pieniezne w drodze

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konta pozabilansowe

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialno$ci za zobowigzania
podatkowe podatnika

991 — Rozrachunki z inkasentami z tyt. pobieranych przez nich podatkow 1 optat
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow.

2. Zasady funkcjonowania kont

Konto 101 - Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencjonowania wplywdéw 1 zwrotdéw z tytulu podatkow,
dokonywanych za posrednictwem kasy. Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy gotowki
z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadptat wraz z ich
oprocentowaniem. Na stronie Ma ujmuje si¢ przekazanie srodkéw pienieznych na rachunek
biezacy urzedu, zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania i zwroty podatnikom
wptlat bedacych kwotami nienaleznymi.




Zapisy strony Wn konta 101

Lp.  Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wplyw gotdéwki z tytutu podatkoéw i1 optat 221, 226
2. Wplyw gotéwki z rachunku biezacego urzedu do kasy z 141

przeznaczeniem na zwrot nadptat wraz z ich oprocentowaniem

Zapisy strony Ma konta 101

Lp.  Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przekazanie §rodkéw pieni¢znych na rachunek biezacy urzgdu 141
2. Zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania badz po 221, 226

stronie Wn ze znakiem minus
3. Zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi badz po 221, 226
stronie Wn ze znakiem minus

Konto 130 - Rachunek biezacy urzedu

Konto 130 stuizy do ewidencjonowania wplywow 1 zwrotow z tytulu podatkow,
dokonywanych za posrednictwem banku. Zapisy na koncie 130 sag dokonywane na podstawie
dokumentoéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy
jednostkg a bankiem. Na stronie Wn ujmuje si¢ wptywy z tytutu podatkow i wptywy $rodkow
pienieznych w drodze. Na stronie Ma ujmuje si¢ pobrane z rachunku biezacego urzedu do
kasy $rodki pieni¢zne przeznaczone na zwrot nadplat oraz ich oprocentowania, zwroty
podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami
nienaleznymi.

Zapisy strony Wn konta 130

Lp ‘Treéé operacji ‘ Konto przeciwstawne
1. Wplywy z tytutu podatkdéw 1 optat 221, 226

2. Wptywy srodkéw pieni¢znych w drodze 141

Zapisy strony Ma konta 130

Lp  Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Srodki pieniezne pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy 141
przeznaczone na zwrot nadplat

2. Zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania badz po 221, 226
stronie Wn ze znakiem minus

3. Zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi badz po 221, 226
stronie Wn ze znakiem minus

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencjonowania §rodkow pienieznych znajdujacych si¢ miedzy kasa
urzedu a jego rachunkiem biezagcym. Na stronie Wn ujmuje si¢ pobranie Srodkéw pienieznych
z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu i z rachunku biezacego urzedu w celu



przekazania do kasy. Na stronie Ma ujmuje si¢ przekazanie srodkow pieni¢znych w drodze na
rachunek biezacy urzedu i do kasy.
Zapisy strony Wn konta 141

Lp Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Pobranie srodkéw pieni¢znych z kasy w celu przekazania na 101

rachunek biezacy urzedu
2. Pobranie §rodkéw pieni¢znych z rachunku biezacego urzgdu w celu 130

przekazania do kasy

Zapisy strony Ma konta 141

Lp  Tres¢ operacji ‘Konto przeciwstawne
1. Przekazanie $rodkow pieni¢znych w drodze na rachunek biezacy urzedu | 130
2. Przekazanie srodkéw pienigznych do kasy 101

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochod6éw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencjonowania rozrachunkow:

1) z podatnikami z tytutu naleznych 1 wplacanych przez nich podatkéw, ktére podlegaja
przypisaniu na ich kontach;

2) z bankami z tytutu nieprzekazanych wplat;

3) z innymi podmiotami- niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych organ
podatkowy nie jest wlasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwiazku z
rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasagdzonych od nich kwot;

4) wptywow do wyjasnienia.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ przypisy naleznosci, odsetki za zwloke i inne nalezno$ci
uboczne w kwocie wplaconej, zwroty nadptat, wyptlaty naleznego podatnikom
oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych
do krétkoterminowych. Na stronie Ma ujmuje si¢ odpisy nalezno$ci, odpisy z tytulu
naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, wptaty dokonane
przelewem albo za posrednictwem poczty, wptaty dokonywane do kasy Urzedu, wygasnigcie
zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, wygasnigcie zobowigzania podatkowego
wskutek potracenia, zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek
biezacy podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych $rodkéw na rachunek
biezacy urzedu, przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych z tytulu
podatkow.

Do konta syntetycznego 221 prowadzone s3 konta analityczne wedtug rodzajow naleznosci.
Do kont analitycznych s3a prowadzone konta szczegétowe shuzace do rozrachunkow
z podatnikami- z tytutu podatkow, ktore podlegajg przypisaniu na kontach podatnikow;

Konta szczegdtowe prowadzi sig:

1) dla kazdego podatnika odrebne konto w kazdym podatku;

Dla podatkow, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw, mozna nie prowadzié
kont szczegotowych.

Na stronie Wn konta szczegdétowego, prowadzonego dla podatnika z tytutu naleznego
1 wptaconego podatku podlegajacego przypisaniu na jego koncie, ujmuje si¢ przypisy
naleznosci, odsetki za zwloke i1 inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplaconej, zwroty
nadptaty 1 wyptate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpflaty.
Na stronie Ma konta szczegdtowego, prowadzonego dla podatnika z tytulu naleznego
1 wptaconego podatku podlegajacego przypisaniu na jego koncie, ujmuje si¢ odpisy




naleznosci, odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, wptaty dokonane na rachunek biezacy urzedu, wygasnigcie zobowigzania
podatkowego przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych, wygasniecie
zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, zaptate dokonang za posrednictwem banku,
ktory obcigzyt rachunek biezacy podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych
srodkéw na rachunek biezacy urzedu.

Ewidencja szczegotlowa do konta 221 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkow
z poszczegbdlnymi podatnikami wedlug poszczegdlnych rodzajéow podatkow. Konto 221 moze
wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zalezno$ci z tytulu podatkéw a saldo Ma stan
zobowigzan z tytulu podatkow (nadptaty).

Zapisy strony Wn konta 221

Lp.  Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przypisy naleznosci 720
2. Odsetki za zwloke 1 inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej | 720
3. Zwroty nadptat badz po stronie Ma ze znakiem minus 130,101
4. Wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy 130,101
zwrot nadptaty
5. Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych 226
Zapisy strony Ma konta 221
Lp.  Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Odpisy nalezno$ci* 720
2. Odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadptaty 720
3. Whptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty 130
4, Wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnos$ci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jst
5. Wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia odpowiednie konto
6. Zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obciazyt rachunek odpowiednie konto
biezacy podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych
srodkoéw na rachunek biezacy urzedu 221
7. Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych
z tytulu podatkow. 226
8. Whtaty dokonane do kasy urzedu 101

*Dopuszcza si¢ dokonywanie odpisu naleznos$ci po tych samych stronach co przypis
naleznos$ci ze znakiem (-)

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 shluzy do ewidencjonowania rozrachunkéw z tytutu podatkow. Na stronie Wn
ujmuje si¢ przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych a na stronie Ma
ujmuje si¢ zmniejszenie naleznosci dlugoterminowej w wyniku dokonanej wptlaty oraz
przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych, w szczegdlnosci w
wysokosci raty naleznej za dany rok. Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza
warto$¢ dhugoterminowych naleznosci. Ewidencja szczegdétowa umozliwia ustalenie stanu
poszczeg6lnych nalezno$ci budzetowych. Na koncie 226 ujmuje si¢ réwniez zahipotekowane
naleznos$ci gminy z tytutu podatkow 1 opfat.



Zapisy strony Wn konta 226
Lp Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych 221

Zapisy strony Ma konta 226

Lp Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie nalezno$ci dlugoterminowej w wyniku dokonanej 130

wplaty
2. Przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do krétkoterminowych, 221

w szczegolnosci w wysokosci raty naleznej za dany rok

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencjonowania przychodow z tytulu podatkéw. Na stronie Wn ujmuje
si¢ odpisy z tytulu podatkow i odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadptaty. Na stronie Ma ujmuje si¢ przypisy z tytulu podatkow oraz
odsetki za zwloke 1 inne naleznos$ci uboczne w kwocie wptaconej. Ewidencja szczegotowa do
konta 720 umozliwia wyodrebnienie przychodow z tytutu podatkéw wedlug pozycji planu
finansowego.

Zapisy strony Wn konta 720
Lp ‘Treéc’ operacji ‘ Konto przeciwstawne

1. Odpisy z tytutu podatkow 221

Zapisy strony Ma konta 226

Lp  Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przypisy z tytulu podatkow 221
2. Odsetki za zwtoke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej 221

*Dopuszcza si¢ dokonywanie odpisu naleznosci po tych samych stronach co przypis
naleznos$ci ze znakiem (-)

Konta pozabilansowe

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania
podatkowe podatnika

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich 1 realizacji tych zobowigzan.
Ksiegowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu. Do konta syntetycznego
prowadzi si¢ kont analityczne wg rodzaju podatkéw. Do kont analitycznych prowadzi si¢
konta szczegotowe dla poszczegdlnych osob trzecich.

991 — Rozrachunki z inkasentami z tyt. pobieranych przez nich podatkéw i oplat



podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow

Na koncie 991 ksieguje sie przypisy w wysokosci nalezno$ci do pobrania, odsetki za zwloke
i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej, wplaty kwot pobranych dokonane na
rachunek biezacy urzedu badz do kasy urzedu, odpisy kwot nalezno$ci przypisanej
inkasentowi do pobrania, ale nie pobranych. Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢ nie
stosujgc zasady dwustronnego zapisu.



