Zalacznik Nr 4
do zarzadzenia Nr 395/2014
z dnia 1 kwietnia 2014 roku

Plan kont do ewidencji wykonania projektow wspélfinansowanych S$rodkami pochodzacymi z budzetu Unii
Europejskiej oraz pochodzacymi ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

PLAN KONT BUDZETU GMINY LECZYCA
A. Wykaz kont organu
Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135-2 — Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
140-2 - Srodki pienigzne w drodze
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225-50 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240-50 — Pozostate rozrachunki
260 — Zobowigzania finansowe
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903- Niewykonane wydatki
904- Niewygasajace wydatki
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
962 — Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

A.1. Zasady funkcjonowania kont
Konto 133 - .,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu gminy.

Zapisy ksiggowe na tym koncie dokonywane sg wytacznie na podstawie dowodoéw bankowych, w zwigzku z czym, zapisy na
koncie 133 (obroty i salda) musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie
bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznic¢ wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 224 jako
”sumy do wyjasnienia”. Rdéznicg t¢ wyksiegowuje sie¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajagcego sprostowanie
bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym réwniez wpltywy
dotyczace kredytu udzielonego gminie przez bank na rachunku budzetu, oraz wptywy kredytow przelanych gminie przez
bank na rachunek budzetu gminy, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w ramach kredytu
udzielonego gminie przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyptaty z tytulu sptaty kredytu
przelanego gminie przez bank na rachunek budzetu gminy, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu gminy.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego gminie przez bank na rachunku budzetu.

W ramach Konta 133 tworzone sg konta pomocnicze np.: 133-1 — rachunek budzetu, 133.... Konta analityczne tworzy si¢
w miar¢ potrzeb dla wyodregbnienia zrodet dochoddw i ich rozliczen.

Zapisy strony Wn konta 133

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Wplyw dochodéw ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi i | 901
dochodéw pochodzacych z budzetu Unii
2 Wplywy $rodkéw na dofinansowanie zadan wilasnych jednostek samorzadu | 901
terytorialnego otrzymane z innych zrodet
3 Odsetki od $rodkow gromadzonych na rachunkach 901
4 Bledne zapisy w wyciagach bankowych dotyczace wptywow 240
5 Wptyw srodkow z tytutu refundacji wydatkéw poniesionych na realizacj¢ projektu | 140
finansowego ze $rodkéw europejskich




Zapisy strony Ma konta 133

Lp. | Tre$é operacji Konto przeciwstawne
1 Wydatki objete planem finansowym wydatkow urzedu zrealizowane z rachunku | 902
budzetu
2 Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych 223
3 Srodki budzetu przekazane na rachunek $rodkow europejskich 140
4 Bledne zapisy w ksiggowosci banku dotyczace wyplat 240

Konto 134 - .. Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych przez gming na finansowanie budzetu .
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptat¢ kredytu bankowego lub umorzenie kredytu przez bank .
Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie:
- kredyt bankowy na finansowanie budzetu gminy przelany na rachunek biezacy budzetu,
- odsetki od kredytu bankowego.
Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutu kredytow zaciagnigtych na finansowanie budzetu.
W ramach konta 134 tworzone sa konta pomocnicze - odrgbne konto dla kazdego kredytu zaciggnigtego przez gmine.

Zapisy strony Wn konta 134

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1 Sptata kredytow zaciagnigtych na finansowanie projektow realizowanych z | 133
udziatem $rodkéw europejskich

Zapisy strony Ma konta 134

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1 Kredyty bankowe zaciagnigte na finansowanie projektow realizowanych z | 133
udziatem $rodkow europejskich

Konto 135-2 - "Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki''

Konto 135-2 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkow na niewygasajace wydatki.
Zapisy na koncie 135-2 sa dokonywane wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢
zgodnos¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135-2 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pieni¢znych na rachunek srodkow na niewygasajace wydatki, w
korespondencji z kontem 140-2.

Na stronie Ma konta 135-2 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkow na niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkow
niewygasajacych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 225 lub z kontem 904 w przypadku realizacji
wydatkoéw niewygasajacych przez Urzad Gminy.

Konto 135-2 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku $rodkow na
niewygasajace wydatki.

Konto 140-2 - *$Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, tj.:
- $rodkow otrzymanych z innych budzetow w wypadku, gdy S$rodki te zostaly przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,
- kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu dochodéw budzetowych,
w wypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym,
- przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym i objetych wyciggami
bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.
- przelewy $rodkéw zasilajacych rachunki pomocnicze budzetu Gminy na wyplaty z tych rachunkéw oraz zwrot nie
wykorzystanych §rodkéw na rachunek biezacy.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania §rodki pieni¢zne w drodze moga by¢é ewidencjonowane na biezaco lub na
przetomie okresoOw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140-2 ujmuje si¢ kwoty $rodkow pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma - wptyw $rodkow
pienieznych w drodze na rachunek biezacy budzetu.

Saldo Wn konta 140-2 oznacza stan §rodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek biezacy budzetu gminy, dokonane
przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.




Ewidencj¢ szczegétowa do konta 222 prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek biezacy budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek biezacy
budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - ..Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku biezacego budzetu na pokrycie wydatkow jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 223 prowadzona jest w sposOb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki biezace $rodkow budzetowych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz nie
wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - .,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz budzetu gminy,

- rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,

- rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

- rozrachunki z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

- sumy do wyjasnienia

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedhug
poszczegdlnych tytutdéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan budzetu gminy z tytutu pozostatych
rozrachunkow.

Konto 225-50 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw"

Konto 225-50 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225-50 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkow
jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225-50 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904
oraz przelewy $rodkoéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135-2.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225-50 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225-50 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych jednostkom
budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — ,, Pozostale rozrachunki .,

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu z wyjatkiem rozrachunkéw i
rozliczen ksiggowanych na kontach :222 ; 223 ; 224 ; 225; 250; 260 .

Ewidencja szczegdtowa zapewnia ustalenie stanu rozrachunkow wedlug poszczegdlnych tytulow oraz wedtug
poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda :

Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu pozostatych rozrachunkéw, saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu
pozostatych rozrachunkow .

Konto 260 —,, Zobowiazania finansowe ,,

Konto to stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych — z wyjatkiem kredytow bankowych —
a w szczegolnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek oraz wyemitowanych instrumentéw finansowych_.

Na stronie Wn ksigguje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych a na stronie Ma ksieguje si¢ wartos¢
zaciagnigtych zobowigzan finansowych .
Konto 260 moze wykazywac dwa salda :

Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan finansowych, a saldo Ma oznacza stan zaciagnigtych zobowigzan
finansowych.

W ramach konta 260 tworzy si¢ konta pomocnicze odrgbne dla kazdego tytulu zaciagnigtych zobowiazan.

Konto 901 - .,.Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodow budzetu gminy.




Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnig¢tych przez gmin¢ dochodéw budzetu na
konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu :
- na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,
- na podstawie sprawozdan innych organow , w korespondencji z kontem 224,
- inne dochody budzetowe, np. subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,
- z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224,
- wlasne , w korespondencji z kontem 133.
- dochody z tytulu niezrealizowanych wydatkéw niewygasajacych w korespondencji z kontem 904
- pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,
- pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegolowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych dochodéow budzetu wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnigtych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu gminy.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223,
- realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w korespondencji z kontem 134,
- wlasne w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych przez gming wydatkéw
budzetowych na konto 961.
Ewidencja szczegdtowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow budzetu wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkow budzetu gminy za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961 .

Konto 903 - ., Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych. Na stronie
Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych w
korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow, na podstawie ich sprawozdan
budzetowych w korespondencji z kontem 225 lub 135-2 w przypadku realizacji wydatkéw niewygasajacych przez Urzad
Gminy,
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasnigcia
planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 960 — ,, Skumulowane wyniki budzetu .,
Konto 960 stuzy do ewidencji skumulowanych wynikéw budzetu.
W trakcie roku budzetowego na koncie tym ewidencjonuje si¢ wszelkie operacje dotyczace zwigekszenia lub
zmniejszenia skumulowanych wynikéw budzetu .
Na stronie Wn lub Ma konta 960 , pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu , przenosi si¢ odpowiednio
saldo kont :
Konta 961- Wynik wykonania budzetu,
Konta 962 — Wynik na pozostatych operacjach,
Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub Ma,
- saldo Wn — skumulowany deficyt budzetu,
- saldo Ma — skumulowana nadwyzka budzetu.

Konto 961 — ,, Wynik wykonania budzetu .,

Konto to stuzy odpowiednio do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Na dzien ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ewidencjonuje si¢ przeniesienie poniesionych w
trakcie roku wydatkéw w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Na dzien ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma tego konta ewidencjonuje si¢ przeniesienie zrealizowanych
dochodow w trakcie roku w korespondencji z kontem 901.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do tego konta zapewnia okreslenie zrodet stanu zwigkszen oraz zmniejszen wyniku
wykonania budzetu na potrzeby sprawozdawczosci .

Na koniec roku konto 961moze wykazywac¢ saldo :
- Wn — deficyt budzetu ;




- Ma — nadwyzke budzetu .
W nastepnym roku , pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960 .

Konto 962 — ., Wynik na pozostatych operacjach .,

Konto to stuzy do ewidencji wszelkich operacji niekasowych majacych wpltyw na wynik wykonania budzetu .

Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne
zwiazane z operacjami budzetowymi .

Na stronie Ma tego konta ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne
zwiazane z operacjami budzetowymi .

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad przychodami lub saldo Ma
oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta
962 przenosi si¢ na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - ..Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetu gminy oraz jego zmian.
Zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu ujmuje si¢ w pozycji zmniejszenia.
Planowane dochody budzetu ujmuje si¢ w pozycji plan poczatkowy, a zmiany budzetu zwickszajace planowane dochody w
pozycji zwigkszenia. Pozycja plan po zmianach okresla ostateczng wysokos$¢ planowanych dochoddéw budzetowych.
Konto 992 - ..Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu gminy oraz jego zmian.
Zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu ujmuje si¢ w pozycji zmniejszenia.
Planowane wydatki budzetu ujmuje si¢ w pozycji plan poczatkowy, a zmiany budzetu zwigkszajgce planowane wydatki w
pozycji zwigkszenia. Pozycja plan po zmianach okres$la ostateczng wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetowych.




PLAN KONT DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

B. Wykaz kont Urzedu Gminy w teczycy

Zespol 0 - ,,Majatek trwaly”

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

020 - Wartos$ci niematerialne i prawne zakupione ze §rodkéw inwestycyjnych
021 — Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze §rodkow biezacych

071 - Umorzenie srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
080 — Srodki trwate w budowie (Inwestycje)

Zesp6t 1 -, Srodki pienigine i rachunki bankowe”

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

139 - Inne rachunki bankowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - ,,Rozrachunki i roszczenia”

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych

222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkoéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

Zespol 3 - ,Materialy i towary”

300 — Rozliczenie zakupu

310 - Materiaty

Zespél 4 - ,, Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 — Pozostate obciazenia

Zespol 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespo6t 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

B.1 Zasady funkcjonowania kont bilansowych



Zesp6l 0 - ,,Majgtek trwaly”
Konta zespotu 0 ,, Majgtek trwaly” stuza do ewidencji:
- rzeczowego majatku trwalego,
- wartos$ci niematerialnych i prawnych,
- finansowego majatku trwatego,
- umorzenia majatku,
- inwestycji.
Konto 011 - ,.Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wlasnych §rodkow trwatych
stuzacych dziatalno$ci podstawowej jednostki oraz jej dzialalnosci finansowo-wyodrebnionej, ktore nie podlegaja ujeciu na
koncie 013 i 014. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej $srodkow trwatych (z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071
,, Umorzenie Srodkéw trwatlych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”).

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow trwatych lub inwestycji
oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych,
- przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych,
- nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,
- zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz
nieodptatnego przekazania,
- ujawnione niedobory $rodkow trwatych,
- zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:
- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych,
- ustalenie 0s0b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,
- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w warto$ci poczatkowe;.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 011.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Przyjecie srodka trwatego do uzywania
a) z inwestycji 080
b) bezposrednio z zakupu 101,130, 132,201
¢) ujawnionych jako nadwyzki 240
2 Aktualizacja wyceny poczatkowej 800
3 Srodki trwate otrzymane nieodptatnie 800
4 Przekwalifikowanie wyposazenia do srodkéw trwatych 013

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 011.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wyksiggowanie warto$ci poczatkowej srodka trwatego uznanego jako niedobor 240
2. Sprzedaz $rodka trwatego 800
3 Aktualizacja srodka trwalego zmniejszajaca jego warto$c 800
4 Likwidacja $rodkow trwatych wycofanych z eksploatacji
a) dotychczasowe umorzenie 071
b) nie umorzona cze$¢ wartoéci poczatkowej 800

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami odzwierciedlajacymi charakter tego konta . Zapisy na
koncie 011 moga by¢ rozszerzane lub ograniczane ze wzglgdu na :

- zmiang przepisow ;

- zmiang zasad rachunkowosci ;

- specyfike zdarzen ekonomicznych

Na koncie tym ksigguje si¢ te skladniki aktywow trwatych ktorych warto$¢ poczatkowa w dniu zakupu ( nabycia —
nieodptatne otrzymanie ) przekracza kwot¢ ustalong w ustawie o Podatku dochodowym od o0s6b prawnych w zakresie
zaliczania sktadnikow majatkowych do $rodkow trwatych .

Analityczne zapisy do tego konta prowadzone sg w ksiedze inwentarzowej srodkow trwatych .

Konto 013 - ..Pozostale $rodki trwale ”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkoéw trwatych,
niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, 014 wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub
dziatalnosci finansowo-wyodrebnionej, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
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Pozostate srodki trwate , odziez i umundurowanie (za wyjatkiem odziezy ochronnej dla pracownikow) , meble i dywany
ewidencjonuje si¢ w ksiegach inwentarzowych prowadzonych recznie i ksigguje w systemie komputerowym na koncie 013 —
,,Pozostale $rodki trwate ”

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu (z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie
072 ,, Umorzenie pozostalych srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych”).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- $rodki trwate przyjete do uzywania z magazynu, zakupu lub inwestycji,
- nadwyzki $rodkow trwalych w uzywaniu,
- nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczegdlnosci:
- wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego
przekazania,
- ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 umozliwia:
- ustalenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania,
- ustalenie 0so6b lub komorek organizacyjnych, u ktorych znajduja si¢ srodki trwate.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci
poczatkowe;.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 013

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Zakup pozostatych srodkoéw trwatych 101, 130,132, 201
2 Zakup pozostatych srodkéw trwatych z inwestycji  ( pierwsze wyposazenie obiektow
inwestycyjnych) 080
3 Ujawnione nadwyzki 240
4 Otrzymanie nieodptatne uzywanych srodkow:
- od jednostek budzetowych 072
- darowizny od innych jednostek i 0sob 760

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 013

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1 Rozchdd pozostatych srodkow trwatych na skutek:

- zuzycia lub sprzedazy 072
- niedoborow i szkod 240
2 Nieodplatne przekazanie 072

Na koncie tym nie ksieguje si¢ sktadnikéw niskocennych , ktorych warto$¢ nie przekracza 100 zt, a ich okres uzytkowania
nie przekracza 1 roku, oraz ktérych nie mozna ponumerowaé ze wzgledow technicznych, a takze odziez ochronng dla
pracownikow, ktore nie podlegaja ewidencji warto$ciowej, dla nich prowadzona jest tylko ewidencja iloSciowa, a osoba
otrzymujaca dany przedmiot osobiscie kwituje jego odbior. Sg one ksiegowane bezposrednio w koszty dziatalno$ci .

Analityka do tego konta prowadzona jest w ksiedze inwentarzowej pozostatych srodkow trwatych ( wyposazenie )

Konto 014 - ,.Zbiory biblioteczne ”

Konto to stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen warto$ci zbioréw bibliotecznych bibliotek szkolnych, publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub
nieodptatnie otrzymanych lub nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci rozchod zbioréow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub
nieodptatnego przekazania oraz niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wg cen nabycia.
Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzk¢ wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Przyktadowe zapisy strony Wn do konta 014.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Przychod zbioréw bibliotecznych

- z zakupu 101, 201, 234
- nieodptatnie otrzymanych:
a)od innych bibliotek, bedacych jednostkami budzetowymi 072




b)daréw od 0s6b fizycznych i prawnych 760
- z nadwyzek inwentaryzacyjnych 240

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 014

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Rozchéd zbiordow bibliotecznych z tytutu:

- likwidacji zuzytych lub nieprzydatnych zbiorow 072
- niedobordw i szkod 240, 072
- nieodptatnego przekazania, sprzedazy 072

Konto 020 i 021 - ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 i 021 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych
i prawnych, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci programy komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym
niz 1 rok.

Nabywane warto$ci niematerialne i prawne zakwalifikowane do wydatkéw inwestycyjnych ewidencjonowane sa na
koncie — 020. Do umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych ksiggowanych na tym koncie stosuje si¢ stawki
amortyzacyjne ustalone przepisami ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych i umarzane sa jednorazowo za okres
catego roku.

Nabywane warto$ci niematerialne i prawne zakwalifikowane do wydatkéw biezacych ewidencjonowane sa na koncie —
021 i1 umarzane sa one w 100 % ich warto$ci w dacie przyj¢cia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto Zespotu 4—
,»Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenia” i konta 072 — ,Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioré6w bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 020 i 021 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci
poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 ,, Umorzenie srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” lub 072 ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”.

Ewidencja szczegdblowa prowadzona do konta 020 i 021 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia warto$ci
niematerialnych i prawnych, podziat wedhug ich tytutow lub os6b odpowiedzialnych.

Konto 020 i 021 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w warto$ci
poczatkowe;.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 020 i 021

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Przychod warto$ci niematerialnych i prawnych z :
- zinwestycji 080
- z zakupu 101,130,132,201
2 Otrzymane w formie darowizny 760/800
Przyktadowe zapisy strony Ma konta 020 i 021
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rozchod warto$ci niematerialnych i prawnych :
- warto$¢ nieumorzona 800
- umarzanych jednorazowo 072
2 Niedobor warto$ci niematerialnych i prawnych 240

Katalog zdarzen ekonomicznych ksiggowanych na tym koncie jest katalogiem otwartym i moze by¢ zmieniany w zaleznos$ci
od:

- zmiany przepisow ;
- zmiany zasad rachunkowosci

Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych, okre§lonych w przepisach do ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych z tytutu dokonanego umorzenia. -Stosuje si¢ stawki wynikajace z przepisow podatkowych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400 .

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Wn - wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Do kont 011, 020 i 071 prowadzi si¢ wspdlna ewidencje szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
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Przyktadowe zapisy strony Wn konta 071

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Urzedowe zmniejszenie warto§ci umorzenia wskutek zmniejszenia wartosci Srodkow | 800
trwatych w wyniku aktualizacji.
2 Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych 020
3 Rozchdd srodkéw trwatych 011
Przyktadowe zapisy strony Ma konta 071
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Rozliczenie umorzenia ( amortyzacji ) aktywow trwatych oraz podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych 400
2 Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwiagzku z aktualizacja wartoSci poczatkowej
podstawowych $rodkoéw trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu. 800

Umorzenie na tym koncie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400 w okresach rocznych,

Konto 072 - ..Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu w pelnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania, z tytutu
dokonanego umorzenia.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401
Na koncie 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci umorzenie pozostatych $rodkow trwatych (wyposazenia) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych o warto$ci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb
prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w miesiagcu
oddania do uzywania.
Umorzenie tych $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ustala si¢ w pelnej ich wartosci pod data
wydania do uzywania.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Wn - wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu oddania
do uzywania.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- odpisy umorzenia $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych oraz przekazanych nieodptatnie,
- odpisy umorzenia §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych stanowigcych niedobdr lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
obcigzajace odpowiednie koszty,
- odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
- odpisy umorzenia dotyczace nowych s$rodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej warto§ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 072

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Wylaczenie z ewidencji ksiggowej ilosciowo-wartosciowej 021, 013, 014
2 Wyksiggowanie niedoboru lub szkody 240
3 Nieodplatne przekazanie 013,021
Przyktadowe zapisy strony Ma konta 072
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Naliczone umorzenie od pozost. §r trwatych 1 wart. niemater i praw. 401,851,853
2 Umorzenie pozostalych $r. trwatych otrzymanych jako pierwsze wyposazenie z
inwestycji 800
3 Umorzenie zbioréw bibliotecznych 014

Konto 080 - ..Srodki trwale w budowie (inwestycje) »
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw trwatych w budowie oraz do rozliczenie kosztow trwalych w budowie na
uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zarowno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnych imieniu,
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- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore
powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnoscei:
- srodkow trwatych,
- warto$ci niematerialne i prawne,
- warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.
Na koncie 080 ksieguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkow trwatych ( konto 011 )
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 zapewnia co najmniej wyodrebnienie kosztow $srodkéw trwalych w
budowie wedlig poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ §rodkow trwatych w budowie i ulepszen.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 080

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Nieodptatnie uzyskane naktady na wydatki inwestycyjne 800

2 Poniesione naktady inwestycyjne 101,130, 201

3 Zaptacone kary i odsetki obcigzajace inwestycj¢ 101,130

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 080

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Wyksiegowanie kosztow poniesionych na sprzedane $r. trwate w budowie 800
2 Przyjecie do uzywania $rodkdéw trwatych oraz wart. niemat.i prawn. uzyskanych w | 011,020
wyniku inwestycji
3 Odpisanie kosztow inwestycji niepodjetych ( np. niewykorzystanej dokumentacji | 800
projektowej) lub inwestycji zaniechanej
4 Nieodplatne przekazanie §rodkow trwatych w budowie 800

Zespol 1 - ., Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,, Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papieré6w wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodkdéw pieni¢znych lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienigznych,
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych.
Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pieni¢znych oraz obrotow i standw $rodkdéw pieni¢znych oraz
krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - .,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowe;j i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotowki i
niedobory kasowe.
Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ takze o roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie.
1) stanu gotoéwki w walucie polskiej,
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podzialem na poszczegdlne
waluty obce,
3) wartos$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan gotowki w kasie.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 101

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Podjecie gotowki 130,132,135,139
2 Wplyw §rodkow pienigznych w drodze 141
3 Whptlaty $rodkow pienigznych ujetych na kontach rozrachunkéw 201,221,231,234,240
4 Wplaty przychoddéw nieprzypisanych z tyt. dochodéw budzetu ( podatkowych i |720
niepodatkowych)
5 Whplaty sum na zlecenie 240
6 Whplaty zyskow nadzwyczajnych do kasy — zdarzenia losowe 770
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Przyktadowe zapisy strony Ma konta 101

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Wyplata wynagrodzen 231
2 Sptata zobowigzan wobec :
- dostawcow 201
- pracownikow 234
- innych 240
3 Wyptlata zaliczek do rozliczenia 234,240
4 Roznice kursowe gotowki w walutach obcych na dzien bilansowy ( ujemne ) 751
5 Niedobory w kasie — inwentaryzacja 240

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki'*

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkdéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydatkow i
dochodéw (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy Srodkoéw pieni¢znych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentdow nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji
dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, w tym réwniez srodki pobrane do kasy na
realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdétowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy s$rodkéw pienigznych dla dysponentdw nizszego stopnia (ewidencja szczegétowa wedlug
dysponentow, ktérym przelano srodki budzetowe), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna
zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.
Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotdw, co oznacza, ze do btgdnych zapiséw, zwrotéw nadptat,
korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw pieni¢znych na rachunku biezacym jednostki
budzetowej. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkow pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkow pieni¢znych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) $rodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodoéw i wydatkow realizowanych bezpo$rednio z rachunku
biezacego budzetu. Wowczas jednak konto 130 przestaje sluzy¢ do ustalenia stanu $rodkéw budzetowych oraz
obrotéw na rachunku bankowych z tytulu dochodéw i wydatkow Urzedu. W tym przypadku kasowe wykonanie
dochodéow i wydatkéw budzetowych znajduje odzwierciedlenie w ewidencji budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, a zapisy réwnolegle do operacji kasowych ujete na koncie 130 majg charakter memorialowy. Saldo
konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega przeksiegowaniu na koniec roku budzetowego na stron¢ Ma
konta 800, a w zakresie dochod6éw - na stron¢ Wn konta 800.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 130

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Wplywy $rodkdow z budzety jst przeznaczonych na wydatki jednostki. 223
2 Wplaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych z tyt.
nalezno$ci przypisanych 221
3 Wplaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych z tyt
naleznosci nieprzypisanych 750,
4 Whtlaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych z kasy 101, 141
5 Przelewy od dluznikéw z tyt zwrotu wydatkéw dotyczacych naleznosci ujetych na
kontach rozrachunkowych 201,225,229,231,240,234
6 Przeksiggowanie na koniec roku budzetowego rownowartosci wydatkow budzetowych,
ktore byty dokonywane bezposrednio z konta 133 (r-k biezacy budzetu) a na koncie 130 | 800
sa ksiegowane jako zapis wtorny

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 130

‘ Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
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1 Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wiasnej dzialalnosci w
formie:
a) gotowki pobranej z banku do kasy 101,141
b) przelewow z tytutu zaptaty zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkowych 201,225,229,231,234,240
c) przelewow z tytulu zaplaty zobowiazan i innych kosztow ksiggowanych | 400-409,080
bezposrednio w cigzar kosztow z pominigciem kont rozrachunkowych

2 Przekazanie dotacji budzetowych 810,224

3 Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych na rachunek biezacy | 222
budzetu.

4 Zwrot niewykorzystanych §rodkow na wydatki na rachunek biezacy budzetu 223

5 Przeksiggowanie na koniec roku budzetowego rownowartosci dochodéw budzetowych, | 800
ktore byty dokonywane bezposrednio z konta 133 (r-k biezacy budzetu) a na koncie 130
s ksiegowane jako zapis wtorny

Konto 139 - ..Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace, w tym rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
W szczegblno$cei na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:
- czekow potwierdzonych,
- sum depozytowych,
- sum na zlecenie ,
- srodkow obcych na inwestycje,

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowodéow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢
peta zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowos$cig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkéw biezacych oraz sum
depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 zapewnia podziat wydzielonych $rodkow na rodzaje, a takze wedtug
kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych znajdujacych si¢ na innych rachunkach
bankowych.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 139

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Wptata sum depozytowych z tytutu kaucji i zabezpieczenia pieni¢znego, 240
2 Naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych stanowigcych wilasno$¢ osob
fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych, 240
3 Wptyw srodkow Funduszu Pracy na dofinansowanie kosztow ksztatcenia mtodocianych | 240
pracownikow

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 139

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Przelew z tytulu zwrotu kaucji, sum zabezpieczenia i innych sum depozytowych. 240,201
2 Wptata na dochody budzetowe z tytutu wygasnigcia prawa wiasciciela do depozytu 240
3 Obcigzenia bankowe z tytulu kosztéw prowadzenia rachunku i optat za operacje | 240
dotyczace sum obcych,
4 Przelewy z tyt. dofinansowania kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikow 240

Konto 141 — ,.Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
Srodkéw pienigznych w drodze. Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania-srodki pienigzne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw pienigznych w drodze.

Zespélt 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia”
Konta zespotu 2 ,, Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen.
Ponadto konta zespotu 2 shiza do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i innych Srodkéw
pochodzacych ze zrdédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréow, szkod
i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespotu 2 umozliwia :

wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow,
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rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,
rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedlug kontrahentéw oraz jesli dotycza rozliczen w walutach
obcych - wedhlug poszczegolnych walut.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznos$ci z tytulu przychodow
finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore
ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za powstate
zobowigzania oraz splat¢ 1 zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej oraz
powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznos$ci i zobowiagzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych
kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 201

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi 101,130,132, 135, 139

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 201

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zobowiazania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw z tytutu dostaw roboét i ustug 401-411, 080, 011, 013,
014, 020, 021, 310,

Na koncie 201 nie ksigguje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych , ktoére uymowane sg na koncie 221.

Konto 221 - ..Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
zahipotekowanych, ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleznosci. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokonywania zapisow zwrotu nadplat dochodéw budzetowych po stronie Ma
konta 221 ze znakiem minus.

Ewidencja szczeg6towa do konta 221 jest prowadzona wedtug dluznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 221

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Przypis naleznosci budzetowych Konta grupy ,, 7 ,,
2 Zwrot dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych 130,101
3 Przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty | 226
przypadajacej na dany rok budzetowy

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 221

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Whptlata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych 101,130

2 Warto$¢ odpisow pomniejszajacych dokonane poprzednio przypisy z tytutu dochodéw | Konta grupy ,, 7 ,,
budzetowych

3 Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych (z innych tytutéw niz podatki) 290,751,761

4 Przeniesienie nalezno$ci zahipotekowanych na nalezno$ci dlugoterminowe 226

Konto 222 - .,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji odpowiednio z kontami 130.
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Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania zrealizowanych
dochodéw budzetowych na konto 800 ,, Fundusz jednostki” na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz nie przelanych
do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych , lecz nie
przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 222

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1 Przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek biezacy budzetu 130

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 222

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Przeniesienia na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych | 800
dochodéw budzetowych.

Konto 223 — ., Rozliczenie wydatkéw budzetowych .,
Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow w
ramach wspoétfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkdéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

- na koniec roku budzetowego roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych na konto 800 ,, Fundusz jednostki”,

- okresowe przelewy $rodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspotfinansowania programoéw i projektéw realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy $rodkéw pieni¢znych przeznaczonych dla dysponentdw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130 oraz okresowe wptywy $rodkow pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspodtfinansowania programow i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $§rodkow pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkow
pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130 ,, Rachunek biezgcy jednostki”.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 223

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Roczne przeniesienia na podstawie sprawozdania budzetowego zrealizowanych | 800
wydatkéw jednostki budzetowe;.

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 223

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Wptyw $rodkéw budzetowych otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia na | 130
pokrycie wydatkow jednostki budzetowej

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budZetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie Ma - warto$¢ dotacji
uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810 oraz warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym
roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 zapewnia ustalenia wartosci przekazanych dotacji, wedlug jednostek
oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w
roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, sa ujmowane na koncie
221

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 224

‘ Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
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1 Przekazanie dotacji przez organ dotujacy, 130

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 224

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone 810
2 Zwrot niewykorzystanych dotacji w roku ich przekazania 130

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczeg6lnosci z tytulu dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkow
obrotowych, wptlaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu a, na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ zobowiazania
wobec budzetow 1 wplaty od budzetow

Ewidencja szczegotowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedhug kazdego z tytulow
rozrachunkow z budzetem odre¢bnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetow.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 225

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Naleznos$ci od budzetu z tyt. nadptat podatkow uprzednio naliczonych wptaconych w
imieniu pracownikow 231
2 Przelewy na rachunku urzedéw skarbowych pobranych zaliczek na podatek dochodowy | 130,132, 135
od 0s6b fizycznych oraz podatek od towardw i ustug
3 Przelewy z tytutu innych zobowigzan wobec budzetéw 130,132,135,139

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 225

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 231

2 Zwrot podatku od towardw i ustug przez urzad skarbowy 130

3 Zobowiazania podatkowe obciazajace koszty 401-409

Konto 229 - .,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma - zobowigzania,
splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan
wedhug tytutow rozrachunkow oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 229

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Przelewy wobec ZUS-u oraz innych funduszy celowych na podstawie ustaw 130,139

2 Przelewy innych potracen z list ptac 130,139

3 Wyptata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktdre ujeto na listach wynagrodzen 231

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 229

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy oraz PFRON 405
2 Potracenie w listach ptac sktadek na ubezpieczenie spoteczne pracownikéw , inne | 231
potracenia
3 Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu zwrotu przewyzki wyptaconych §wiadczen ponad | 130
sktadki na FUS i FP oraz zwrot nadplaty sktadek

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyplat
pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, na mocy odrgbnych przepiséw, do wynagrodzen, np. naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej itp.
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Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
- wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,
- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
- warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika,

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu
wynagrodzen.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 231

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Przelew wynagrodzen na konta osobiste 130
2 Wyplata wynagrodzen gotowka 101
3 Potracenia z listy ptac :
- dobrowolne ubezpieczenie 229
- zaliczki na podatek dochodowy 225
- z egzekucji wynagrodzen 240
4 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oplacane przez pracownika 229

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 231

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obciazajace:

- koszty dziatalno$ci operacyjne;j 405

- koszty inwestycji 080

- fundusze celowe i inne fundusze specjalnego przeznaczenia 853,851
2 Naliczenie zasitkow ptatnych przez zaktad pracy ze srodkow ZUS-u 229

Konto 234 - ..Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 shizy do ewidencji naleznoéci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z innych tytulow niz
wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
- naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke §wiadczen odptatnych,
- naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkéd,
- zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
- rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pieni¢znych,
- wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w réwnowartosci
waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci, roszczen i
zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec pracownikow.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 234

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Wyptaty sum do rozliczenia 130, 132,139
2 Wyptaty sum do rozliczenia z kasy 101
3 Nalezno$ci z tytutu niedoborow i szkod 240
Przyktadowe zapisy strony Ma konta 234
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Rozliczenie zaliczki w zwigzku z nabyciem materiatéw i ustug :
-zuzytych na dziatalno$¢ podstawowa 401,402,409
- zuzytych na dziatalno$¢ inwestycyjna 080
- przekazanych do magazynu 310
2 Zwrot sum zaliczek niewykorzystanych do kasy 101

Konto 240 - ,.,Pozostale rozrachunki”
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Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja
na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze
krotko- 1 dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych jak rozliczen nadwyzek i niedoborow inwentaryzacyjnych .

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - powstate zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow, roszczen i rozliczen z
poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowiazan.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 240

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Woplata naleznos$ci od jednostek i osob fizycznych nie bedacych pracownikami z tytutu | 101,130
zwrotu poniesionych w ich imieniu wydatkow

2 Protokot réznic inwentaryzacyjnych 101,011,013,020,030,310,
080,

3 Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 130,132,139

4 Faktury za dostawy i ustugi dotyczace sum na zlecenie oraz sum depozytowych 201,234,300

5 Kompensata nadwyzek z niedoborami 240

6 Przelewy z tyt. dofinansowania kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikow 139

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 240

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Rozliczenie niedoborow i szkod :

- zaliczonych do dziatalno$ci podstawowe;j 401-409

- obcigzajace straty nadzwyczajne 771

- zmniejszajace warto$¢ funduszu w $rodkach trwatych 800

- obcigzajacych osoby materialnie odpowiedzialne 234

- kompensaty z nadwyzkami 240
2 Protokoét réznic inwentaryzacyjnych — nadwyzki

- kasa 101

- materialy na magazynie 310

- $rodki trwate/warto$ci niematerialne i prawne 011/020
3 Otrzymane sumy depozytowe oraz sumy na zlecenie 101,139,130
4 Wpltywy $rodkow Funduszu Pracy na dofinansowanie kosztow ksztatcenia | 139

mlodocianych pracownikow

Konto 245 — ..Wplywy do wyjasnienia
Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznos$ci z tyt. dochodow budzetowych. Na stronie Wn
ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty. Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty
niewyjasnionych wptat. Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Zespol 3 - ,, Materialy i towary”
Konta zespotu 3 ,, Materialy i towary” stuza do ewidencji:
1) zapasow:
- materiatow (konta 310 ),

Na kontach 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasow materiatdw znajdujacych si¢ w magazynach wilasnych i obcych
jednostki.

Prowadzi si¢ ewidencje¢ materiatow w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem odnoszone sg w
koszty w okresie ich poniesienia.

Konto 300 — Rozliczenie zakupu

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatdw, towardw, robdt, ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci
materialow, towaré6w w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych. Konto 300 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan dostaw w drodze, a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 310 - ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow, znajdujacych si¢ w magazynach
wiasnych i obcych oraz we wlasnym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materialdw, a na stronie Ma - jego
zmniejszenia.
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Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasoéw materiatdéw, w cenach zakupu, nabycia.
Rezygnuje si¢ z ujmowania na koncie 310 przychodow i rozchodéw materiatdw na biezace potrzeby, biezaco odnoszac
warto$¢ zakupow materialow w cigzar wiasciwego konta kosztow (Wn konto 401,402 ,, Koszty wedlug rodzajéw”’, Ma konta
zespotu 1, 2).

Ewidencja materialow inwestycyjnych odbywa si¢ wedlug ewidencji iloSciowo-warto$ciowej. Przychod oraz rozchod
materialow odbywa si¢ wedlug ceny zakupu.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 310

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Przychod materiatow z zakupu zewngtrznego 101,130,139

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 310

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Rozchéd z magazynu materiatdow przeznaczonych do zuzycia 401,080
2 Niedobory i szkody 240

Zespol 4 - ..Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” shuza do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich
rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich
zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np.
faktur korygujacych).

Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ rowniez koszty finansowe z dochodéw wiasnych jednostek budzetowych.

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych - zgodnie z odrgbnymi przepisami - z funduszy celowych i
innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Analityka do kont grupy 4 prowadzona jest w oparciu o podzialki klasyfikacji budzetowe; :
- dzial, rozdziat ,paragraf;

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i
prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma — ewentualne zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 400

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Naliczona amortyzacja stopniowo umarzanych sktadnikow aktywow trwatych 071

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 400

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy 860

Konto 401 - ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdw i energii na cele dziatalnoéci podstawowej, pomocniczej i
ogoblnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatdéw i energii, a na stronie Ma —
zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materialéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materialow i energii na konto 860.

Zapisy na tym koncie dokonuje si¢ w oparciu o przyktadowe ksiggowania opisane ponizej :
Przyktadowe zapisy strony Wn konta 401

Lp. [Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

l. Zuzycie materialow:

a) pobranych z magazynu 310
b) wedtug faktur zaptaconych gotowka 101
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¢) do rozliczenia bezgotdéwkowego 201,300
2. Zaptata zobowigzan bezposrednio ewidencjonowanych w koszty [130,132,139,101

3. Niedobory i szkody rozliczone w koszty 240

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 401

Konto
Lp. [Tres¢ operacji Przeciwstawne
l. Zwroty materiatow i odpadkow uzytkowych 310
2. Nadwyzki materialow zmniejszajace koszty 240

3. Zmniejszenia kosztow z tytulu zaliczenia ich do dziatalnosci|240,851,853
finansowej z funduszy specjalnego przeznaczenia lub funduszy
celowych ( badz po stronie Wn ze znakiem minus)

4. Przeniesienie rocznej sumy kosztow zuzycia 860

Konto 402 - .,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnoséci podstawowej jednostki. Na
stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow
(badz po stronie Wn ze znakiem minus )oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - ,.Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkdw i optat o charakterze kosztowym, a w szczeg6lnos$ci:
- oplat o charakterze podatkowym (za czynnosci cywilnoprawne, z tyt. gospodarczego korzystania ze srodowiska, za ochrong
Srodowiska, z tyt.wieczystego uzytkowania gruntow, zaj¢cie pasa drogowego),
- oplat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych, administracyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych
kosztow (badz po stronie Wn ze znakiem minus) oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - ..Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prac¢, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez
potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulty wynagrodzen
(badz po stronie Wn ze znakiem minus ) oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 404

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Naliczone wynagrodzenia tacznie z warto$cia przystugujacych $wiadczen w naturze | 231
zaliczanych do wynagrodzen

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 404

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenia z tytutu korekty btedu w naliczeniu wynagrodzen 231
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw wynagrodzen na koniec roku obrotowego 860

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg
zaliczane do wynagrodzen. Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw i 0sob fizycznych, obciazajacych jednostke,

- koszty z tytutu réznych $wiadczen wyptacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do wynagrodzen lub uposazen,
- sktadki na Fundusz Pracy ,

- koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

- wydatki zwigzane z bhp i ochrona zdrowia,

- inne $wiadczenia na rzecz pracownikdw oraz innych oso6b uprawnionych.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktdre nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen na rzecz pracownikow
i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow (badz po stronie Wn ze
znakiem minus), a nadzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - ,.Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405.
Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan
stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych,
odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezliczonych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztéw operacyjnych (koszty utrzymania budynku,).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldow, a na stronie Ma ich zmniejszenie (badZ po stronie Wn ze
znakiem minus ) oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 409

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Zwroty kosztdéw za uzywanie samochodow prywatnych do zadan stuzbowych- |101,130,131,132,234,
wyptacone, koszty podrdzy stuzbowych
2. Oplaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe 101,130,131,240
Przyktadowe zapisy strony Ma konta 409
Lp. Tresé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego 860

Konto 410 — Inne $§wiadczenie finansowane z budzetu

Na koncie 410 ksigguje si¢ koszty $wiadczen dla oséb fizycznych innych niz pracownicy jednostki finansowanych z budzetu
jst. Koszty ksiggowane na stronie Wn konta 410 obejmuja w szczego6lnosci:

- §wiadczenia wyptacane w formie pieni¢znej i rzeczowej,

- stypendia dla uczniéw oraz inne formy pomocy dla uczniéw,

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Konto 411 — Pozostale obciazenia

Na koncie 411 ksigguje si¢ koszty wynikajace z realizacji specyficznych zobowigzan sektora finansow publicznych w
stosunku do innych instytucji i organizacji. Koszty ksiegowane na stronie Wn konta obejmuja w szczegolnoscei:

- wplaty jst do budzetu panstwa,

- zwroty dotacji otrzymanych w latach ubiegtych,

- kary i odszkodowania ptacone na rzecz 0sob fizycznych i prawnych oraz innych jednostek organizacyjnych.

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Zespol 7 - ..Przychody, dochody i koszty”
Konta zespotu 7 ,, Przychody , dochody i koszty” stuza do ewidencji:
- przychodow i kosztow ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktéw, towardéw, przychodow i kosztow operacji
finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych,
- dotacji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.
Ewidencje szczegbtowa prowadzi sie¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci.

Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéow budzetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Dochody finansowe, ktorych ewidencja jest prowadzona wedlug przepisow o rachunkowosci podatkowych i
niepodatkowych dochodéw budzetowych, sa ujmowane na koncie 720 w okresach miesi¢gcznych lub kwartalnych, na
podstawie danych z ewidencji podatkowej.

Ewidencja szczegétowa do konta 720 zapewnia wyodrgbnienie przychoddéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji
planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug zasad
rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy, ewidencj¢ szczegétowa stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta 720 na stron¢ Ma konta 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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Przyktadowe zapisy strony Wn konta 720

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Odpisy naleznosci z tytutu podatkow i optat 221
2 Przeniesienie przychodéw finansowych na koniec roku 860

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 720

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych przypisanych lub nieprzypisanych jako | 221,101,130,132
naleznoéci a wptaconych do kasy lub na rachunek bankowy
2 Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu od naleznosci z tytutu | 221
podatkow i optat
3 Zmniejszenie odpiséw aktualizujacych naleznosci dot. przychodéw z tytutu dochodow | 290
budzetowych
4 Zarachowanie przychodow przysztych okresow do przychodow danego okresu 840

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.
Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papierow
warto$ciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie
weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodow finansowych z tytutu udziatow w
innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750). Na koniec roku
konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,.Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczego6lnosci warto$¢ sprzedanych udzialow, akcji i innych papieré6w wartoSciowych,
odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych
srodki trwate w budowie, , dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow warto§ciowych, ujemne rdznice
kursowe, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztow operacji
finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.
Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na stron¢ Wn konta 860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,, Pozostale przychody operacyjne,,
Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnosécig jednostki,
w tym wszelkich innych przychodéw, niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong¢ Ma konta 860. Na koniec roku
konto 760 nie wykazuje salda.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 760.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne ze sprzedazy materiatow, | 201, 221, 240
srodkow trwatych, inwestycji oraz wartosci niematerialnych i prawnych

2 Przeksiggowanie na koniec roku osiagnigtych pozostalych przychodéw operacyjnych 860

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 760

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1 Przychody ze sprzedazy materialow, $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i | Konta zespotu 112
prawnych i inwestycji

2 Otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary i grzywny oraz wczesniej odpisane | Konta zespolu 112
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naleznosci

Odpisanie przedawnionych zobowiazan Konta zespotu 2
Otrzymane nieodptatnie lub w formie darowizn:

- materiaty 310

- $rodki pieni¢zne 101, 130, 132

- pozostate $rodki trwate 013

Konto 761 — ,, Pozostale koszty operacyjne .,

Konto to stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia jednostki.

Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢: koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub
nabycia materiatdw, pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane przedawnione,
umorzone i nieSciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci., koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe.

Na koniec roku saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860 .

Zespol 8 - ..Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” stuza do:
- ewidencji funduszy ,
- ustalania wyniku finansowego,
- ewidencji rozliczenia wyniku finansowego,
- ewidencji dotacji budzetowych przekazywanych przez jednostki budzetowe,
- ewidencji rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych przychodéw.

Konto 800 - .,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi
przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860 ,,Wynik finansowy” (ksiggowanie w roku nastgpnym

pod datg przyjecia sprawozdania finansowego),

- przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222 ,, Rozliczenie dochodow budzetowych” lub

konta 130-1 (pod datg sprawozdania budzetowego ),

- przeksiegowanie dotacji z budzetu i $srodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810 ,, Dotacje

budzetowe” (ksiggowanie w koncu roku obrotowego),

- roznice z aktualizacji Srodkoéw trwatych,

- warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu niepieni¢znego (aportu)

srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860 ,, Wynik finansowy” (ksiggowanie w roku

nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego),

- przeksiegowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223 ,, Rozliczenie wydatkow budzetowych” lub

konta 130-2, 130-3 (pod data sprawozdania budzetowego),

- wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- roznice z aktualizacji Srodkoéw trwatych,

- nicodptatne otrzymanie srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie
Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn, okreslonych kazdorazowo w przepisach szczegdlnych.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 800

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1 Przeksiggowanie straty bilansowej pod data przyjecia sprawozdania finansowego 860

2 Przeksiggowanie pod data sprawozdania zrealizowanych przez jednostke dochodow | 130/1, 222
budzetowych

3 Przeksiggowanie na koniec roku przekazanych w danym roku dotacji oraz $rodkow | 810
budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji wlasnych jednostek
budzetowych

4 Wyksiggowanie warto$ci nie umorzonych s$rodkow trwatych wskutek likwidacji, | 011
sprzedazy, nieodplatnego przekazania

5 Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie oraz wartosci | 011, 020 , 080
niematerialnych i prawnych

6 Wyksiggowanie poniesionych kosztow na zaniechane $rodkow trwalych w | 080
budowie(inwestycji) lub nieodptatne przekazanie inwestycji

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 800
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Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1 Przeksiggowanie zysku bilansowego pod data przyjecia sprawozdania finansowego 860
2 Przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkéw | 130/2, 130/3, 223
budzetowych
3 Nieodptatne otrzymanie :
- $rodkow trwatych/wart. niemater i praw. 011/020
- inwestycji, 080
4 Rownowartos¢ wydatkow budzetowych jednostki budzetowej na sfinansowanie

wlasnych inwestycji, zakupu $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i | 810
prawnych (zapis dodatkowy na dowodzie zaplaty)

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodkéw z budzetu
na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez dysponentéw $rodkéw budzetu w czgsci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone, wartos¢ ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone oraz warto$¢
srodkéw budzetowych wykorzystanych na finansowanie $rodkow trwatych w budowie (inwestycji), zakupu s$rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w konicu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800 ,, Fundusz
Jjednostki”, stanu dotacji przekazanych.

Ewidencj¢ analityczng do konta 810 prowadzi si¢ wedlug jednostek, ktorym dotacje przekazano, i przeznaczenia dotacji
(np. wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;).

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 810

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgéci uznanej za wykorzystane lub | 224

rozliczone
2 Rownowarto$¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie inwestycji ( $rodkow trwatych | 800

w budowie) wlasnych jednostki budzetowej

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 810

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Zwrot dotacji przekazanych w danym roku budzetowym 130
2 Przeksiggowanie w koncu roku warto$ci dotacji przekazanych i wydatkow na | 800

sfinansowanie wlasnych inwestycji jednostki budzetowe;.

Konto 860 - ..Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
- poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, 411
- dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych oddzialéw oraz na inwestycje
samorzadowych zaktadow budzetowych, w korespondencji z kontem 740,

- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow operacyjnych, w korespondencji
Z kontem 761,

- strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodoéw, w korespondencji z poszczegdInymi kontami zespohu 7,

- dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem 740,
- zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk
netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800 ,, Fundusz jednostki”.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 860

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Ksiggowania pod data 31 grudnia 400-411, 751,761, 771
2 Przeksiggowanie wyniku finansowego w nastepnym roku — zysk 800
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Przyktadowe zapisy strony Ma konta 860

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Ksiggowania pod datg 31 grudnia 720, 750, 760, 770
2 Przeksiggowanie wyniku finansowego w nastgpnym roku — strata 800

KONTA POZABILANSOWE

Konta pozabilansowe prowadzone sa na zasadzie jednostronnego zapisu .

Konto 092 — Srodki trwale w likwidacji

Konto 092 stuzy do prowadzenia ewidencji srodkow trwatych w likwidacji z dalszym podziatem na konta 092-1-
Srodki trwate w likwidacji; 092-2 — Pozostate érodki trwate w likwidacji. Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa
srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji pod data wyksiggowania ich z ewidencji bilansowej, natomiast po stronie
Ma odnotowuje si¢ rozchod tych srodkow z data dokonania ich fizycznej likwidacji (rozbiorki, zniszczenia, ztomowania).
Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ srodkdéw trwatych postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze
fizycznie istniejacych. Konto to prowadzi si¢ tylko w przypadku, kiedy nie nastapita fizyczna likwidacja $rodka trwatego
réwnoczesnie z postawieniem go w stan likwidacji.

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”
Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkoéw strukturalnych. Ewidencja prowadzona jest
wedhug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia
Tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 998 — ,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego ., .

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym danego
roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ :
- rébwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym ;
- rébwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow , ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego .
Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow czyli warto$¢ umow, decyzji i innych postanowien ,
ktorych wykonanie powoduje obowigzek wydatkowania srodkow publicznych w danym roku biezacym

Ewidencja do teko konta prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego z wyodrebnieniem
planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

W zwiazku z powyzszym dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokonywania zapisow na koncie 998 w oparciu 0 umowy, decyzje i
inne postanowienia w zakresie zaangazowania prawnego oraz dowody ksiegowe z wykonania zaangazowania w zakresie
zaangazowania rachunkowego.

Konto 999 — ,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat .,

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych
wydatkéw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich , a
obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do tego konta prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.
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