Zatgcznik nr 1

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy w Leczycy
- Inspektor ds. infrastruktury gospodarczo-spotecznej-drogi w Urzedzie Gminy
w teczycy

I. Nazwa i adres pracodawcy: Urzad Gminy w Leczycy , ul. M. Konopnickiej 14, 99-100

teczyca

Il. Stanowisko: Inspektor — 1 etat
lll. Wymagania niezbedne:
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obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie — wyzsze magisterskie, kierunek drogi i mosty, budownictwo,

co najmniej trzyletni staz pracy ,

biegta znajomos¢ obstugi komputera (WORD, EXCEL),

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego, lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

1.
2.
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znajomosc¢ organizacji i funkcjonowania administracji samorzadowe;j,
znajomoscé ustaw:

o 0 samorzgdzie gminnym,

¢ drogach publicznych,

prawo wodne,

prawo budowlane oraz aktow wykonawczych z nim zwigzanych,
prawo zamowien publicznych,

Kodeks Postepowania Administracyjnego,

o 0 00

Q

Statut Gminy teczyca,

znajomosc¢ obstugi urzadzen biurowych,
umiejetnos¢ pracy w zespole i pod presjg czasu,
rzetelnos$ce, starannosc, odpowiedzialnoseé.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku w szczegodlnosci:

prowadzenie i aktualizacja ewidencji drog gminnych i mostow,

przygotowywanie skroconej dokumentacji technicznej i kosztoryséw inwestorskich dla
robét na drogach nie wymagajacych pozwolenia,

wydawanie uzgednien dotyczgcych przebiegu i lokalizacji projektowane] infrastruktury
w obrebie drog gminnych,

opracowywanie decyzji dotyczgcych zajecia pasa drogowego i naliczanie naleznosci za
zajecie pasa drogowego,

nadzorowanie wykonawstwa i odbiory drdg i robot prowadzonych w pasie drogowym,
utrzymanie drog gminnych, kontrola drég i ich stanu w zakresie oznakowania,
przygotowanie i realizacja remontow i napraw,

realizowanie zadan zwigzanych z zimowym utrzymaniem drég i koszeniem poboczy,
rozliczanie kosztéw zuzycia energii elektrycznej oraz konserwacji oswietlenia drég na
terenie Gminy,



« wydawanie zezwolen na wykonywanie krajowego drogowego przewozu oséb na terenie
Gminy;

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) wymiar czasu pracy — pefen etat,
2) rodzaj pracy — praca biurowa ,
3) praca przy monitorze ekranowym,
4) miejsce pracy — stanowisko pracy znajduje sie w budynku Urzedu Gminy w teczycy,
5) stanowisko pracy znajduje sie na parterze,
6) pomieszczenie ogrzewane, z dostepem do sanitariéw na parterze,
7) wskaznik  zatrudnienia oséb  niepeinosprawnych w  rozumieniu  przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych w
miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze wynosit ponizej 6 %.
Wymagane dokumenty:
1. podpisane odrecznie: curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list
motywacyjny.

2. uwierzytelniona kopia dokumentow pos$wiadczajgcych posiadane wyksztatcenie i staz

pracy,

3. oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych

4. oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa umysine, $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

5. oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia,

6. uwierzytelnione kopie swiadectw pracy,

Etapy naboru:

Postgpowanie konkursowe przeprowadzi Komisja ds. Rekrutacji, powotana przez Woijta
Gminy teczyca

1. | etap naboru: wybor osdb spetniajgcych wymagania niezbedne i formalne; osoby
zakwalifikowane do Il etapu naboru zostang powiadomione telefonicznie.

2. Il etap naboru: polega¢ bedzie na merytorycznej ocenie kandydatow
i bedzie sktada¢ sie z testu kwalifikacyjnego i rozmowy kwalifikacyjne;

z kandydatami spetniajgcymi wymagania formalne.

3. Test bedzie sig skladat z czeséci ogolnej i czgsci szczegotowej. Test pisemny
przeprowadzony zostanie w  formie testu  jednokrotnego  wyboru
i sktadat sie bedzie z 15 pytan.

Z wytonionym w drodze naboru kandydatem do pracy =zostanie zawarta umowa
0 prace.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji ~ Publicznej  Urzedu  Gminy teczyca oraz na tablicy informacyjnej
w Urzedzie.



Dodatkowe informacje:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ w sekretariacie Urzedu Gminy teczyca,
99-100 teczyca - osobiscie lub przestaé w terminie do dnia 5 listopada 2018 r. do godz. 15.30
na adres:

Urzad Gminy w teczycy, 99-100 teczyca ul. Konopnickiej 14
z dopiskiem na kopercie
»Nabor na stanowisko Inspektora ds. infrastruktury gospodarczo -spofecznej-drogi ”

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Urzedu Gminy teczyca po terminie 5 listopada 2018 r.
nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Urzgdzie Gminy tegczycy. Szczegdtowych informagji
0 naborze udziela: Sekretarz Gminy teczyca — tel. 24 388-20-82.

Wzory ww. o$wiadczen oraz klauzula dla kandydatéw do dobrania na stronie internetowej
www.bip.gminaleczyca.p! lub w wersji papierowej w sekretariacie Urzedu Gminy w teczycy,
ul. M. Konopnickiej 14, 99-100 £eczyca.
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(Miejscowosd, data)

(adres)

Oswiadczenie do celow rekrutaciji
w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze

Zgodnie z wymogami okreslonymi w obowigzujgcej ustawie z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzgdowych oraz swiadomal/y odpowiedzialnosci karnej za fatszywe
zeznania wynikajace z art. 233 k.k. oswiadczam, iz:

1. posiadam obywatelstwo ... ,

2. mam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych,

3. nie bytlam/em skazanal/y prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
§cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe.

(podpis kandydata)



(Miejscowo4é, data)
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(adres)

Oswiadczenie o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym wolne

kierownicze stanowisko urzednicze

. Wyrazam zgodeg na przetwarzanie przez Urzad Gminy w teczycy moich danych osobowych
podanych dla potrzeb realizacji procesu rekrutacji.

. Przyjmuje do wiadomosci, ze:

) Administratorem danych osobowych jest Wéjt Gminy teczyca, ul. M. Konopnickiej 14, 99-
100 teczyca. W przypadku pytan o swoje dane osobowe moge skontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych piszac na adres e-mail iod@gminaleczyca.pl

) podane dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane w celu
wiasciwego przeprowadzenia procedury zwigzanej z realizacjg procesu rekrutacji na wolne
stanowisko urzednicze, w tym wolne kierownicze stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy
w teczycy. Zgoda moze zosta¢ wycofana poprzez ztozong na pismie prosbe w sekretariacie
Urzedu Gminy w teczycy, ul. M. Konopnickiej 14, parter pok. 11. Podanie danych
osobowych jest warunkiem dopuszczenia w procesie rekrutaciji;

c) przystuguje mi prawo do dostgpu do moich danych, ich sprostowania, kopii danych,

d

f)

usuniecia po okresie nie krétszym niz 5 lat, a takze prawo przenoszenia danych;
) w przypadku powzigcia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu moich danych przez
Administratora przystuguje mi prawo wniesienia skargi na przetwarzanie moich danych
osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz wniesienia sprzeciwu
wobec ich przetwarzania;
podstawg prawng przetwarzania moich danych osobowych do celéw rekrutacji przez Urzad
Gminy w teczycy jest ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy oraz ustawa z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych;
przekazane dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia procesu
rekrutacji na wolne stanowisko urzednicze, w tym wolne Kierownicze stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy w teczycy, jednak nie diuzej niz przez 5 lat z zastrzezeniem, iz okres
przechowywania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przediuzony o okres
przewidziany przez przepisy prawa, jakie mogg mie¢ zwigzek z realizacjg procesu rekrutagii
na stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w teczycy. Dane mogg by¢ udostepnione
wytgcznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepisoéw prawa;

—

g) odbiorcami moich danych osobowych mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie

przepisow prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem a podmiotem.

(podpis kandydata)
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