WOIT GMINY 7 #ARZADZENIENR 1852016
WOJTA GMINY LECZYCA

z dnia 12 kwietnia 2016 roku.

w sprawie wprowadzenia zasad dokonywania opisow stanowisk pracy oraz ich aktualizacji w Urze¢dzie
Gminy w Leczycy.

Na podstawie § 4 ust. 2 zarzadzenia Nr 174/2016 W¢jta Gminy Leczyca z dnia 1 kwietnia 2016 roku w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Leczycy zarzadza sie, co nastegpuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ zasady sporzadzania i aktualizacji opis6w stanowisk pracy w Urzgdzie Gminy w Leczyey
w brzmieniu stanowigcym zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

2. Opisy stanowiskilsporza{dzane s zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia.

3. Wskazowki sporzadzenia opisu stanowisk pracy stanowig zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




