WOIT GMINY 1 c7vesZarzadzenie Nr 213/2016
" - Wéjta Gminy Leczyca
z dnia 30 czerwca 2016 roku

w sprawie zasad rachunkowosci dla budzetu Gminy Leczyca i Urzgdu Gminy w Leczycy oraz
jednostek obstugiwanych, zakladowego planu kont, instrukcji kasowej dla Urzgdu Gminy
w Leczyey oraz dla jednostek obstugiwanych, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych
w Urzedzie Gminy w Leczycy w zakresie obshugi Urzgdu Gminy i jednostek obstugiwanych oraz
instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzgdu Gminy w Lgczycy

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity
Dz. U. z 2013 r. poz. 330, zmiany : poz. 613; z 2014 roku poz. 768, 1100; z 2015 roku poz.4, 978,
1045, 1166, 1333, 1844, 1893; z2016 r. poz. 615 ), w zwigzku z art. 40 ust.1-3 i art. 53 ust.1, ust.4-5,
art.68 i 69 ust.1 pkt.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz.
U. z 2013 roku poz. 885 ze zm. zmiany: Dz. U. z 2013 r. poz.938, 1646; z 2014 r. poz. 379, 911, 1146,
1626,1877; z 2015 r. poz. 238, 532,1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854,
1890, 2150; z 2016 r. poz.195), Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2013 roku poz.289 ze zm. z 2015 r. poz. 1954);
art. 30 ust.2 pkt.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2016
r., poz. 446), w zwiazku z art. 1 pkt.3 ustawy z dnia 25 czerwca 2015 roku o zmianie ustawy
o samorzadzie gminnym oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z dnia 28 lipca 2015 roku poz.1045);
Zarzadzenia Nr 189/2016 Wojta Gminy Leczyca z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie okreslenia
procedur oraz terminéw dokonywania czynnosci organizacyjno-prawnych  zwigzanych
z zapewnieniem wspdlnej obshugi o$wiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Lgczyca przez
Urzad Gminy w Leczycy; Uchwaly Nr XXIII/142/2016 Rady Gminy w Leczycy z dnia 21 czerwca
2016 roku w sprawie zapewnienia wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
jednostkom organizacyjnym Gminy Egczyca przez Urzad Gminy Lgczycy; Porozumienia
Nr 1/GBP/2014 z dnia 1 kwietnia 2014 roku zawartego pomiedzy Urzgdem Gminy w Leczycy
a Gminng Bibliotekag Publiczng w Siedlcu w sprawie powierzenia Urzgdowi Gminy w Lgczycy
obstugi Gminnej Biblioteki Publicznej w Siedlcu w zakresie rachunkowosci, sposobu i zasad jej
realizacji oraz wzajemnych relacji, w tym obiegu i ewidencjonowania dokumentéw; Obwieszczenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 maja 2016 roku w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie
wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienigznych przechowywanych
i transportowanych przez przedsigbiorcéw i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 2016 roku
poz.793); Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.
U.z2010 r. Nr 208 poz.1375).
Postanawiam, co nastgpuje:

§ 1. Ustali¢ zasady rachunkowosci dla budzetu Gminy Leczyca i Urzgdu Gminy w Leczycy oraz
jednostek obshugiwanych , zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia

§ 2. Ustali¢ Zakltadowy Plan Kont dla budzetu Gminy lorgan/ zgodnie z zalacznikiem Nr 2
do niniejszego Zarzadzenia

§ 3. Ustali¢ Zakladowy Plan Kont dla Urzgdu Gminy w Leczycy (jednostki budzetowej) zgodnie
z zalacznikiem Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Ustali¢ Zaktadowy Plan kont do ewidencji wykonania projektow wspdtfinansowanych srodkami
pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej oraz pochodzacymi ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi zgodnie z zatacznikiem Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.



§ 5. Ustali¢ Zaktadowy Plan kont dla organu podatkowego Gminy Legczyca zgodnie z zatacznikiem
Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 6. Ustali¢ Instrukcjg kasowa dla Urzedu Gminy w Eeczycy oraz dla jednostek obstugiwanych,
zgodnie z zalgcznikiem Nr 6 do niniejszego Zarzadzenia

§ 7. Ustali¢ Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w Urzedzie Gminy w Leczycy
w zakresie obshugi Urzedu Gminy i jednostek obshigiwanych zgodnie z zalgcznikiem Nr 7 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 8. Ustali¢ Instrukcje¢ inwentaryzacyjng dla Urzedu Gminy w Eeczycy zgodnie z zalacznikiem Nr 8
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 9. Zobowigza¢ Skarbnika Gminy do zapoznania wiasciwych pracownikéw Urzedu Gminy
w Leczycy oraz kierownikdéw jednostek obstugiwanych z trescig niniejszego zarzadzenia celem
stosowania.

§ 10. Za prawidlowe stosowanie zasad rachunkowosci, planu kont, instrukcji kasowej, instrukcji
obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych oraz zasad inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych
okreslonych w zalgcznikach od Nr 1 do Nr 8 odpowiadaja pracownicy Urzgdu Gminy w Leczycy
zgodnie z ustalonym zakresem obowigzkéw oraz kierownicy jednostek obstugiwanych w zakresie
objetym obstuga Urzedu Gminy.

§ 11. Traci moc Zarzadzenie Nr 395/2014 Wo¢jta Gminy feczyca z dnia 1 kwietnia 2014 roku
w sprawie zasad rachunkowosci, zaktadowego planu kont , instrukcji kasowej dla budzetu Gminy
Yeczyca i dla Urzedu Gminy w Leczycy oraz instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych w Urzedzie
Gminy w Leczycy, ze zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 71/2015 z dnia 29 czerwca 2015
roku, z zastrzezeniem, iz zasady okre§lone w wymienionych zarzadzeniach dotyczace realizowanych
w okresie obowigzywania w/w zarzadzen Projektow wspoétfinansowanych srodkami pochodzacymi
z budzetu Unii Europejskiej oraz pochodzacymi ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
obowiazujg do czasu ostatecznego rozliczenia Projektu.

§ 12. Traci moc Zarzadzenie Wéjta Gminy Eeczyca z dnia 6 grudnia 2001 roku w sprawie zasad
przeprowadzania i sposobu rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Legczycy oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Leczyca.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z moca od 1 lipca 2016 roku, za wyjatkiem zalgcznikéw
Nr 2, 3 i 4, ktére wchodza w Zycie z mocg od 1 stycznia 2016 roku..
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