wOJT GMINY LECZYCA

ZARZADZENIE NR 487.2018
WOITA GMINY LECZYCA
z dnia 24 lipca 2018
w sprawie wprowadzenia procedury przekazania szkoty

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 5 ustawy z 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000) w zwigzku z art. 57
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018, poz. 996,
1000) oraz art. 53 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z
2018 poz. 62, 1000) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam procedure przekazania skiadnikow  majgtkowych,
dokumentacji ksiegowej, akt osobowych i spraw kadrowych oraz
dokumentacji organizacji pracy jednostki, w przypadku zmiany na
stanowisku dyrektora szkoty, dla ktérego organem prowadzacym jest
Gmina teczyca.

§ 2. 1. Ustepujacy dyrektor szkoty (przekazujacy) na podstawie wydanego
zarzadzenia przeprowadza inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych,
przynajmniej na 2 tygodnie przed przekazaniem szkoty.

2. O czynnosciach inwentaryzacyjnych przekazujacy dyrektor szkoty
informuje na piSmie na co najmniej trzy dni przed rozpoczeciem
inwentaryzacji dyrektora szkoty przejmujgcego szkote. Przejmujacy
szkote dyrektor moze uczestniczy¢ w czynnosciach
inwentaryzacyjnych na prawach obserwatora.

3. Po zakonczeniu inwentaryzacji dyrektor szkoty (przekazujacy)
dokonuje rozliczenia inwentaryzacji (spisu z natury), a nastepnie
przygotowuje protokét zdawczo-odbiorczy mienia i dokumentacii
wedtug wzoru jak zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Arkusze spisowe sporzadzone w trakcie inwentaryzacji oraz
ewentualny protokdét rozbieznosci przekazujacy dyrektor szkoty

~ dotacza do protokotu zdawczo- odbiorczego.

5. W protokole zdawczo-odbiorczym  skfadnikéw  majatkowych
umieszcza sie wykaz przekazywanej dokumentacji technicznej

jednostki.
6. Do obowigzkéw  dyrektora szkoty  (przekazujacy) nalezy
przygotowanie i przedstawienie w trakcie przekazania szkoty:

1) akt osobowych i dokumentéow kadrowych wraz z ich wykazem,
2) dokumentacji organizacji pracy szkoty.

7. Dopuszcza sie modyfikacje wzoréw protokotéw oraz zatgcznikéw do
nich w zakresie niezbednym dla wtasciwego przekazania jednostki
przez przekazujgcego dyrektora dyrektorowi przejmujgcemu.

8. Protokoty zdawczo-odbiorcze sporzadza sie w 3 egzemplarzach po
jednym dla przekazujgcego dyrektora szkoty, przejmujacego
dyrektora szkoty oraz Wojta Gminy Leczyca.



§ 3.

§ 4.

10.

11,

Protokoty zdawczo-odbiorcze oraz zataczniki do tych dokumentow -
po sprawdzeniu ich zgodnosci ze stanem faktycznym - podpisujq
dyrektor szkoty przekazujacy, dyrektor szkoty przejmujacy. Ponadto
w/w dokumenty podpisujg osoby w obecnosci, ktorych nastgpito
przekazanie szkoty, jezeli sytuacja taka miata miejsce.

Czynnosci przekazania szkoty - wedtug niniejszej procedury - winny
nastgpi¢ najpdzniej w ostatnim dniu petnienia obowigzkdéw dyrektora
szkoty przez dyrektora przekazujgcego szkote.

Przez dyrektora szkoly przejmujgcego rozumie sie osobe
przejmujaca szkole, ktérg organ prowadzacy powotat na stanowisko
dyrektora szkoty na kolejng kadencje lub osobe, ktérej powierzyt
petnienie obowigzkdw dyrektora szkoty, w stosownym trybie.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom szkot, dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina teczyca.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




