ZARZADZENIE NR 8/2010
WOJTA GMINY LECZYCA
z dnia 22 grudnia 2010 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowe] zgodnie z wnioskiem Skarbnika Gminy z dnia
22 grudnia 2010 roku.

Stosownie do art.26 ustawy z dnia 29 wrzegnia 1994 roku o rachunkowosci
/ tekst jednolity Dz. U. z 2002 roku Nr 76 poz. 694 z¢ zm./ postanawiam:
1.Przeprowadzi¢ w dniach od 29 do 31 grudnia 2010 roku inwentaryzacjg okresowa obejmujaca
nastgpujace sktadniki majatkowe:
I/ srodki pieni¢zne, papiery wartosciowe metoda spisu z natury
2/ wartosci niematerialne i prawne — metoda zwerylikowania ich stanu ksiggowego przez
sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania poszcezegdlnych tytulow prawnych
3/ materialy, towary. produkty gotowe — metodq spisu z natury
4/ pozostate srodki trwale w uzywaniu, narzedzia metodg spisu z natury

2.Do skladu Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje nastepujace osoby:
Dorota Adamiak — inspektor - przewodniczaca Komisji
Alicja Kaczmarek - podinspektor - czlonek Komisji

3.Ustalam nastepujace pola spisowe oraz sklad zespolow spisowych:
1/ Kasa
- osoba materialnie odpowiedzialna ~ Aleksandra Kaczmarek
- przewodniczgcy zespotu spisowego - Barbara Pawlik
- czlonek zespolu spisowego  Alicja Kaczmarek
2/ Materialy , wyroby betonowe, pozostate $rodki trwale w uzywaniu /narzedzia, sprzet,
wyposazenie /
- osoba materialnie odpowiedzialna — Daniel Luczak
- przewodniczacy zespolu spisowego — Jacek Gawlik
- czlonek zespohu spisowego — Andrzej Grabski
3/ Materiaty, paliwo do samochodu KIA. pozostale srodki trwale w uzywaniu /narzedzia, sprzet.
wyposazenie/
- osoba materialnie odpowiedzialna - Marian Doniak
- przewodniczacy zespotu spisowego — Emilia Domatonzek
- czlonek zespolu spisowego - Andrzej Grabski
4/ Materialy elektryczne, wodomierze, materiaty hydrauliczne i inne, pozostate srodki trwale
W uzywaniu
- osoba materialnie odpowiedzialna — Marian Olczak
- przewodniczacy zespolu spisowego - Marcin Wasiak
- czlonek zespotu spisowego — Anna Kowalezyk
5/ Materialy - magazyn przeciwpowodziowy w budynku OSP w Leznicy Malej
- osoba materialnie odpowiedzialna — Mirostaw Chwiata
- przewodniczacy zespolu spisowego - Janusz Otto
- czlonek zespotu spisowego — Andrzej Mirek
6/ Materialy, rury, pozostale $rodki trwale w uzywaniu /narzedzia, sprzet, wyposazenie/
- 0soba materialnie odpowiedzialna — Andrzej Grabski
- przewodniczgey zespotu spisowego — Malgorzata Godlewska
- czlonek zespotu spisowego — Renata S¢czkowska
7/ Materiaty, pozostale $rodki trwate w uzywaniu — magazyn obrony cywilnej
- 0soba materialnie odpowiedzialna — Janusz Otto
- przewodniczacy zespolu spisowego — Jacek Gawlik
- czlonek zespolu spisowepo — Marcin Wasiak



8/ Wartosci niematerialne i prawne w Urzedzie Gminy w Leczycy
- osoba materialnie odpowiedzialna — Krzysztof Karlikowski
- przewodniczacy zespotu spisowego — Marta Pawtowska
- czlonek zespotu spisowego — Emilia Domalonzek
9/Wartosci niematerialne i prawne w Gminnym Centrum Informacji w Topoli Krolewskiej
- osoba materialnie odpowiedzialna — Jan Perka
- przewodniczacy zespotu spisowego - Krzysztof Karlikowski
- czlonek zespotu spisowego — Marta Pawlowska
10/ Wartosci niematerialne i prawne w Gminnym Ogrodku Pomocy Spolecznej w Leczycy
- osoba materialnie odpowiedzialna -~ Anna Zarebska
- przewodniczacy zespolu spisowego — Danuta Olejniczak
- czlonek zespotu spisowego - Anna Rogala
I'l/ Wartosci niematerialne i prawne w Gminnej Biblioteki Publicznej w Siedleu
- osoba materialnie odpowiedzialna — Marzena Gmerek
- przewodniczacy zespolu spisowego — Malgorzata Podlesna
- czlonek zespotu spisowego — Zofia Ulifiska
12/Pozostale pola spisowe - materialy, narzedzia
- osoba materialnie odpowiedzialna - Jacek Gawlik, Marcin Wasiak. inne osoby nie ujete
wpoz.1-11.
- przewodniczgcey zespotu spisowego — Marzena Gladysz
- czlonek zespolu spisowego — Renata S¢czkowska
4.Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji - od 29 do 31 grudnia 2010 roku.
5.Zobowiazuj¢ Skarbnika Gminy do przeprowadzenia szkolenia czlonkow zespolow spisowych.
6.Czynnosci inwentaryzacyjne uwaza sie za zakoniczone z chwila zlozenia przez Przewodniczgcego
Komisji Inwentaryzacyjnej krotkiego sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji.
7.Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych roku 2010,
8. Ustalam termin rozliczenia inwentaryzacji oraz przedlozenia sprawozdania koncowego
na dzien 15 lutego 2011 roku.
9.Zobowigzuje Panig Barbar¢ Pawlik do wyceny inwentaryzowanych sktadnikow oraz ustalenia roznic
inwentaryzacyjnych.
10.Szczegotowe zasady i sposob wykonania czynnoscei inwentaryzacyjnych okresla Zarzadzenie
Wewngtrzne Wojta Gminy Leczyca z dnia 6 grudnia 2001 roku w sprawie zasad prowadzenia
i rozliczenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Leezycey oraz jednostkach organizacyjnych
Gminy Leczyca.
I'l. Zarzadzenie obowigzuje od dnia jego podjecia .
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Andrzej Krzy, owiak
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Le¢czyca, dnia 22 grudnia 2010 roku.

Wiestawa Kucinska
Skarbnik Gminy

Pan
Andrzej Krzysztof Wdowiak
Wojt Gminy Leczyca

WNIOSEK

w sprawie powolania Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Komisji Inwentaryzacyjnej
celem przeprowadzenia w dniach od 29 do 31 grudnia 2010 roku inwentaryzacji okresowej kasy.
wartos$ci niematerialnych 1 prawnych, materialow, towarow i1 produktow gotowych oraz pozostatych
srodkow trwatych w uzywaniu.

Stosownie do § 3 Zarzadzenia Wojta Gminy Lgczyca z dnia 6 grudnia 2001 roku w sprawie
zasad przeprowadzania i sposobu rozliczenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Leczycy w zwigzku
z § 16 tegoz zarzadzenia wnioskuj¢ o powolanie Komisji Inwentaryzacyjnej w celu przeprowadzenia
inwentaryzacji okresowej w Urzedzie Gminy ,Gminnym Centrum Informacji w Topoli Krolewskiej,
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Leczycy oraz w Gminnej Bibliotece Publicznej w Siedlcu
nastgpujacych sktadnikow majatkowych:
1.srodkow pienieznych, papieréw wartosciowych — metoda spisu z natury
2.wartosci niematerialnych i prawnych — metodg zweryfikowania ich stanu ksiggowego przez

sprawdzenie prawidlowosei udokumentowania poszcezegolnych tytutow praw majatkowych
3.materiaty, towary, produkty gotowe — metoda spisu z natury
4.pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu - metoda spisu z natury

Proponuj¢ termin przeprowadzenia inwentaryzacji -~ w dniach od 29 do 31 grudnia 2010 roku
oraz termin rozliczenia inwentaryzacji 15 lutego 2011 roku.

Do skladu Komisji proponuj¢ nastgpujgeych pracownikow Urzedu Gminy:
1. Przewodniczacy Komisji — Dorota Adamiak - inspektor
2. Cztonek — Anna Kowalczyk - podinspektor

3. Cztonek — Malgorzata Podlesna — inspektor

4. Cztonek - Janusz Otto — inspektor

5. Cztonek - Jacek Gawlik — inspektor

6. Czlonek - Zofia Ulinska — inspektor

7. Czlonek — Malgorzata Godlewska  inspektor

8. Cztonek — Alicja Kaczmarek - podinspektor

9. Czlonek  Marcin Wasiak  inspektor

10, Czlonek - Barbara Pawlik — podinspektor

[1. Czlonek ~ Marta Pawlowska - inspektor

12, Czlonek — Renata Seczkowska — podinspektor

13.  Czlonek — Krzysztof Karlikowski - informatyk

14.  Cztonek — Marian Olczak — konserwator — elektryk
15.  Czlonek - Marian Doniak — konserwator

16. (Cztonek — Andrzej Mirek — kierowca



17.  Czlonek - Emilia Domatonzek — inspektor

18.  Czlonek — Marzena Gladysz - podinspektor

19.  Czlonek - Danuta Olejniczak — specjalista pracy socjalnej
20.  Czlonek — Anna Rogala — specjalista pracy socjalnej

21.  Czlonek — Andrzej Grabski — konserwator

22.  Czlonek — Daniel Luczak — pracownik gospodarczy

Prosze 0 powolanie zespolow spisowych skladajacych si¢ z co najmniej 2 osob, ustalajgc ilos¢ pol

spisowych odpowiadajacych ilosci 0sob odpowiedzialnych materialnie za powierzony majatek Gminy

objety przedmiotowa inwentaryzacjg okresowa:

|.Kasa — osoba materialnie odpowiedzialna — Aleksandra Kaczmarck

2 Materialy, wyroby betonowe, pozostale Srodki trwale w uzywaniu / narzedzia, sprzet, wyposazenie/ -
osoba materialnie odpowiedzialna — Daniel Luczak

3.Materialy. paliwo do samochodu KIA, pozostale srodki trwale w uzywaniu — osoba materialnie
odpowiedzialna — Marian Doniak

4 Materialy elektryczne, wodomierze. materialy hydrauliczne i inne, $rodki trwale, pozostale srodki
trwale w uzywaniu — osoba materialnie odpowiedzialna — Marian Olczak

5.Materialy, rury, pozostale $rodki trwale w uzywaniu osoba materialnie odpowiedzialna
Andrzej Grabski

6.Materialy — magazyn przeciwpowodziowy w budynku OSP w Leznicy Malej - osoba materialnie
odpowiedzialna — Mirostaw Chwiala

7 Materialy, pozostate $rodki trwale w uzywaniu — magazyn obrony cywilnej - osoba materialnie
odpowiedzialna — Janusz Otto

8. Wartosci niematerialne i prawne w Urzedzie Gminy w Leczycy osoba materialnie odpowiedzialna -
informatyk — Krzysztof Karlikowski

9.Warto$ci niematerialne i prawne w Gminnym Centrum Informacji w Topoli Krolewskiej — osoba
materialnie odpowiedzialna — Dyrektor Gimnazjum Jan Perka

10.Wartosci niematerialne i prawne w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Leczyey - osoba
materialnie odpowiedzialna — Kierownik GOPS Anna Zargbska

1 1.Wartosci niematerialne i prawne w Gminnej Biblioteki Publicznej w Siedlcu — osoba materialnie
odpowiedzialna Kierownik Biblioteki Marzena Gmerek

12.Pozostale pola spisowe - materialy, narzedzia — osoby materialnie odpowiedzialna — Jacek Gawlik,

Marcin Wasiak, inne osoby nie wymienione w poz. 1-11,

Proponuje ostateczny termin rozliczenia inwentaryzacji oraz zlozenia sprawozdania koncowego
z przebiegu inwentaryzacji na dzieft 15 lutego 2011 roku.

Wiestawa Kucinska



