Zarzadzenie Nr 66/2019
Woaéjta Gminy Leczyca
z dnia 6 maja 2019 r.

zZmieniajace Zarzadzenie Wdjta Gminy teczyca z dnia 1 kwietnia 2016r. w sprawie

nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w teczycy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym

(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 506) postanawiam co nastepuje:
§ 1. Zmieni¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w teczycy w ten sposob, ze:

1) § 5wust. 3w pkt 18 skreéla sielit. cid,
2) w § 6 dodaje sie ust. 3, ktéry otrzymuje brzmienie:
.3. Zastepca Wojta nadzoruje bezposrednio prace w nastepujacych dziedzinach:

1) ochrona $rodowiska, rolnictwo,

2) ochrona zdrowia, kultura, sport,

3) pozyskiwanie $rodkdéw pozabudzetowych”.

3)w § 3 wust. 4 dodaje sie pkt 16 w brzmieniu:

.16) samodzielne stanowisko pracy ds. kadr”

4)w § 22 skre$la sie ust. 1, 2,9, 19, 261 27.

5) w § 22 ust. 29 otrzymuje brzmienie:

.28. Kierownikiem Referatu Organizacyjnego jest Sekretarz Gminy".

6) po § 22 dodaje sie § 22a, ktory ofrzymuje brzmienie:

.§ 22a. Do zadan samodzielnego stanowiska pracy ds. kadr nalezy w szczegolnosci:

1. prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz
akt osobowych pracownikéw Urzedu i kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych za wyjatkiem kadry o$wiatowe],

2. wspcdlpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie organizacji prac
spolecznie uzytecznych i stazy pracowniczych oraz pozyskiwania
pracownikow w ramach prac interwencyjnych i robét publicznych,

3. wspolpraca przy erganizowaniu i przeprowadzaniu wyboréw, referendéw oraz

fawnikdéw sadowych,



4. prowadzenie spraw dotyczacych uzywania samochodéw prywatnych do celéw
stuzbowych,

5. prowadzenie ksigzki wyjS¢ osobistych pracownikow,

6. prowadzenie archiwum zaktadowego,

7. ochrona danych osobowych.

§ 2. Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w kteczycy
otrzymuje brzmienie zgodne z zatgcznikiem do niniejszego Zarzgdzenia.

e

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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