ZARZADZENIE NR 140/2015

WOJTA GMINY LECZYCA
z dnia 21 grudnia 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej zgodnie z wnioskiem Skarbnika Gminy
z dnia 18 grudnia 2015 roku.

Stosownie do art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
/t.j. Dz. U. 22013 r. poz. 330 ze zm./ postanawiam:

§ 1. Przeprowadzi¢ w dniach od 21 do 31 grudnia 2015 roku inwentaryzacj¢ okresowa
obejmujaca nastepujgce skladniki majatkowe:
1/ $rodki pieni¢zne, papiery warto$ciowe — metodg spisu z natury
2/ wartosci niematerialne i prawne — metodg zweryfikowania ich stanu ksiggowego przez
sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania poszczegélnych tytuldéw prawnych
3/ materiaty, towary, produkty gotowe — metodg spisu z natury

§ 2. Do skiadu Komisji Inwentaryzacyjnej powoluj¢ nast¢pujgce osoby:
Dorota Adamiak — inspektor - przewodniczaca Komisji
Aleksandra Pokorska — inspektor - czlonek Komisji

§ 3. Ustalam nast¢pujace pola spisowe oraz sklad zespolow spisowych:
1/ Kasa
- osoba materialnie odpowiedzialna — Aleksandra Kaczmarek
- przewodniczacy zespotu spisowego — Barbara Pawlik
- czlonek zespotu spisowego — Martyna Jedrzejczak
2/ Materialy, wyroby betonowe, produkty gotowe
- osoba materialnie odpowiedzialna — Daniel Luczak
- przewodniczacy zespotu spisowego — Marta Pawlowska
- czlonek zespotu spisowego — Andrzej Grabski
3/ Materialy, paliwo do samochodu KIA,
- osoba materialnie odpowiedzialna — Andrzej Grabski
- przewodniczgcy zespotu spisowego — Emila Domatonzek
- czlonek zespolu spisowego — Malgorzata Godlewska
4/ Materiaty, paliwo do samochodu Fiat Ducato
osoba materialnie odpowiedzialna — Daniel Luczak
- przewodniczacy zespohu spisowego — Emilia Domatonzek
- czlonek zespotu spisowego — Malgorzata Godlewska
5/ Materialy elektryczne, wodomierze, materialy hydrauliczne i inne,
- osoba materialnie odpowiedzialna — Grzegorz Kroél
- przewodniczacy zespotu spisowego — Aleksandra Pokorska
- czlonek zespolu spisowego — Marta Pawlowska
6/ Materialy — magazyn przeciwpowodziowy w budynku OSP w LeZnicy Malej
- osoba materialnie odpowiedzialna — Janusz Otto
- przewodniczgcy zespohu spisowego — Malgorzata Podlesna
- czlonek zespotu spisowego — Grzegorz Krol
7/ Materialy elektryczne, wodomierze, materialy hydrauliczne i inne
- osoba materialnie odpowiedzialna — Andrzej Grabski
- przewodniczacy zespotu spisowego — Marta Pawlowska
- czionek zespolu spisowego — Aleksandra Pokorska



8/ Materialy — magazyn obrony cywilnej

- osoba materialnie odpowiedzialna — Janusz Otto

- przewodniczacy zespotu spisowego — Marta Pawlowska

- czlonek zespotu spisowego — Pawel Brygier
9/ Wartosci niematerialne i prawne w Urzedzie Gminy w Leczycy

- osoba materialnie odpowiedzialna — Krzysztof Karlikowski

- przewodniczacy zespotu spisowego — Matgorzata Podlesna

- czlonek zespotu spisowego — Magdalena Kaczmarek
10/ Pozostate pola spisowe — materiaty i inne

- 0soba materialnie odpowiedzialna — inne osoby nie ujete w poz.1-10.

- przewodniczacy zespotu spisowego — Martyna Jedrzejczak

- czlonek zespotu spisowego — Edyta Wjcik
§ 4. Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji — od 21 do 31 grudnia 2015 roku.
§ 5. Zobowiazuj¢ Skarbnika Gminy do przeprowadzenia szkolenia czionkow zespoldow
spisowych.
§ 6. Czynnosci inwentaryzacyjne uwaza si¢ za zakonczone z chwila zlozenia przez
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej krotkiego sprawozdania z przeprowadzonej
inwentaryzacji.
§ 7. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych roku 2015.
§ 8. Ustalam termin rozliczenia inwentaryzacji oraz przedlozenia sprawozdania koncowego

na dzien 28 lutego 2016 roku.

§ 9. Zobowigzuje Panig Barbar¢ Pawlik do wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw oraz
ustalenia r6znic inwentaryzacyjnych.
§ 10. Szczegolowe zasady i sposdéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
Zarzadzenie Wewngtrzne Waéjta Gminy Leczyca z dnia 6 grudnia 2001 roku w sprawie zasad
prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji w Urzgdzie Gminy w Legczycy oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Leczyca.
§ 11. Zarzadzenie obowigzuje od dnia jego podjgcia .
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