ZARZADZENIE NR 38/2015
WOJTA GMINY LECZYCA
z dnia 31 marca 2015 r.

w sprawie upowaznienia Zastepcy Wojta Gminy w teczyca do prowadzenia
okreslonych spraw Gminy teczyca w imieniu Wojta Gminy Leczyca

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2, art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 1318, z 2014 r. poz. 379,
1072), art. 5 ust. 4 | art. 7 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 228, poz. 1494, 22011 .
Nr 134, poz. 777, Nr 201, poz. 1183, z 2013 r. poz. 645), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938, 1646,
z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626, 1877, z 2015 r. poz. 238), art. 3' ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, 1662) oraz
art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047, 1473, z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915,
1146, 1232), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1
Powierzam Pani Magdalenie Annie Szczepaniak — Zastepcy Wojta Gminy teczyca
prowadzenie w imieniu Wojta nastepujacych spraw Gminy:

1) koordynowanie przedsiewzie¢ zwigzanych ze strategicznym rozwojem Gminy
teczyca,

2) realizacje i monitoring strategii rozwoju spoteczno — gospodarczego Gminy,

3) nadzédr nad opracowaniem projektow plandw, strategii i programéw lokalnych
niezbednych do wystepowania z wnioskami o dotacje ze srodkow
zewnetrznych,

4) nadzér nad wiasciwym przygotowaniem wnioskéw o dotacje i wnioskow
o dofinansowanie ze $rodkow zewnetrznych, nadzor nad wnioskami o platnosé
oraz rozliczaniem dotacji z budzetu Panstwa oraz Unii Europejskiej,

5) nadzor nad planowaniem, przygotowaniem i realizacjg inwestycji.

§ 2

1. Powierzam Pani Magdalenie Annie Szczepaniak — Zastepcy Wojta Gminy
teczyca prowadzenie w moim imieniu nastepujacych spraw w czasie mojej
nieobecnosci lub niemoznosci petnienia obowigzkow:

1) kierowanie biezacymi sprawami Gminy teczyca,

2) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow
Urzedu Gminy w teczycy oraz kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych Gminy teczyca, w tym sprawy zwigzane z nawigzywaniem,
rozwiazywaniem lub zmiang stosunkow pracy oraz sprawy zwigzane
Z wynagrodzeniami,

3) zatatwianie wszystkich spraw do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.). Dz.
U. z 2013 r. poz. 267, z 2014 r. poz. 183, 1195, 2015 r. poz. 211), w tym do
wydawania decyzji administracyjnych, postanowier i zaswiadczen nalezacych
do wiasciwoéci komorek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 3 ust 4
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Leczycy stanowiacym
zatgcznik do Zarzadzenia nr 218/2012Wdjta Gminy teczyca z dnia 31 sierpnia
2012 r. zmienionego Zarzadzeniem nr 14/2015 Wéjta Gminy teczyca z dnia



7 stycznia 2015 r. i Zarzadzeniem nr 33/2015 Wojta Gminy teczyca z dnia
26 marca 2015r.,

4) zafatwianie wszystkich spraw do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2012 r. poz.
749, 1101, 1342, 1529, z 2013 r. poz. 35, poz. 985, 1027, 1036, 1145, 1148,
1289, z 2014 r. poz. 183, 567, 915, 1171, 1215, 1328, 1644, z 2015 r. poz.
211, 251), w tym do wydawania decyzji wymiarowych, umorzen | przesuniet
terminéw ptatnosci podatkéw, wydawania postanowien | zaswiadczen,

5) podejmowanie w imieniu Wojta jako wierzyciela organu egzekucyjnego
wszelkich czynnosci w postepowaniach egzekucyjnych, w tym podpisywania
tytutdw egzekucyjnych.

§3
Upowazniam Pania Magdalene Anne Szczepaniak — Zastgpce Wojta Gminy Leczyca
do podpisywania i zatwierdzania w imieniu Wéjta Gminy teczyca:

1) pism wychodzacych z Urzedu Gminy w Leczycy,

2) pism kierowanych do sadéw powszechnych i administracyjnych,

3) wszystkich dokumentéw zwiazanych ze stosunkiem pracy, w tym, umow
i Swiadectw pracy,

4) umoéw cywilnoprawnych, porozumien, ugod,

5) wszelkich wymaganych prawem za$wiadczeri i poswiadczen urzedowych,

6) tytutow wykonawczych, polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikow Urzedu
Gminy w teczycy oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych
Gminy teczyca,

7) czekow gotéwkowych,

8) zatwierdzenia do wyptaty faktur i rachunkéw, delegacji stuzbowych oraz list
wynagrodzen pracownikow,

9) sprawozdan finansowych, GUS iinnych,

10)wszelkich dokumentéw (m.in. wnioskéw o pfatnos¢, zaswiadczen,
oéwiadczen, pism itp.) zwiazanych z realizacja przez Gming projektow
dofinansowanych ze $&rodkéw Unii Europejskiej oraz z budzetu Panstwa
w ramach wszystkich programéw realizowanych przez Gmine Leczyca,

11)zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane,

12)zatwierdzania wtasnorgcznosci podpisow, polwierdzania zgodnosci odpisdw
z oryginatami.

§4
Prowadzenie wyzej wymienionych spraw oraz upowaznien udzielam na czas
powotania na funkcje Zastepcy Wojta Gminy teczyca. Wygasaja one z chwilg
cofniecia upowaznienia albo odwotania Pani Magdaleny Anny Szczepaniak ze
stanowiska Zastepcy Wojta Gminy teczyca.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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