ZARZADZENIE NR 82/2011

WOJTA GMINY LECZYCA
z dnia 30 wrzes$nia 2011 roku

w sprawie zasad gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Gminy Le¢czyca.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 roku Nr 142 poz.1591; zmiany Dz. U. z 2002 roku Nr 23 poz.220, Nr 62
p0z.558, Nr 113 p0z.984, Nr 153 poz.1271, Nr 214 poz.1806 oraz Dz. U. z 2003 roku Nr 80
poz.717 oraz Nr 162 poz.1568, z 2004 r. Nr 102 poz.1055, Nr 116 poz.1203, Nr 167
poz.1759; z 2005 r. Nr 172 poz.1441, Nr 175 p0z.1457; z 2006 r. Nr 17 poz.128, Nr 181
p0z.1337; z 2007 roku Nr 173 poz.1218 ; z 2008 roku Nr 180 poz.1111, Nr 223 p0z.1458;
Dz. U. z 2009 roku Nr 52 poz.420 Nr 157 poz.1241; Dz. U. z 2010 roku Nr 28 poz. 142 i 146,
Nr 40 poz.230, Nr 106 poz.675; z 2011 roku Nr 21 poz.113); postanawiam, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§1.

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) jednostce - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjna Gminy Leczyca
2) kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ kierownika jednostki organizacyjnej
Gminy, ktory na podstawie odrgbnych przepisow jest odpowiedzialny za gospodarowanie
mieniem jednostki, a w Urzedzie Gminy w Leczycy Wojta Gminy;
3)zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:
a) nie sg lub nie beda mogty by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalno$cia
jednostki, lub
b)nie nadaja si¢ do wspélpracy ze sprzgtem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie
bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione.
4) zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego:
a) ktore sa technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;
5)nie nadajacych si¢ do dalszego uzytkowania — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego, ktére po ocenie stanu technicznego jednoznacznie nadaja si¢ do
likwidacji:
a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nicoptacalna, lub

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub



C) nic nadaja si¢ do dalszego uzytku, tj. stracily calkowicie warto$¢ uzytkowa, a ich naprawa
bytaby nieoptacalna.
6) wartosci jednostkowej sktadnika rzeczowego majatku ruchomego - nalezy przez to
rozumiec:
a) warto$¢ tego sktadnika, ustalong przez kierownika jednostki z nalezyta starannoscia, na
podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie — dla sktadnikoéw
rzeczowego majatku ruchomego okreslonych w pkt.3 1 4;
b) warto$¢ poczatkowa tego sktadnika , ustalona przez kierownika jednostki z nalezyta
starannoscia na podstawie ksiag rachunkowych, ze wskazaniem stopnia jego zuzycia
(umorzenia) — dla sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego okreslonych w pkt.5 ;
7)rownowartosci kwoty wyrazonej w euro - nalezy przez to rozumie¢ kwotg¢ obliczona
w ztotych na podstawie $redniego kursu euro ogloszonego przez Narodowy Bank Polski,
obowiazujacego na dzien ustalenia warto$ci sktadnika;
8) sktadniku rzeczowym majatku ruchomego o znacznej wartosci - nalezy przez to rozumieé
sktadnik o wartosci przekraczajacej rownowarto$§¢ w ztotych kwoty 6.000 euro.

Rozdzial 2
Sposéb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego

§2.

1. Jednostka wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich
zadan oraz gospodaruje tymi sktadnikami w sposob oszczgdny 1 racjonalny.
2. Jednostka utrzymuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie niepogorszonym,
z uwzglednieniem normalnego zuzycia.
3. Skfadniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki moga by¢ wykorzystywane do
jednoczesnej realizacji zadan innych jednostek, jezeli nie ogranicza to wykonywania
wlasnych zadan jednostki i nie powoduje powstania dodatkowych kosztéw po jej stronie

§ 3.
1. Jednostka analizuje na biezaco stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.
2. Kierownik jednostki, w przypadku stwierdzenia, w toku biezacej dzialalnosci jednostki
albo w trakcie inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepisow ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.1223
z p6zn. zm.) sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, ktore:

= nie sa lub nie beda wykorzystywane w realizacji zadan jednostki lub



. nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny lub niemozno$¢

wspotpracy ze sprzgtem typowym, lub

. posiadaja wady lub uszkodzenia, zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikoéw albo

najblizszego otoczenia, lub

. catkowicie utracily warto$¢ uzytkowa, lub

= sa technicznie przestarzate,
- powotuje komisje do oceny przydatnosci tych sktadnikéw do dalszego uzytkowania, ktora
przedstawia propozycje zakwalifikowania tych sktadnikow do kategorii majatku zbednego,
lub zuzytego lub nie nadajacego si¢ do dalszego uzytkowania, z przeznaczeniem do
zagospodarowania w sposob okreslony w § 6 lub likwidacji oraz przedstawia propozycj¢
wyceny sktadnikow majatkowych. Wzor zarzadzenia w sprawie powotlania komisji stanowi
zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
3. W skifad komisji powotuje sig¢ co najmniej trzy osoby spos$rod pracownikow jednostki.
4. Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny sktadnikéw majatku ruchomego oraz
propozycji zagospodarowania i wyceny tych sktadnikow wg wzoru stanowiacego zalacznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia
5. Do protokotu, o ktorym mowa w ust. 4, komisja zatacza wykaz zbednych, lub zuzytych lub
nie nadajacych si¢ do dalszego uzytkowania sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego,
z propozycja sposobu zagospodarowania tych sktadnikow lub likwidacji. Wzoér wykazu
stanowi zalacznik Nr 3.

§ 4.
1. O zakwalifikowaniu skladnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku
zbednego, lub zuzytego lub nie nadajacego si¢ do dalszego uzytkowania oraz 0 sposobie jego
zagospodarowania lub likwidacji decyduje kierownik jednostki, z uwzglednieniem zasad
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.
2. Po dokonaniu wyboru sposobu zagospodarowania sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego kierownik jednostki ustala warto$¢ jednostkowa poszczegdlnych sktadnikow.
§ 5.

1. Jednostka zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy oraz na stronie
internetowej i na tablicy ogloszen w danej jednostce oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie
Gminy w Leczycy na okres 14 dni informacj¢ o zbednych, lub zuzytych lub nie nadajacych
si¢ do dalszego uzytkowania skladnikach rzeczowych majatku ruchomego wg wzoru

stanowiacego zalacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.



2. Nie podlega do podania do publicznej wiadomosci informacja o nieodptatnym
przekazaniu zbednych, lub zuzytych lub nie nadajacych si¢ do dalszego uzytkowania
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, dokonywanym pomigdzy jednostkami
organizacyjnym Gminy Leczyca.

§ 6.
1. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem
sprzedazy, lub oddania w najem, lub oddania w dzierzawg, lub nieodptatnego przekazania lub
darowizny.
2. Przy gospodarowaniu zbednymi lub zuzytymi sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego uwzglednia si¢, w pierwszej kolejnosci potrzeby jednostek organizacyjnych
Gminy.
3. Zbgdne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane
w sposOb, o ktorym mowa w ust. 1 i ust.2, po wyczerpaniu procedur okreslonych
w niniejszym zarzadzeniu, moga by¢ zlikwidowane na zasadach okreslonych w § 24
niniejszego zarzadzenia.
4. Nie nadajace si¢ do dalszego uzytkowania sktadniki rzeczowe majatku ruchomego,
po ocenie stanu technicznego podlegaja likwidacji:
5. Decyzja o zagospodarowaniu sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego o wartosci
jednostkowej przekraczajacej rownowarto$¢ w ztotych kwoty 6.000 euro, obliczonej na dzien
podjecia decyzji o zagospodarowaniu w sposob, o ktorym mowa w ust. 1 1 4, jest
podejmowana przez Wojta Gminy na wniosek kierownika jednostki, a w Urzedzie Gminy
w Leczycy na wniosek komisji, o ktorej mowa w § 3.

Rozdzial 3
Sprzedaz, dzierzawa oraz wynajem skladnikow rzeczowych majgtku ruchomego

§7.
Jednostka sprzedaje skladniki rzeczowe majatku ruchomego, w tym o znacznej wartosci,
w trybie przetargu publicznego, zwanego dale;j ,,przetargiem”

§ 8.
1. Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza jednostka.
2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa
w skladzie co najmniej 3-osobowym, powotana przez kierownika jednostki sposrod
pracownikow jednostki. Wzor zarzadzenia w sprawie powotania komisji przetargowe]

stanowi zalacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.



§ 9.

1. Ceng wywolawcza w przetargu ustala si¢ w wysokos$ci okreslonej w § 1 pkt.6 lit. a oraz
przelicza si¢ na walutg euro wg zasad okreslonych w § 1 pkt.7.
2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastapi¢ za cen¢ nizsza niz cena wywolawcza,
z zastrzezeniem § 18.

§ 10.
Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego.

§11.
1. Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu, w ktorym podaje termin przeprowadzenia
przetargu.
2. Miedzy data ogloszenia o przetargu a terminem skladania ofert powinno uptynaé
co najmniej 14 dni.
3. W jednym ogloszeniu mozna zamie$ci¢ informacj¢ o wigcej niz jednym przetargu.

§12.
Ogloszenie o przetargu okresla w szczegdlnosci:
1) nazwg i siedzibg jednostki;

2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;

3) miejsce i1 termin, w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego;
4) nazwg, rodzaj, typy i ilo$¢ sprzedawanych sktadnikéw majatku ruchomego;

5) ceng wywolawcza,

6) wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta,
7) termin, miejsce 1 tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wiazaca,
8) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia przetargu bez

wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;
9) informacje¢ o przestankach odrzucenia oferty;
10)  termin zawarcia umowy sprzedazy.
§ 13.
1. Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy oraz na
stronie internetowej jednostki.
2. Ogloszenie 0 przetargu zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen w danej jednostce i w Urzedzie

Gminy w Leczycy.



3. Ogloszenie o przetargu sktadnikdéw rzeczowych majatku ruchomego o znacznej wartosci
zamieszcza si¢ W sposob okreslony w ust.1 i 2 oraz w prasie lokalne;j.
§ 14.
1. Oferta pisemna ztozona w toku przetargu powinna zawierac:
1)  imig, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzib¢ oferenta, numer kontaktowy;
2) nazwg jednostki, do ktorej skierowana jest oferta;
3) nazwg sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego objgtych oferta;
4)  oferowang ceng i warunki jej zaptaty;
5) oswiadczenie oferenta, ze zapoznat si¢ ze stanem przedmiotu przetargu lub ze ponosi
odpowiedzialnos$¢ za skutki wynikajace z rezygnacji z ogledzin;
6) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogloszeniu
0 przetargu.
2. Ofertg¢ wraz z wymaganymi dokumentami sktada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu
1 terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu.
§ 15.
1. Przetarg przeprowadza si¢ w dwoch etapach:
1)  Etap pierwszy — czes¢ jawna , w ktorej komisja:
a) stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia przetargu;
b) ustala liczbg zgtoszonych ofert
C) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu
0 przetargu.
d) informuje zgromadzonych oferentow o oferowanych cenach
2)  Etap drugi — cze$¢ niejawna, w ktorej Komisja:
a) bada oferty pod wzglgdem formalno-prawnym
b) wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza ceng
2. W razie ustalenia przez komisje w toku niejawnego badania ofert, iz oferta wymaga
uzupelnienia danych formalnych, komisja wzywa na pisSmie oferenta do uzupetnienia oferty
w ciagu 3 dni roboczych od daty otrzymania wezwania do uzupetienia oferty. Uzupetnienie
danych w ofercie nie dotyczy ceny. W przypadku nie uzupeknienia oferty w wyznaczonym
terminie, oferta podlega odrzuceniu.
3. W razie ustalenia, ze kilku oferentow zaoferowato t¢ sama najkorzystniejsza ceng, komisja
przetargowa uniewaznia przetarg.
§ 16.

1. Komisja przetargowa odrzuca ofertg, jezeli:



1)  zostala zlozona po wyznaczonym terminie lub w niewlasciwy sposob, niezgodny
z§ 14 ust.2 ;

2) nie zawiera danych i dokumentéw, o ktorych mowa w § 14 ust. 1, lub sa one
niekompletne, lub nieczytelne lub budza inna watpliwos¢, za§ zlozenie wyjasnien
mogloby prowadzi¢ do uznania jej za nowa oferte, z uwzglednieniem zasad okreslonych
w § 15 ust.2.

2. O odrzuceniu oferty komisja przetargowa zawiadamia niezwlocznie oferenta.

§17.
Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia 1 rozstrzygnigcia przetargu.

§ 18.
1. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy, jednostka
oglasza drugi przetarg.
2. Drugi przetarg przeprowadza si¢ w terminie do 3 miesi¢cy od dnia zamknigcia pierwszego
przetargu. Cena wywotawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej
niz 0 20% ceny wywolawczej z pierwszego przetargu.

§ 19.
1. Komisja przetargowa sporzadza protokot z przebiegu przetargu, ktdry powinien zawiera¢
w szczeg6lnosci okreslenie:

1)  miejsca i czasu przetargu;

2) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkoéw komisji przetargowej;

3) przedmiot przetargu;

4)  wysoko$¢ ceny wywotawczej;

5) zestawienie ofert, ktore wptyngly w odpowiedzi na ogloszenie, okreslajace wykaz
oferentdéw wraz z zaproponowana cena,

6) najwyzsza ceng zaoferowana za przedmiot sprzedazy;

7)  wybdr najkorzystniejszej oferty, okreSlajacy imig, nazwisko (firmg) i miejsce
zamieszkania nabywcy lub jego siedzibg oraz ceng nabycia;

8)  wnioski i o$wiadczenia cztonkow komisji przetargowe;j;

9)  Wnhniosek o uniewaznienie przetargu, w przypadku gdy:

a) nie ztozono ani jednej oferty;

b) ztozono co najmniej dwie najkorzystniejsze oferty o tej samej wartosci;

c) ztozono tylko jedna ofert¢ Iub kilka ofert, ktore podlegaja odrzuceniu z przyczyn
okreslonych w § 16 ust.1

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty jedynym kryterium wyboru jest cena.



3. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1, akceptuje kierownik jednostki 1 przedktada do
zatwierdzenia Wojtowi Gminy.

4. Kierownik jednostki podaje, niezwlocznie po zatwierdzeniu protokotu z wyboru
najkorzystniejszej oferty, do publicznej wiadomos$ci informacje o wyniku przetargu
poprzez zamieszczenie jej w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy teczyca, na stronie
internetowej danej jednostki, na tablicy informacyjnej w danej jednostce i w Urzedzie
Gminy w Leczycy.

5. Kierownik jednostki, a w Urzedzie Gminy w Leczycy przewodniczacy komisji
przetargowej, niezwlocznie po zatwierdzeniu protokotu, o ktorym mowa w ust.1, nie
pézniej niz w ciagu 7 dni od daty rozstrzygnigcia przetargu, przedktada Wojtowi Gminy
i kupujacemu umowg sprzedazy celem zawarcia. Ustala sig, iz sprzedajacym bgdzie Gmina
Leczyca. Wzor umowy sprzedazy stanowi zalacznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

6. Kierownik jednostki, a w Urzedzie Gminy w Legczycy przewodniczacy komisji
przetargowej, przekazuje w dniu zawarcia umowy do Urzgdu Gminy w Legczycy na
wlasciwe stanowisko 1 egzemplarz podpisanej umowy wraz z zatwierdzonym protokotem
z postepowania przetargowego i wyboru najkorzystniejszej oferty, celem wystawienia
faktury VAT w imieniu sprzedajacego — Gminy Leczyca.

7. Zawarta umowa wraz z kopia faktury VAT jest podstawa do dokonania odpowiednich
zapisow w urzadzeniach ksiggowych jednostki, celem zdjecia sprzedanego majatku
ruchomego Ze stanu.

§ 20.

1. Kupujacy jest zobowigzany zaptaci¢ ceng sprzedazy po zawarciu umowy, na podstawie
faktury VAT, wystawionej przez wilasciwego pracownika Urzedu Gminy
w imieniu sprzedajacego — Gminy tgczyca, W terminie okreslonym w umowie sprzedazy,
nie dluzszym niz 7 dni od dnia otrzymania faktury.

2. Sprzedajacy zobowiazuje si¢ wyda¢ Kupujacemu przedmiot sprzedazy w miejscu i na
zasadach okreslonych w umowie sprzedazy, niezwlocznie po dokonaniu zaptaty przez
Kupujacego ceny przedmiotu sprzedazy, okreslonej w ust.l, nie podzniej jednak niz
w terminie 7 dni od daty wplywu $rodkéw finansowych na rachunek bankowy budzetu
Gminy Legczyca.

3. Zaptata, o ktorej mowa w ust.1, nastepuje na rachunek biezacy budzetu Gminy i stanowi

dochdd Gminy.



§ 21.
Do oddania w najem lub dzierzawe sktadnikéw rzeczowego majatku ruchomego przepisy
o sprzedazy tych sktadnikow stosuje si¢ odpowiednio.
Rozdzial 4
Nieodplatne przekazywanie i darowizna skladnikow rzeczowych majatku ruchomego
§ 22.

1. Jednostka moze nieodptatnie przekaza¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego na
realizacje zadan publicznych na czas oznaczony, lub nieoznaczony lub bez zastrzezenia
obowiazku zwrotu:

1)  innej jednostce organizacyjnej gminy

2)  innej jednostce samorzadu terytorialnego

3)  organizacjom pozarzadowym, o ktérych mowa w art.3 ustawy o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 29 maja 2003 roku Nr 96, poz.873 z p6zn. zm.)
2. Nieodptatne przekazanie sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego jednostkom,
o ktorych mowa w ust.l pkt.2 i 3, moze nastapi¢ na zasadach okre$lonych w odrgbnych
przepisach, a w szczegdlnosci: ustawy o finansach publicznych (m.in. art.216 ust.2 pkt.5
i art.220), ustawy o samorzadzie gminnym (m.in.art.9 ust.l, art.10 ust.2) czy ustawy
0 dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.
3. Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu,
ztozony do kierownika jednostki, po spelnieniu zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.
4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 3, powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1)  nazwe, siedzibe i adres podmiotu wystepujacego o nicodptatne przekazanie sktadnika

rzeczowego majatku ruchomego;

2)  nazwg, siedzibg i adres jednostki, do ktorej kierowany jest wniosek

3)  wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktorego wniosek dotyczy;

4)  wskazanie celu przeznaczenia sktadnika rzeczowego majatku ruchomego,

5)  os$wiadczenie, ze przekazany skladnik rzeczowy majatku ruchomego zostanie

odebrany w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.

6)  do wniosku organizacje okreslone w ust.1 pkt.3 zataczaja dokument rejestrowy
5. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 3 i 4, jest rozpatrywany w terminie nie p6zniej niz 60 dni
od daty jego wplywu.
6. Jezeli nieodptatne przekazanie skladnika rzeczowego majatku ruchomego dotyczy

jednostek okreslonych w ust.1 pkt.2 1 3, po wyczerpaniu procedur okreslonych w odregbnych



przepisach, o ktorych mowa w ust.2, podstawa do przekazania tego sktadnika jest umowa
oraz protokot zdawczo-odbiorczy.
7. Protokot zdawczo-odbiorczy, o ktorym mowa W ust.6, zawiera w szczego6lnosci:

1)  oznaczenie stron;

2)  nazwg, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majatku ruchomego oraz rok

nabycia;

3) ilo$¢ sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego oraz ich ceng jednostkowa

1 warto$¢, a takze warto$¢ umorzenia.

4)  niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika rzeczowego majatku

ruchomego;

5)  okres, w ktorym skladnik rzeczowy majatku ruchomego bedzie uzywany przez
jednostke korzystajaca;

6)  miejsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego;

7)  os$wiadczenie, ze przekazany sktadnik rzeczowy majatku ruchomego wykorzystany

bedzie zgodnie z przeznaczeniem i nie bgdzie zbyty;

8)  podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do

podpisania protokotu.
7. Nieodptatnego przekazania sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego jednostkom
organizacyjnym gminy dokonuje si¢ na wniosek kierownika jednostki, na podstawie dowodu
PT (Protokot przekazania).
8. Wartos¢ jednostkowa przekazanego nieodptatnie skladnika rzeczowego majatku
ruchomego ustala si¢ wg zasad okreslonych w § 1 pkt. 6 lit. b.

§ 23.

1. Jednostka moze dokona¢ darowizny skladnika rzeczowego majatku ruchomego
organizacjom pozarzadowym, o ktorych mowa w art.3 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 29 maja 2003 roku Nr 96, poz.873 z p6zn. zm.) na
realizacj¢ zadan publicznych, okre§lonych w w/w ustawie.
2. Do czynnos$ci darowizny sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przepisy § 22
stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 5
Likwidacja skladnikow rzeczowych majatku ruchomego nie nadajacych si¢ do dalszego

uzytkowania
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§ 24.

1. Likwidacji sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego nie nadajacych si¢ do dalszego
uzytkowania, w rozumieniu przepisu okreslonego w § 1 pkt.5, dokonuje si¢ w trybie:

1)  sprzedazy na surowce wtorne, lub

2)  zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtorne nie doszta do skutku

lub byla bezzasadna, lub

3) oddanie do wtornego wykorzystania, z mozliwoscia demontazu, jako pomoce

naukowe , dydaktyczne lub do innego wykorzystania.
2. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego nie nadajace si¢ do dalszego uzytkowania,
stanowiace odpady w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach
(Dz. U. z 2007 r. Nr 39, poz. 251, z pézn. zm.), sa unieszkodliwiane. Unieszkodliwienia
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonuja przedsigbiorcy prowadzacy dziatalno$¢
w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadow, ktorzy zostali wskazani w ustawie z dnia
29 listopada 2000 r. - Prawo atomowe (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 276, z p6zn. zm.) lub
ktorzy uzyskali zezwolenie na prowadzenie tej dzialalno$ci na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy
z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach.
3. Likwidacji sktadnikéw, o ktorych mowa w ust.1 dokonuje komisja likwidacyjna
w skladzie co najmniej trzyosobowym, powolana przez kierownika jednostki sposrod
pracownikow jednostki. Wzor zarzadzenia w sprawie powotania komisji likwidacyjnej
stanowi zalacznik Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.
4. Podstawa do dokonania likwidacji sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego jest
zatwierdzony przez kierownika jednostki protokoét z przeprowadzonej oceny tych sktadnikow
w trybie okreslonym w § 3 i § 4 wraz z wykazem tych sktadnikow.
5.Z czynno$ci likwidacji komisja likwidacyjna sporzadza protokot (LT)  zawierajacy
nastgpujace dane:

1)  date likwidacji;

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku

ruchomego oraz warto$¢ umorzenia ;

3)  sposob likwidacji;

4)  w przypadku likwidacji w sposob okreslony w ust. 1 pkt.1 i 3 i w ust.2 komisja

zatacza whasciwy dowod

5)  wprzypadku zniszczenia komisja zatacza protokot zniszczenia ;

6) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji likwidacyjnej.

7)  Protokot LT zatwierdza kierownik jednostki.
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6. Komisja przekazuje dowody: protokét likwidacji (LT), protokot zniszczenia, dowody
oddania na surowce wtdrne badz do utylizacji, protokot oddania do wtérnego wykorzystania
zlikwidowanych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, witasciwemu pracownikowi
komorki finansowej celem dokonania zmian w urzadzeniach ksiggowych jednostki badz
dokonania innych wtasciwych czynno$ci prawnych.

7.W przypadku, gdy czynnos$¢ likwidacji zwiazana jest z czynnos$cia opodatkowana
podatkiem od towarow i ustug (VAT) np. oddanie na surowce wtorne, Kierownik jednostki,
a w Urzedzie Gminy w Leczycy przewodniczacy komisji likwidacyjnej, przekazuje w dniu
dokonania czynnosci prawnych, do Urzedu Gminy w Leczycy na wilasciwe stanowisko

dowdd, celem wystawienia faktury VAT w imieniu sprzedajacego — Gminy Lgczyca.

Rozdzial 6
Przepisy koncowe

§ 25.
1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek.
2. Kierownik jednostki odpowiada za prawidtowe wykonanie zarzadzenia w mysl art.53 ust.1,
w zwiazku z art.69 ust.1 pkt.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz art4 pkt2 ustawy z dnia 17 grudnia
o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14,
poz. 114 ze zm.)

§ 26.

Zarzadzenie wchodzi W zycie z dniem podjecia.
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