WOJT GMINY LECZYC

A

ZARZADZENIE NR 160 /2019
WOJTA GMINY LECZYCA
z dnia 24 grudnia 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia w dniach od 24 grudnia 2019 do 15 stycznia 2020 roku w
Urzedzie Gminy w Leczycy oraz w jednostkach obstugiwanych (w zakresie objetym obstugg)
inwentaryzacji okresowej skladnikéw majgtkowych bedgcych na stanie Urzedu Gminy w
Leczycy oraz jednostek obstugiwanych.

Stosownie do art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655, 1680), w zwigzku z Uchwalg Nr
XXI11/142/2016 Rady Gminy w Lgczycy z dnia 21 czerwca 2016 roku w sprawie
zapewnienia wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom
organizacyjnym Gminy fegczyca przez Urzad Gminy Leczycy oraz Porozumieniem Nr
1/GBP/2014 z dnia 1 kwietnia 2014 roku zawartego pomiedzy Urzgdem Gminy w Legczycy a
Gminng Bibliotekg Publiczng w Siedlcu w sprawie powierzenia Urzgdowi Gminy w Lgczycy
obstugi Gminnej Biblioteki Publicznej w Siedlcu w zakresie rachunkowosci, sposobu i zasad
jej realizacji oraz wzajemnych relacji, w tym obiegu i ewidencjonowania dokumentow, oraz
stosownie do wniosku Skarbnika Gminy Feczyca z dnia 24 grudnia 2019 roku postanawiam,
co nast¢puje:

§ 1. 1.Przeprowadzi¢ w dniach od 24 grudnia 2019 do 15 stycznia 2020 roku w Urzedzie
Gminy w Leczycy oraz w o$wiatowych jednostkach organizacyjnych (jednostkach
obstugiwanych - stosownie do Uchwaty Nr XXII1/142/2016 Rady Gminy w Lgczycy z dnia
21 czerwca 2016 roku w zakresie objetym obsluga) inwentaryzacje okresowa skiadnikow
majatkowych bedacych na stanie Urzedu Gminy w Lgczycy oraz jednostek obstugiwanych na
dzien 31 grudnia 2019 roku
2. Objaé inwentaryzacja metodg spisu z natury nastepujace skladniki majatkowe:
1) srodki pieniezne w gotowcee znajdujace si¢ w kasie Urzedu Gminy ( stanowigce zasob
Urzedu Gminy oraz jednostek obstugiwanych),
2)  papiery wartosciowe — stanowigce zasob Urzedu Gminy oraz jednostek
obstugiwanych (czeki gotowkowe, czeki rozrachunkowe, depozyty obce — w rozumieniu
okreslonym w Instrukcji kasowej),
3)  zapasy materialow, towaréw, produktow gotowych (wyrobow betonowych) objete
w Urzedzie Gminy ewidencja ilosciowo — wartosciowa,
¥ Obja¢ inwentaryzacja droga porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja wartoéci tych skladnikow w Urzedzie Gminy i w jednostkach
obstugiwanych nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1)  wartosci niematerialne 1 prawne,
2) grunty,
3)  ¢rodki trwale trudno dostgpne ogladowi

§ 2. Przeprowadzi¢ w dniach od 24 grudnia 2019 do 15 stycznia 2020 roku wg stanu na dzien
31 grudnia 2019 roku w Gminnej Bibliotece Publicznej w Siedlcu (jednostce obstugiwanej),
stosownie do Porozumienia Nr 1/GBP/2014 z dnia 1 kwietnia 2014 roku zawartego pomig¢dzy
Urzegdem Gminy w Lgczycy a Gminng Bibliotekg Publiczng w Siedlcu oraz wniosku
Dyrektora Biblioteki z dnia 20 grudnia 2017 roku, inwentaryzacje okresowg sktadnikow
majatkowych bedacych na stanie Gminnej Biblioteki Publicznej, metoda:

1)  spisu z natury obejmujace;j:



a) srodki pieniezne w gotowce znajdujace sie w kasie Urzedu Gminy ( stanowigce zasob
Gminnej Biblioteki Publicznej),
b) papiery wartosciowe — stanowigce zasob Gminnej Biblioteki Publicznej (czeki
gotowkowe, czeki rozrachunkowe, depozyty obce — w rozumieniu okreslonym w Instrukeji
kasowej),
c) zapasy materialow objete w Gminnej Bibliotece Publicznej ewidencja ilosciowo —
wartosciowa,
2)  droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i wervfikacjg wartosci tych skladnikow w Gminnej Bibliotece Publicznej, obejmujacej:
a) wartosci niematerialne i prawne,
b) grunty

§ 3. Do sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej powoluj¢ nastgpujace osoby:
Dorota Adamiak — z-ca kierownika ref. finansowego - przewodniczgca Komisji
Marzena Gtadysz — inspektor - cztonek Komisji

§ 4. Ustalam nast¢pujgce pola spisowe oraz sktad zespolow spisowych:
1/ Kasa
- osoba materialnie odpowiedzialna — Matgorzata Kazmierczak
- przewodniczacy zespolu spisowego — Renata Jézwiak
- czlonek zespohu spisowego — Marzena Gladysz
2/ Materialy, wyroby betonowe, produkty gotowe
- osoba materialnie odpowiedzialna — Daniel Luczak
- przewodniczacy zespotu spisowego — Dominik Cieslak
- czlonek zespolu spisowego — Andrzej Grabski
3/ Materialy, paliwo do samochodu KIA,
- osoba materialnie odpowiedzialna — Andrzej Grabski
- przewodniczacy zespotu spisowego — Matgorzata Podlesna
- cztonek zespotu spisowego — Magdalena Kaczmarek
4/ Materialy, paliwo do samochodu Fiat Ducato
osoba materialnie odpowiedzialna — Daniel Luczak
- przewodniczacy zespolu spisowego — Malgorzata Podlesna
- czlonek zespolu spisowego — Magdalena Kaczmarek
5/ Materialy elektryczne, wodomierze, materialy hydrauliczne i inne,
- o0soba materialnie odpowiedzialna — Stawomir Luczak
- przewodniczgcy zespotu spisowego — Aleksandra Pokorska
- czlonek zespotu spisowego — Janusz Otto
6/ Materialy — magazyn przeciwpowodziowy w budynku OSP w Leznicy Matej
- osoba materialnie odpowiedzialna — Janusz Otto
- przewodniczgcy zespolu spisowego — Aleksandra Pokorska
- czlonek zespolu spisowego — Marian Doniak
7/ Materialy elektryczne, wodomierze, materiaty hydrauliczne i inne
- osoba materialnie odpowiedzialna — Andrzej Grabski
- przewodniczacy zespotu spisowego — Arkadiusz Grzegorzewski
- czlonek zespolu spisowego — Monika Kubisiak
8/ Materialy — magazyn obrony cywilnej
- osoba materialnie odpowiedzialna — Janusz Otto
- przewodniczacy zespolu spisowego — Monika Gora
- czlonek zespotu spisowego — Marian Doniak
9/ Wartosci niematerialne 1 prawne w Urzedzie Gminy w Leczyey




- osoba materialnie odpowiedzialna — Krzysztol Karlikowski
- przewodniczacy zespotu spisowego — Natalia Wrzesinska
- czlonek zespotu spisowego — Magdalena Kaczmarek
10/ Szkoty Podstawowe w: Topoli Krolewskiej, Btoniu, Leznicy Malej, Siedlcu oraz
Wilczkowicach - wartosci niematerialne 1 prawne, grunty
- osoby materialnie odpowiedzialne — Dyrektorzy Szkél
- przewodniczacy zespotu spisowego — Daria Sobczyk
- cztonek zespotu spisowego — Ewa Wieczorkowska
11/ Gminna Biblioteka Publiczna w Siedlcu — wartosci niematerialne i prawne, grunty
- osoba materialnie odpowiedzialna — Aneta Kunowska
- przewodniczaca zespotu spisowego — Marta Pawlowska
- cztonek zespotu spisowego — Marzena Gladysz
12/ Grunty bedace wlasnoscia Gminy Leczyca
- przewodniczgca zespohu spisowego — Emilia Domatonzek
- czlonek zespotu spisowego — Marta Kosmatka
- czlonek zespotu spisowego — Natalia Wrzesinska
13/ Srodki trwale trudno dostepne ogladowi znajdujgce sig¢ na terenie Gminy Leczyca
- osoba materialnie odpowiedzialna — zgodnie z miejscem uzytkowania
- czlonek zespotu spisowego — Marta Pawlowska
czlonek zespolu spisowego — Natalia Wrzesinska
14/ Pozostate pola spisowe — materiaty i inne
- osoba materialnie odpowiedzialna — inne osoby nie ujgte w poz.1-13
- przewodniczacy zespotu spisowego — Magdalena Kaczmarek
- czlonek zespotu spisowego — Renata Jozwiak
§ 5. Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji — od 24 grudnia 2019 do 15 stycznia
2020 roku.
§ 6. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami okre$lonymi w Instrukeji
inwentaryzacyjnej dla Urzedu Gminy w Leczycy okre$lonej w zalgezniku Nr 8 do
Zarzadzenia Nr 213/2016 Wéjta Gminy Leczyca z dnia 30 czerwcea 2016 roku
§ 7. Ustalam ostateczny termin rozliczenia inwentaryzacji oraz ztozenia sprawozdania
koncowego z przebiegu inwentaryzacji na dzien 15 marca 2020 roku.
§ 8 Wyznaczam do wyceny skladnikow majatkowych oraz ustalenia rdznic
inwentaryzacyjnych nastepujacych pracownikow Urzgdu Gminy:
1)  Marzene Gladysz — w zakresie sktadnikow majatkowych bedacych na stanie Urzedu
Gminy w Leczycy oraz Gminnej Biblioteki Publicznej w Siedlcu
2) Dari¢ Sobczyk — w zakresie skladnikéw majatkowych bedacych na stanie
o$wiatowych jednostek obshugiwanych, w tym réwniez do wyceny i ustalenia roéznic
inwentaryzacyjnych sktadnikéw majatkowych inwentaryzowanych metoda spisu z natury na
podstawie zarzadzen kierownikow tych jednostek wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku.
§ 9. Wyznaczam Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej Dorote Adamiak jako osobe
sprawujacg nadzor nad przebiegiem inwentaryzacji okreslonej w§ 11§ 2.
§ 10. Zobowiazuj¢ Skarbnika Gminy Leczyca do:
1)  sprawowania ogdlnego nadzoru nad caloksztaltem prac inwentaryzacyjnych, tj. nadzor
nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych,
2)  przeprowadzenia szkolenia czlonkow komisji inwentaryzacyjnej,
3)  zapewnienia uzgodnienia ewidencji ksiggowej z ewidencjg na poszezegodlne pola
spisowe,
4)  zapewnienia wyceny sktadnikow maj gtkowych na arkuszach spisowych,



5)  zaopiniowania wnioskow komisji inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia roznic

inwentaryzacyjnych.
6)  ujecia wynikoéw inwentaryzacji okreslonej w § 11 § 2 w ksiggach rachunkowych 2019

roku.
§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

—~

Wft Gminy-
Jacek Rogozinski
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