Leczyca, dnia 25 stycznia 2021r.
ZAPROSZENIE

do zlozenia oferty cenowej na realizacj¢ zadania:
Ustuga audytu wewnetrznego w Gminie Le¢czyca

zamoéwienie nie podlega ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamo6wien publicznych
(Dz. U. z2019r. poz. 2019 ze zm.)

1. Opis przedmiotu zaméwienia :

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga audytu wewngtrznego w  Gminie Lgczyca
wynikajaca z art. 274 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j.:
Dz. U. z2019r. poz. 869 ze zm.), w tym w szczegdlnosci:

- analize ryzyka w zakresie dziatania jednostki samorzadu terytorialnego;

- sporzgdzenie planu audytu wewnetrznego na rok 2022, o ktérym mowa w art. 283 ustawy o
finansach publicznych;

- opracowanie petnej dokumentacji audytu wewngtrznego, w tym prowadzenie akt audytu
biezacych i statych w celu rzetelnego udokumentowania przeprowadzonych czynnosci;

- przeprowadzenie zadan audytowych zgodnie z planem audytu na 2021 rok;
- sporzgdzenie sprawozdania z przeprowadzonego zadania audytowego;

- sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu audytu za okres trwania umowy w terminach
wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow;

- czynnosci doradcze majace na celu usprawnienie funkcjonowania Urzgdu i jednostek
organizacyjnych Gminy Leczyca.

Prowadzenie audytu wewnetrznego odbywac¢ si¢ musi zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych i wedlug standardow
okreslonych przez Ministerstwo Finansow.

2. Termin realizacji:

0d 01.02.2021r. do 31.01.2022r.

Wykonywanie zlecenia ustug w wymiarze 32 godzin miesigcznie.
3. Wymagania wobec wykonawcy:

Wykonawca musi spetniaé wymagania okre§lone w art. 279 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych, tj.:

- w przypadku osoby fizycznej lub osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg —
musi spetniaé warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych;



- w przypadku spétki cywilnej, spotki jawnej, spotki partnerskiej, spotki komandytowej,
spotki komandytowo-akcyjnej, lub osoby prawnej — musi zatrudnia¢ do prowadzenia audytu
wewnetrznego objetego zamowieniem osoby spelniajace warunki okreslone w art. 286 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

O $wiadczenie ustugi mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy posiadajg co najmniej dwuletnie
doswiadczenie w pracy z jednostkami samorzadu terytorialnego, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie przeprowadzit minimum dwa audyty wewngtrzne w
jednostkach samorzadu terytorialnego.

4. Opis sposobu przygotowania oferty:
- Oferta musi zawieraé¢ dokumenty wskazane w ust. 5;

- Oferta i zatgczniki muszg by¢ podpisane w imieniu wykonawcy przez osoby umocowane do
reprezentacji zgodnie z dokumentami rejestrowymi lub na podstawie petnomocnictwa,
ktorego oryginal nalezy w takim przypadku dotaczy¢ do ofert;

- Oferte nalezy zlozy¢ w jednym egzemplarzu w formie papierowej;

- Ceny w ofercie muszg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie z doktadnoscig do ztotych i groszy;
- Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwatg technika;

- Oferta musi obejmowac catos¢ zamowienia.

5. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

- formularz oferty wg zalgczonego wzoru, w formie oryginalu podpisanego przez
Wykonawce;

- o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j.: Dz. U. z 2019r. poz. 869 ze zm.);

- wykaz ustug przeprowadzonego audytu wewngtrznego w jednostkach samorzgdu
terytorialnego.

6. Kryterium oceny ofert: Cena - 100%
- Cena musi by¢ podana w ztotych polskich, w kwocie brutto.
- Cena obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy.

- Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdry zaoferuje najnizsza ceng za wykonanie
przedmiotu zamdwienia.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 29 stycznia 2021r. do godz. 9.00. w siedzibie
Zamawiajgcego, tj. w Sekretariacie Urzedu Gminy w Leczycy, ul. M. Konopnickiej 14, 99-
100 Leczyca.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej klauzulg: ,,Oferta na prowadzenie
audytu w Gminie Leczyca”. Nie otwiera¢ przed 29 stycznia godz. 9.00” lub wystaé



za pomocg korespondencji na adres e-mail: sckretariateigminaleczyca.pl badz tradycyjnej na
adres: Urzgd Gminy w Leczycy, ul. Konopnickiej 14, 99-100 Leczyca

Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana, zostanie podpisana umowa wg wzoru
dolgczonego do niniejszego zaproszenia. Jezeli wybrany Wykonawca bedzie uchylat si¢ od
zawarcia umowy, zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktéry zlozyt kolejng
najkorzystniejszg oferte.

8. Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami s3:

Pani Agnieszka Kaszubska — Skarbnik Gminy pokdj nr 12, Tel. 24 388 34 31.

9. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie podja¢ decyzje o zakonczeniu postgpowania bez
wyboru Wykonawcy lub o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdéwienia bez
podania przyczyny.
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