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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
 
Gmina Łęczyca, ul. M. Konopnickiej 14, 99-100 Łęczyca,  
REGON 611015756,  NIP 775-24-07-742  
tel. (24) 388 21 17 
fax. (24) 388 37 65 
e-mail: sekretariat@gminaleczyca.pl 
Adres skrzynki ePUAP: /GminaLeczyca/skrytka 
Adres strony internetowej BIP: www.bip.gminaleczyca.pl 
 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
 

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 10 ust. 
1 oraz art. 39 - 46 ustawy Prawo zamówień publicznych.  
Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, w zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Istotnych 
Warunków Zamówienia, stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz 
aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych 
w przywołanych przepisach - przepisy ustawy z dnia 23.04.1964 r. - kodeks cywilny. 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

1. Nazwa nadana zamówieniu: 
 

Świadczenie usług odbioru i zagospodarowania odpadów komunalnych od właścicieli 
nieruchomości zamieszkałych z terenu Gminy Łęczyca. 
 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 
 
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi polegającej na odbiorze i zagospodarowaniu 
odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości zamieszkałych z terenu Gminy 
Łęczyca, w rozumieniu ustawy z dnia 13 września 1996 roku o utrzymaniu czystości i 
porządku w gminach (t.j. Dz. U. z 2019 roku, poz 2010). 
 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  
 

Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość oraz zgodność wykonywanej usługi zgodnie                    
z  warunkami technicznymi, jak i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia 
zawartymi w załączniku 1a do SIWZ.  

 

http://www.bip.gminaleczyca.pl/


 
Masa odpadów komunalnych, która została odebrana z terenu Gminy Łęczyca w latach 
2017 - 2019  – dane ze sprawozdań: 
 

Kod odpadu Rodzaj odpadu 

Masa 
odebranych 
odpadów w 

2017r. r [Mg] 

Masa 
odebranych 
odpadów w 

2018r. r [Mg] 

Masa 
odebranych 
odpadów do 
VIII 2019r.  

[Mg] 

15 01 02 
Opakowania z 

tworzyw sztucznych 
56,02 47,214 

 

27,92 

 

15 01 01 
Opakowania z papieru 

i tektury 
- - 

 

8,58 

15 01 07 Opakowania ze szkła 113,78 76,20 59,888 

20 03 07 
Odpady 
wielkogabarytowe 

81,16 116,94 
 

43,94 

16 01 03 Zużyte opony 2,840 4,980 1,32 

20 03 01 
Niesegregowane 
odpady komunalne 

754,479 912,214 
 

601,96 

15 01 06 
Zużyte odpady 
opakowaniowe 

154,042 323,481 
    116,932 

17 01 01 
Odpady betonu oraz 

gruz betonowy z 
rozbiórek i remontów 

- 23,780 

 

 

           11,32 

20 01 99 
Inne niewymienione 
frakcje zbierane w 
sposób selektywny 

- - 
 

1,400 

20 02 01 
Odpady ulegające 

biodegradacji 
- 22,280 

29,96 

20 01 36 

Zużyte urządzenia 
elektryczne i 

elektroniczne inne niż 
wymienione w 20 01 

21, 20 01 23 i 20 01 35 

2,30 3,0 

 

Razem  1 164,621 1 530,089 903,22 

 
 
Ilości podane w tabeli stanowią wielkości orientacyjne. Wykonawca musi liczyć się z tym, że 
będą następowały zmiany ilościowe odpadów i ilości obsługiwanych nieruchomości 
wynikające ze zmian zgłaszanych przez właścicieli nieruchomości w deklaracjach.  
 



I. Przewidywana ilość odpadów 

Przedmiot zamówienia obejmuje odbiór i transport następującej szacunkowej ilości odpadów 
komunalnych: 

Rodzaj odpadów J.m. 
Rok 2020 

Niesegregowane zmieszane (20 03 01) Mg 
833,35 

Opakowania z papieru i tektury (15 01 01) Mg 11,44 
Opakowania z tworzyw sztucznych (15 01 02) Mg 51,60 
Zmieszane odpady opakowaniowe (15 01 06) Mg 238,76 
Opakowania ze szkła (15 01 07) Mg 94,99 
Odpady ulegające biodegradacji (20 02 01) Mg 39,94 
Odpady betonu oraz gruz betonowy z rozbiórek i 
remontów (17 01 01) Mg 15,1 
Zużyte opony (16 01 03) Mg 3,91 
Odpady wielkogabarytowe (20 03 07) Mg 99,05 

Inne niewymienione frakcje zbierane w sposób selektywny 
(20 01 99) Mg 1,86 

20 01 36 Zużyte urządzenia elektryczne i elektroniczne 
inne niż wymienione w 20 01 21, 20 01 23 i 20 01 35 Mg 2,65 
Razem 1 392,65                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

 

II. Obowiązki Wykonawcy: 

- w zakresie transportu i zagospodarowania odpadów: 

Wykonawca jest zobowiązany do: 
1) zabezpieczenia przewożonych odpadów przed wysypaniem, 
2) zbierania odpadów leżących luzem obok zapełnionych pojemników/kontenerów 

oraz doprowadzenia do porządku terenów przyległych tj. terenów w promieniu 
2 metrów, zanieczyszczonych na skutek przepełnienia wymienionych urządzeń 
służących do gromadzenia odpadów – obowiązek ten winien być realizowany 
niezwłocznie po opróżnieniu pojemników lub kontenerów, 

3) porządkowania terenu zanieczyszczonego odpadami komunalnymi i innymi 
zanieczyszczeniami wysypanymi z pojemników, kontenerów, worków, pojazdów 
w trakcie realizacji usługi bądź powstałych na skutek przesypu urządzeń; 

4) odstawienia pojemnika na odpady komunalne w miejsce, z którego został 
uprzednio zabrany, 

5) wywozu odpadów również w przypadku stwierdzenia niemożności dojazdu do 
pojemnika przez parkujące pojazdy lub inne przeszkody lub z powodu 
prowadzonych remontów dróg i innych utrudnień. Wykonawcy nie przysługują 
roszczenia z tytułu wzrostu kosztów realizacji przedmiotu zamówienia, 

6) Wykonawca zobowiązany jest do odbioru wszelkich zaległości (nieodebranych 
odpadów) powstałych z winy Wykonawcy najpóźniej w ciągu 48 h; 

7) Wykonawca będzie realizował, przedmiot zamówienia w sposób sprawny, 
ograniczający do minimum utrudnienia w ruchu drogowym; 



8) pojazdy za pomocą których Wykonawca będzie realizował zamówienie muszą być 
trwale i czytelnie oznakowane w widocznym miejscu, nazwą firmy oraz danymi 
adresowymi i numerem telefonu podmiotu odbierającego odpady komunalne od 
właścicieli nieruchomości; 

 

III. Pozostałe obowiązki Wykonawcy: 

Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania przedmiotu zamówienia zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa oraz : 
 

a) Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia osobnych harmonogramów odbioru 
odpadów komunalnych.  
Wykonawca przedstawi ww. harmonogramy do akceptacji Zamawiającemu w 
terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania umowy. Harmonogramy odbioru po 
akceptacji Zamawiającego Wykonawca dostarczy do skrzynek pocztowych każdej 
nieruchomości w wersji papierowej w terminie 14 dni przed planowanym 
pierwszym odbiorem odpadów komunalnych. Harmonogram będzie przyjmował 
formę ulotki wraz ze szczegółowymi zasadami segregacji odpadów 
obowiązującymi na terenie Gminy Łęczyca; 

b) Harmonogram powinien odpowiadać następującym wytycznym: 
1) powinien wskazywać na daty odbierania poszczególnych odpadów 
komunalnych z nieruchomości; 
2) nie powinien zawierać żadnych dodatkowych treści ponad informację 
związane   z wykonywaniem zamówienia; 

 

IV. Wymagania odnośnie sposobu realizacji zamówienia: 

Obowiązkiem Wykonawcy jest: 
1) wykonanie przedmiotu umowy w sposób fachowy, niepowodujący niepotrzebnych 

przeszkód oraz niedogodności dla mieszkańców Gminy Łęczyca. 
2) zapewnienie, dla właściwej realizacji przedmiotu umowy, przez cały czas trwania 

umowy, dostatecznej liczby środków technicznych, gwarantujących terminowe 
i jakościowe wykonanie zakresu rzeczowego usługi, 

3) porządkowanie terenu zanieczyszczonego odpadami wysypanymi z pojemników, 
kontenerów, worków i pojazdów w trakcie realizacji usługi odbioru, 

4) dokonywanie odbioru i transportu odpadów, również w przypadkach, kiedy dojazd do 
nieruchomości będzie utrudniony (z powodu prowadzonych remontów dróg, dojazdów, 
złych warunków atmosferycznych itp.). Wykonawcy nie przysługują wtedy roszczenia 
z tytułu wzrostu kosztów realizacji przedmiotu umowy, 

5) okazanie na żądanie Zamawiającego wszelkich dokumentów potwierdzających 
wykonywanie przedmiotu umowy zgodnie z określonymi przez Zamawiającego 
wymaganiami i przepisami prawa, 

6) ponoszenie pełnej odpowiedzialności wobec Zamawiającego i osób trzecich za szkody 
na mieniu i zdrowiu osób trzecich, powstałe podczas i w związku z realizacją 
przedmiotu umowy, 



7) naprawa lub ponoszenie kosztów naprawy szkód wyrządzonych podczas wykonywania 
usługi wywozu odpadów komunalnych w gminie (uszkodzenia chodników i innych 
urządzeń), 

8) naprawa lub wymiana uszkodzonych w trakcie realizacji umowy kontenerów 
i pojemników na odpady na własny koszt, jeśli powstały z winy Wykonawcy, 
w terminie do 7 dni od zgłoszenia w formie telefonicznej lub e-mail przez 
Zamawiającego,  

9) wykonanie co najmniej jeden raz w roku na terenie gminy akcji informacyjno – 
promocyjnej oraz dystrybucja informacji przygotowanych w uzgodnieniu z 
Zamawiającym (ulotki informujące o sposobach segregacji, w zakresie prawidłowego 
postępowania z odpadami, dostarczone przez Zamawiającego). Wykonawca kolportuje 
ulotki w terminie 14 dni od ich przekazania.  

10) uczestnictwo upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy w naradach (posiedzeniach 
komisji Rady Gminy, innych naradach) prowadzonych przez Zamawiającego, na 
których omawiane będą zadania związane z realizacją przedmiotu umowy i niezbędne 
będzie zajęcie głosu przez Wykonawcę. Zaproszenia na narady będą przekazywane 
Wykonawcy z wyprzedzeniem nie mniej niż 7 dni przed tymi naradami, 

11) udostępnienie co najmniej jednej linii telefonicznej w celu szybkiej komunikacji, tak aby 
był możliwy stały kontakt przedstawiciela Zamawiającego z Wykonawcą,  

12) realizacja zamówienia na zasadach i warunkach opisanych we wzorze umowy, 
stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ. 

Zamawiający po zawarciu umowy: 
a) przekaże Wykonawcy wykaz nieruchomości objętych gminnym systemem 

odbioru odpadów, 
b) powyższe dane będzie aktualizował nie częściej niż jeden raz w miesiącu w 

całym okresie realizacji zadania. 

4. Kody Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 
 

CPV 90500000-2 –  Usługi związane z odpadami 

CPV 90511000-2 –  Usługi wywozu odpadów 

CPV 90511200-4 –  Usługi gromadzenia odpadów pochodzących z gospodarstw  
   domowych 

CPV 90512000-9 -  Usługi transportu odpadów 

CPV 90513100-7 -  Usługi wywozu odpadów pochodzących z gospodarstw domowych 

CPV 90514000-3 - Usługi recyklingu odpadów 

5. Informacja o obowiązku zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na 
podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji 
zamówienia  

W przedmiotowym zamówieniu wykonywanie czynności w zakresie realizacji zamówienia 
polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 
1974 r. – Kodeks pracy (Dz.U.2019.1040 t.j.) 



Zamawiający wymaga, aby osoby, którymi Wykonawca będzie się posługiwał przy 
wykonywaniu usług będących przedmiotem zamówienia (tj. usług odbioru odpadów 
komunalnych) w całym okresie obowiązywania umowy, były zatrudnione na podstawie 
umowy o pracę. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego informacji o naruszeniu przez 
Wykonawcę obowiązku, określonego powyżej, Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o tym 
fakcie Państwową Inspekcję Pracy, celem podjęcia przez nią stosownego postępowania 
wyjaśniającego w tej sprawie. 
 
Określenie rodzaju czynności niezbędnych do realizacji zamówienia, których dotyczą 
wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 
osób wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia:  
 
Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie 
umowy o pracę osób wykonujących następujące czynności w zakresie realizacji zamówienia:  
 

a) kierowanie pojazdami przewidzianymi do realizacji zamówienia, 

b) załadunek zebranych odpadów komunalnych, 

c) nadzorowanie wykonywania usług objętych przedmiotem zamówienia.  

Określenie sposobu dokumentowania zatrudnienia osób wykonujących czynności w trakcie 
realizacji zamówienia: 
 
Wykonawca zobowiązany będzie do przedłożenia, na każde wezwanie Zamawiającego, w 
wyznaczonym w tym wezwaniu terminie: 

1) oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o 

pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. 

Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu 

składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte 

wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę 

wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz 

podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub 

podwykonawcy; 

2) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji 

zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub 

podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został 

sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób 

zapewniający ochronę danych osobowych pracowników (tj. w szczególności bez 

imion, nazwisk, adresów, nr PESEL pracowników). Informacje takie jak: data 

zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do 

zidentyfikowania; 



3) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez 

Wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z 

tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy; 

4) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez 

pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę 

danych osobowych pracowników. 

 
Określenie uprawnień Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę 
obowiązku zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę 
osób wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia:  
 
Wykonawca będzie zobowiązany do przedkładania na żądanie Zamawiającego, w terminie 
wskazanym przez Zamawiającego, nie krótszym niż 3 dni robocze, poświadczonych za 
zgodność z oryginałem, zanonimizowanych kopii umów o pracę, zawartych przez 
Wykonawcę z pracownikami wykonującymi czynności w zakresie realizacji zamówienia.  
 
Uwaga!  Zanonimizowanie oznacza, że umowa pozbawiona będzie danych osobowych pracowników i ma służyć 

weryfikacji zobowiązania wykonawcy/podwykonawcy odnośnie liczby zatrudnionych osób, wykonujących 
czynności na rzecz Zamawiającego. Imię i nazwisko pracownika, data zawarcia umowy o pracę, rodzaj 
umowy o pracę oraz zakres obowiązków pracownika nie podlega anonimizacji.   

 
 
Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 
zamówienia. 

Zamawiający nie dokonuje zastrzeżenia obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych części zamówienia. 
 

d) Informacja o możliwości składania ofert częściowych. 
 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
 

e) Informacja o możliwości składania ofert wariantowych. 
 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

f) Informacja o zamówieniach o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6) ustawy Pzp. 
 
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 
1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 

Od 1 lutego 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. – Wykonawca jest zobowiązany do 
świadczenia usługi odbioru i zagospodarowania odpadów komunalnych.  



V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  
 
V.A. Warunki udziału w postępowaniu: 
 
1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1) nie podlegają wykluczeniu; 
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:  

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów; 
 
Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że: 
 
a) posiada wpis do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów 
komunalnych od właścicieli nieruchomości z terenu Gminy Łęczyca, zgodnie z wymogami 
określonymi w ustawie z dnia 13 września 1996 roku o utrzymaniu czystości i porządku w 
gminach (t.j. Dz. U. z 2019 roku, poz. 2010 
b) posiada zezwolenie na transport odpadów lub wpis do rejestru zgodnie z obowiązującymi 
przepisami, w tym określonymi w ustawie z dnia 14 grudnia 2012 roku o odpadach (t.j. Dz. 
U. z 2019 roku, poz. 701 ze zm.). 
 
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.  
 
W ramach badania sytuacji ekonomicznej lub finansowej Wykonawcy, Zamawiający 
określa następujące warunki: 

1. Wykonawca musi wykazać posiadanie środków finansowych lub zdolności kredytowej 
w wysokości nie mniejszej niż 600 000,00 PLN.  
Wartości podane w dokumentach w walutach innych niż wskazane przez 
Zamawiającego należy przeliczyć: 

- dla posiadanych „środków finansowych/zdolności kredytowej” według średniego kursu 
NBP na dzień wystawienia dokumentu.  
 

b) zdolności technicznej lub zawodowej.  
 

1) o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy w okresie ostatnich 
trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali lub wykonują należycie co 
najmniej 1 usługę odbioru odpadów komunalnych z terenu gminy lub jej sektora o 
liczbie mieszkańców co najmniej 8000 osób i o wartości nie mniejszej niż 600.000,00 
zł (słownie: sześćset tysięcy złotych) brutto oraz w okresie świadczenia usługi nie 
krótszym niż 12 kolejnych miesięcy (musi być zachowana ciągłość usługi). 

 
2. Ocena potwierdzenia spełniania warunków zostanie dokonana przez Zamawiającego na 

podstawie załączonego przez Wykonawcę do oferty oświadczenia złożonego na 
formularzu JEDZ.  

3. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 
wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny 
wpływ na realizację zamówienia.  

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
warunki, dotyczące kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 



zawodowej muszą być spełnione przez tych Wykonawców, którzy faktycznie będą 
wykonywali czynności wymagające odpowiednich uprawnień i kompetencji.  

 
 
V. B. Przesłanki wykluczenia wykonawców. 
 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do 
którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 – 23 
ustawy Pzp. Dodatkowo Zamawiający przewiduje wykluczenie wykonawcy w oparciu o 
przesłanki, o których mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 oraz pkt. 8 ustawy PZP, tj.: 
Zamawiający przewiduje wykluczenie wykonawcy: 

a) w stosunku, do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie 
w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli 
przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 
332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. 
poz. 978 z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, 
który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym 
postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez 
likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie 
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (t.j. Dz. U. 
z 2015 r. poz. 233 z późn. zm.);  

b) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za 
pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa 
w ust. 1 pkt 15, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat 
lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności. 

V. C Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców: 
a) którzy nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu o których 

mowa w pkt V.A, 

b) którzy nie wykażą, że nie zachodzą wobec nich przesłanki określone w art. 24 
ust. 1 pkt 13 – 23 ustawy (w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających 
się o zamówienie – każdy z osobna), 

c) wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy 
Pzp (w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie – 
każdy z osobna). 

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH 
SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ 
WSKAZUJĄCYCH BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA  

 



W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w 
rozdziale V SIWZ oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, wykonawcy muszą złożyć 
wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty: 
 

1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w formie Jednolitego Europejskiego 
Dokumentu Zamówienia (JEDZ). Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić 
wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 
udziału w postępowaniu.  
- Elektroniczne narzędzie do wypełnienia JEDZ jest dostępne pod adresem: 

https://espd.uzp.gov.pl/; 
- Instrukcja wypełniania Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia 

została udostępniona  na  stronie Urzędu Zamówień Publicznych: 
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/jednolity-europejski-dokument-zamowienia; 

 
2) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców 

oświadczenie, o którym mowa w rozdz. VI. 1 niniejszej SIWZ (JEDZ), składa każdy 
z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  

3) Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania 
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia - w zakresie, 
w jakim powołuje się na ich zasoby - warunków udziału w postępowaniu zamieszcza 
składa JEDZ również tych podmiotów.  

4) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej 
informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaże zamawiającemu 
oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze złożeniem 
oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym 
wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia.  

5) Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie wykonawcę, którego oferta 
została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 10 dni 
terminie, aktualnych na dzień złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów 
potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do 
wykluczenia:  

a) aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru działalności regulowanej w 
zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości z 
terenu Gminy Łęczyca; 

b) aktualne zezwolenie na transport odpadów lub wpis do rejestru zgodnie z 
obowiązującymi przepisami, w tym określonymi w ustawie z dnia 14 grudnia 
2012 roku o odpadach (t.j. Dz. U. z 2019 roku, poz. 701); 

c) informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 
ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy, 

d) zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że 
wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawione nie wcześniej niż 
3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, lub inny dokument potwierdzający, 

https://espd.uzp.gov.pl/
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/jednolity-europejski-dokument-zamowienia


że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w 
sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, 
w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 
decyzji właściwego organu; 

e) zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego 
albo innego dokumentu potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem 
składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawione nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, lub inny dokument potwierdzający, 
że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych 
należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności 
uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty 
zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 
organu; 

f) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie 
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. 

g) oświadczenie wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego 
wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu 
z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 
zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji -
dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz 
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego 
porozumienia w sprawie spłat tych należności; 

h) oświadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka 
zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne; 

i) oświadczenie wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat 
lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o 
podatkach i opłatach lokalnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 716); 

j) informacja banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej 
potwierdzającej wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność 
kredytową wykonawcy, w okresie nie wcześniejszym niż 1 miesiąc przed 
upływem terminu składania ofert;  

k) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 
również wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, daty, miejsca wykonania i 
podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane, z załączeniem 
dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były 
wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 
wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 



wykonawcy. W przypadku świadczeń okresowych lub nadal wykonywanych 
referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 
powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 
składania ofert. Wzór wykazu usług stanowi załącznik nr 3 do SIWZ. 

6) Postanowienia dotyczące wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania 
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej: 
1) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w rozdziale VI. 
ust.5 pkt c), d), e), f) składa odpowiednio: 

a) informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego 
rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ 
sądowy lub administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy 
informacja albo dokument, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 
14 i 21 ustawy – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
upływem terminu składania ofert.  

b) dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 
- nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie 
społeczne lub zdrowotne albo, że zawarł porozumienie z właściwym 
organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami 
lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem 
zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – 
wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 
składania ofert.  
- nie otwarto jego likwidacji - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania ofert.  

2) Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub 
miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby 
albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której 
dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem 
sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 
wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.  

3) W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę, 
zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, 
w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych 
informacji dotyczących tego dokumentu 

4) W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę 
mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio 
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 



lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji 
dotyczących przedłożonego dokumentu. 

7) W zakresie nieuregulowanym w SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia 
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich 
może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1126 ze zm.). 

8) Jeżeli wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w rozdz. VI. 1. niniejszej 
SIWZ, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa 
w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub innych dokumentów niezbędnych do 
przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, 
zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, Zamawiający 
wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia w terminie przez siebie 
wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlegałaby odrzuceniu 
albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  

VII. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O ZAMÓWIENIE 
 

1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia powinni 
spełniać warunki udziału w postępowaniu oraz złożyć dokumenty potwierdzające 
spełnianie tych warunków zgodnie z zapisami zawartymi w SIWZ. 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ustanawiają Pełnomocnika do 
reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu albo reprezentowania ich 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zaleca się, 
aby Pełnomocnikiem był jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Pełnomocnictwo winno stanowić 
załącznik do oferty. 

3. PEŁNOMOCNICTWO do podpisania oferty powinno być pod rygorem nieważności 
w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez 
osobę/osoby upoważnione do reprezentacji wskazane we właściwym rejestrze, jeżeli 
oferta nie została podpisana przez osoby upoważnione do tych czynności 
dokumentem rejestracyjnym. Dopuszczalne jest złożenie elektronicznej kopii 
pełnomocnictwa poświadczonej elektronicznym podpisem przez notariusza.  

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie do oferty 
należy dołączyć pełnomocnictwa do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego (o ile nie wynika to z innych dokumentów 
dołączonych do oferty). 

5. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem. 
6. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie niniejszego 

zamówienia zostanie wybrana, Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć 
Zamawiającemu przed zawarciem umowy w sprawie niniejszego zamówienia, umowę 
regulującą swoją współpracę. 



VIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB 
DOKUMENTÓW  

 

1. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące prowadzonego postępowania należy 
kierować do Zamawiającego w sposób określony w niniejszej SIWZ. 

Do kontaktu z Wykonawcami uprawnieni są: 

• Pani Anna Roszuk 
e-mail: sekretariat@gminaleczyca.pl 

Instrukcja dotycząca sposobu komunikacji pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami w 
postępowaniu: 
 

2. Informacje ogólne: 

2.1.1. W niniejszym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a 
Wykonawcami odbywa się przy użyciu: 
- miniPortalu (https://miniportal.uzp.gov.pl/) i ePUAPu 

(https://epuap.gov.pl/wps/ portal),  
- poczty elektronicznej (adres e-mail: sekretariat@gminaleczyca.pl)  

 
zgodnie z zasadami określonymi niżej. 
 
Na gruncie niniejszego postępowania komunikacja pomiędzy Zamawiającym a 
Wykonawcami odbywa się wyłącznie drogą elektroniczną – przy użyciu 
wskazanych wyżej środków komunikacji elektronicznej. Komunikacja 
prowadzona w innym trybie (np. za pośrednictwem operatora pocztowego, 
posłańca, faksu) nie będzie respektowana i nie będzie wywoływać żadnych 
skutków w niniejszym postępowaniu. 
W związku z określonym sposobem komunikacji zaznacza się, iż przekazywane 
w niniejszym postępowaniu dokumenty, oświadczenia, informacje, 
zawiadomienia, czy wnioski winny posiadać postać elektroniczną – dokumentów 
elektronicznych (zgodnie z formą wskazaną w zakresie każdego z nich w SIWZ) 
– przekazywanie ich w innej postaci (np. papierowej) nie będzie respektowane i 
nie będzie wywoływać żadnych skutków w niniejszym postępowaniu. 

 

Szczegółowe instrukcje użytkowania miniPortalu (narzędzia udostępnionego 
przez Urząd Zamówień Publicznych, Ministerstwo Przedsiębiorczości i 
Technologii oraz Ministerstwo Cyfryzacji) dostępne są na stronie: 
www.uzp.gov.pl/e-zamowienia2/miniportal. 

W związku z istniejącymi ograniczeniami technicznymi systemu ePAUP 
Zamawiający rekomenduje korzystanie z tego systemu za pośrednictwem 
urządzeń działających na systemach operacyjnych z rodziny MICROSOFT 
WINDOWS. W przypadku korzystania z innych systemów operacyjnych mogą 
wystąpić problemy z dostępem do systemu ePAUP, za które Zamawiający nie 
odpowiada. 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
http://www.uzp.gov.pl/e-zamowienia2/miniportal


Oprogramowanie używane przez Wykonawcę do sporządzenia i przesłania oferty 
winno być legalne. 

 
2.1.2. Zamawiający zaleca korzystanie z systemów miniPortal i ePUAP jedynie w 

zakresie, w jakim jest to bezwzględnie wymagane zgodnie z niniejszą SIWZ, 
tzn. celem złożenia w postępowaniu oferty (i dokumentów przekazywanych 
wraz z nimi) – zgodnie z pkt 2.2., natomiast w pozostałym zakresie (tzn. 
przekazania w postępowaniu pozostałych dokumentów, oświadczeń, 
zawiadomień i informacji) – zgodnie z pkt 2.3. Zamawiający rekomenduje 
korzystanie z poczty elektronicznej (adres e-mail: 
sekretariat@gminaleczyca.pl) 

 

2.1.3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w niniejszym postępowaniu musi 
posiadać konto na ePUAP. 
Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do formularzy: złożenia, 
zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji. 
 

2.1.4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 
przekazywanych przy użyciu systemów miniPortal i ePUAP opisane zostały w 
Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP. Regulaminy te 
(w wersji aktualnej w okresie prowadzenia niniejszego postępowania) stanowią 
integralną część niniejszej SIWZ w zakresie, w jakim określają zasady oraz 
wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 
elektronicznych i informacji przekazywanych przy ich użyciu. 
Zainteresowany złożeniem oferty Wykonawca winien zapoznać się z aktualnymi 
wytycznymi technicznymi zawartymi w przywołanych Regulaminach. 
Przystąpienie do postępowania jest równoznaczne z akceptacją warunków 
korzystania z miniPortalu i ePUAP oraz przywołanych Regulaminów.  
Wykonawca winien posiadać wiedzę na temat aktualnych wymagań korzystania z 
wymienionych systemów. Brak tej wiedzy, czy niepoprawne korzystanie przez 
Wykonawcę z wymienionych systemów będzie obciążać Wykonawcę i nie będzie 
powodować negatywnych skutków z punktu widzenia ważności i prawidłowości 
postępowania.  

 

2.1.5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do 
komunikacji w ramach systemu ePUAP wynosi 150 MB.  
 

2.1.6. Za datę złożenia oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych 
informacji przyjmuje się: 
- datę ich przekazania na ePUAP (w przypadku korzystania z tego systemu); 

potwierdzeniem przekazania jest urzędowe potwierdzenie wygenerowane 
przez ePUAP; 



- moment ich pojawienia się w systemie teleinformatycznym (serwerze) 
odbiorcy prowadzonym i kontrolowanym przez odbiorcę, tj. w momencie 
przyjęcia ich przez serwer odbiorcy i zarejestrowania na nim odpowiednich 
danych (w przypadku korzystania z poczty elektronicznej). 

 

2.1.7. FORMULARZ POSTĘPOWANIA – miniPortal 
 

Identyfikator postępowania i klucz publiczny dla niniejszego postępowania: 
- adres strony postępowania w systemie miniPortal: www.miniportal.pl/ 
- identyfikator postępowania: 84f11cb2-733f-4c2e-b768-d712065c3071 

 
Powyższe informacje dostępne są również w systemie miniPortal. 
 
Zamawiający rekomenduje Wykonawcom pobieranie identyfikatora 
postępowania i klucza publicznego (niezbędnych do zaszyfrowania oferty 
składanej do Zamawiającego za pośrednictwem systemu ePUAP) bezpośrednio 
ze strony na miniPortalu (dane dostępne w ramach formularza postępowania). 

 
2.1.8. Adres poczty elektronicznej Zamawiającego do kontaktu na gruncie niniejszego 

postępowania: sekretariat@gminaleczyca.pl 
 

Zamawiający zaznacza, iż poczta elektroniczna używana przez Zamawiającego 
spełnia wymogi związane z bezpieczeństwem i szyfrowaniem danych oraz 
pozostałe wymagania wynikające z rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 
dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i 
przechowywania dokumentów elektronicznych. 

 
2.1.9. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje przy użyciu poczty elektronicznej (lub przy 
użyciu innych środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 
18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną) każda ze stron na 
żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

 
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, 
Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na adres e-mail 
podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający 
zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma. 
 

2.1.10. Zamawiający wymaga, aby: 
- wyraźnie wyszczególnione w niniejszej SIWZ dokumenty i oświadczenia 

składane przez Wykonawców lub inne podmioty, którym narzucona jest 
zgodnie z zapisami SIWZ (i przepisami obowiązującego prawa) pod rygorem 
nieważności szczególna forma / postać, w której mają być przekazywane 
Zamawiającemu – były przekazywane w sposób określony w SIWZ, 

http://www.miniportal.pl/
mailto:sekretariat@gminaleczyca.pl


- wszelkie inne, niewymienione wyraźnie w SIWZ, oświadczenia własne 
Wykonawcy (w szczególności składane wyjaśnienia dotyczące treści oferty, 
czy dokumentów, oświadczenia w przedmiocie przedłużenia terminu 
związania ofertą) – były przekazywane Zamawiającemu w postaci 
elektronicznej, 

- wszelkie pozostałe oświadczenia, dokumenty, informacje, itp. (np. wnioski o 
wyjaśnienie treści SIWZ) – były przekazywane Zamawiającemu za pomocą 
wskazanych w niniejszej SIWZ środków komunikacji elektronicznej, 

 
2.1.11. Zamawiający zastrzega, iż wszelkie dokumenty i oświadczenia Zamawiającego 

kierowane do Wykonawców będą przekazywane w postępowaniu zasadniczo w 
formie dokumentowej. 
W szczególności wskazuje się, iż wszelkie wyjaśnienia, zawiadomienia, 
wezwania, informacje, itp. pochodzące od Zamawiającego będą w toku 
postępowania przekazywane Wykonawcom drogą elektroniczną (za pomocą 
poczty elektronicznej) w postaci scanów (elektronicznych kopii dokumentów w 
oryginale posiadających papierową) lub elektronicznych kopii dokumentów (np. 
w formacie WORD lub PDF) zawierających informację o właściwym podpisaniu 
ich oryginałów. 
Zamawiający nie przewiduje przekazywania sporządzanych dokumentów i 
oświadczeń w postaci elektronicznej w formie oryginałów podpisanych 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osób uprawnionych do 
reprezentowania Zamawiającego. 

 
2.2. Komunikacja Zamawiającego z Wykonawcami w zakresie składania OFERT (i 

dokumentów załączanych do ofert) 
 

2.2.1. Wykonawca składa ofertę (wraz z załączonymi do niej dokumentami) za 
pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku 
dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu.  
 
Klucz publiczny niezbędny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest 
dostępny dla Wykonawców na miniPortalu.  
 
UWAGA! Pobrany klucz publiczny nie może zostać zmieniony – aby 
prawidłowo zaszyfrować ofertę należy użyć kluza w formacie pobranym z 
miniPortalu. 
 

2.2.2. Wymogi formalne oferty 
 

Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci 
elektronicznej (odnośnie ostatecznej postaci oferty) w jednym z formatów 
danych określonych w załączniku nr 2 do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 
12.04.2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 
wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 
elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (np. 



.pdf, .doc, .docx – formaty szczególnie rekomendowane przez Zamawiającego) i 
podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby uprawnionej do 
złożenia takiego oświadczenia w imieniu Wykonawcy. 

 
Oferta w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym winna zostać przekazana Zamawiającemu przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej (drogą elektroniczną) – za 
pośrednictwem systemu miniPortal i ePUAP. 
Sposób złożenia oferty, w tym jej zaszyfrowania, opisany został w Regulaminie 
korzystania z miniPortalu.  
 
Oferta: 
- niemająca postaci elektronicznej (np. oferta w postaci papierowej), 
- niepodpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym (co jest rozumiane 

zarówno jako brak podpisania dokumentu elektronicznego kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, nieprzekazanie wraz z dokumentem 
elektronicznym zawierającym ofertę pliku zawierającego kwalifikowany 
podpis elektroniczny (w przypadku zastosowania tzw. podpisu 
zewnętrznego), jak i podpisanie dokumentu elektronicznego podpisem 
elektronicznym innym kwalifikowany podpis elektroniczny, np. podpisem 
zwykłym, podpisem zaufanym), 

- przekazana Zamawiającemu w innym trybie niż drogą elektroniczną – za 
pomocą środków komunikacji elektronicznej w sposób określony w SIWZ, 
tzn. za pomocą systemu miniPortal i ePUAP (np. w postaci papierowej 
złożonej do Zamawiającego albo w postaci elektronicznej jako plik 
zamieszczony na płycie CD lub pendrive),  

- stanowiąca plik / dokument elektroniczny uszkodzony lub niemogący się 
otworzyć z uwagi na błędy techniczne, 

będzie uważana za ofertę nieważną z punktu widzenia przepisów ustawy PZP.  
 

2.2.3. Podpis elektroniczny 
 
Oferta powinna być podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
osoby uprawnionej do złożenia takiego oświadczenia w imieniu Wykonawcy. 
 
Kwalifikowany podpis elektroniczny to podpis elektroniczny wystawiony przez 
dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania będącego podmiotem świadczącym 
usługi certyfikacyjne, spełniający wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie z 
dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej. 
 
Oferta podpisana podpisem innym niż kwalifikowany podpis elektroniczny (np. 
podpisem zwykłym, podpisem zaufanym, podpisem wewnętrznym twórcy 
danego oprogramowania jak np. WORD, ADOBE ACROBAT) lub też oferta 
niezwierająca podpisu (np. osobnego pliku w przypadku zastosowania tzw. 



podpisu zewnętrznego – nawet jeżeli oferta została faktycznie podpisana, ale plik 
podpisu nie został przekazany wraz z ofertą) będzie uważana za ofertę 
niepodpisaną, czyli ofertę nieważną. 
 
Zamawiający zaleca stosowanie kwalifikowanych podpisów elektronicznych 
zawierających aktualne, funkcjonujące algorytmy skrótów (np. z rodziny SHA-2, 
czy nowsze). Niemniej jednak Zamawiający zaznacza, iż podpisy kwalifikowane, 
które złożono z użyciem ważnych (obowiązujących) certyfikatów przy 
wykorzystaniu algorytmu SHA-1 (który zgodnie z art. 137 ustawy z dnia 5 
września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej z dniem 1 
lipca 2018 r. utracił ważność), będzie uważał za ważne. Niniejsze jest zgodne z 
komunikatami Ministerstwa Cyfryzacji na temat możliwości stosowania 
algorytmu funkcji skrótu SHA-1 w podpisach kwalifikowanych. 
 
Zamawiający zaznacza, iż skorzystanie w ramach systemu ePUAP z funkcji 
„wyślij z podpisem” nie oznacza opatrzenia wysyłanej wiadomości (formularza 
komunikacji wraz z załącznikami, w tym oferty) kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym – podpisane kwalifikowanym podpisaniem elektronicznym jest 
czynnością odrębną od czynności wysłania formularza komunikacji w ramach 
systemu ePUAP, winno dotyczyć przesyłanych w załączeniu dokumentów i 
winno nastąpić wcześniej (przed załączeniem ich do formularza komunikacji i 
zaszyfrowaniem). Podpisanie samego formularza wysyłkowego ePAUP nie 
oznacza prawidłowego opatrzenia oferty podpisem. Celem uniknięcia 
wątpliwości Zamawiający rekomenduje korzystanie podczas czynności wysyłania 
wiadomości w ramach systemu ePUAP z opcji „wyślij bez podpisu”. 
 
Zamawiający rekomenduje stosowanie podpisów wewnętrznych, jeżeli jest to 
możliwe (np. formatu PAdES dedykowanego dokumentom sporządzane w 
formacie pdf).  
W przypadku stosowania podpisów zewnętrznych (np. format XAdES) należy 
pamiętać o przekazaniu równocześnie zarówno dokumentów, które opatruje się 
podpisem (tzw. danych podpisywanych), jak i pliku podpisu (tj. danych 
podpisujących) – nieprzekazanie jednego z tych komponentów będzie uznane za 
nieprzekazanie prawidłowo dokumentów. 

 
2.2.4. Tajemnica przedsiębiorstwa  

 
Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zawarte 
w przekazywanych Zamawiającemu oświadczeniach i dokumentach (w tym w 
ofercie, dokumentach i oświadczeniach załączanych do oferty, innych 
dokumentach i oświadczeniach), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę 
przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku oznaczonym jako 
„Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”, skompresowanym 



następczo wraz z plikami stanowiącymi pozostałą (w tym jawną)  część 
przekazywanych dokumentów i oświadczeń do jednego pliku archiwum 
(np. ZIP).  
W przypadku korzystania z prawnej możliwości zastrzeżenia tajemnicy 
przedsiębiorstwa Wykonawca winien równocześnie przekazać stosowne 
uzasadnienie (wraz z wszelkimi informacjami / wyjaśnieniami / dokumentami / 
innymi materiałami) potwierdzające, iż zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa – przedmiotowe uzasadnienie winno zostać złożone w 
osobnym pliku oznaczonym jako „Uzasadnienie tajemnicy przedsiębiorstwa”, 
skompresowanym następczo wraz z plikami stanowiącymi pozostałą (w tym 
jawną) część przekazywanych dokumentów i oświadczeń do jednego pliku 
archiwum (np. ZIP). 
 
Powyższe dotyczy przekazywania informacji zastrzeżonych jako tajemnica 
przedsiębiorstwa w toku całego postępowania (również na etapie dokonywania 
przez Zamawiającego badania złożonych ofert). 
 
W przypadku braku zastosowania się Wykonawcy do powyższej instrukcji (w 
szczególności niewyodrębnienie informacji zastrzeżonych jako tajemnica 
przedsiębiorstwa do osobnego pliku lub nieoznaczenie takiego pliku jako 
„Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”) Zamawiający nie ponosi 
odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe 
ujawnienie tych informacji podczas udostępnianego wglądu do złożonych ofert w 
trybie art. 96 ustawy PZP. 
 

2.2.5. Pełnomocnictwa  
 
Jeżeli Wykonawcę reprezentuje Pełnomocnik, do oferty musi być załączone 
pełnomocnictwo, które w swej treści wskazywać będzie uprawnienie co najmniej 
do podpisania oferty.  
 
Pełnomocnictwo dołączone do oferty musi być złożone w postaci 
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym – w 
oryginale (opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby 
uprawnionej do udzielenia pełnomocnictwa) lub kopii notarialnie 
poświadczonej za zgodność z oryginałem (vide art. 99 § 1 KC, zgodnie z którym 
jeżeli do ważności czynności prawnej potrzebna jest szczególna forma, to 
pełnomocnictwo do dokonania tej czynności powinno być udzielone w tej samej 
formie). 
W przypadku gdy Wykonawca nie posiada pełnomocnictwa w formie 
elektronicznej oryginalnej (tj. z kwalifikowanym podpisem osoby uprawnionej do 
jego udzielenia), a posiada dla danej osoby pełnomocnictwo tylko w formie 
pisemnej (tj. z własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do jego udzielenia), 
może złożyć elektroniczną kopię pełnomocnictwa, ale notarialnie poświadczoną 



elektronicznie – stosownie do art. 97 § 2 Prawa  o  notariacie elektroniczne 
poświadczenie zgodności odpisu, wyciągu lub kopii z okazanym dokumentem 
notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
 
Złożenie pełnomocnictwa w elektronicznej kopii zwykłej lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem nie przez notariusza (niepoświadczonej 
notarialnie) będzie uważane za niezłożenie pełnomocnictwa, co w konsekwencji 
będzie powodowało wdrożenie przez Zamawiającego odpowiednich procedur i 
sankcji określonych w ustawie PZP na wypadek niezłożenia pełnomocnictwa w 
sytuacji, kiedy jest ono wymagane.  

 
2.2.6. Dokumenty i oświadczenia składane wraz z ofertą 

 
Do oferty należy dołączyć: 
- Jednolity Europejski Dokument Zamówienia (JEDZ) w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
- zobowiązanie innego podmiotu w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym (jeżeli Wykonawca korzysta z 
instytucji art. 22a ustawy PZP)  

- pełnomocnictwa w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym – oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie (w 
zakresie, w jakim są wymagane), 

- informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa (jeżeli takie występują), 
- inne oświadczenia i dokumenty składane przez Wykonawcę (w zakresie 

wymaganym wynikającym z SIWZ). 
 

Pliki zawierające ofertę oraz załączane do niej dokumenty winny zostać 
skompresowane do jednego pliku archiwum (np. ZIP) przekazywanego 
Zamawiającemu za pośrednictwem systemu miniPortal i ePUAP. 
 
Zamawiający zaleca, aby oferta, JEDZ i ewentualnie (jeżeli występują) 
zobowiązanie innego podmiotu, pełnomocnictwa i dokumenty wadialne zostały 
podpisane osobnymi kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi (osób 
uprawnionych do podpisania poszczególnych oświadczeń), a dopiero później 
skompresowane do pliku archiwum zgodnie z powyższym. Niniejsze zalecenie 
dotyczy również wszystkich oświadczeń i dokumentów przekazywanych w 
oryginale.  
Natomiast przekazywane kopie dokumentów (np. scany) celem ich potwierdzenia 
za zgodność z oryginałem mogą zostać najpierw skompresowane do jednego 
pliku archiwum, który następnie zostanie opatrzony łącznie kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym osoby, która jest uprawniona do dokonania 
poświadczenia za zgodność z oryginałem wszystkich kopii dokumentów 
zawartych w pliku archiwum. 
 



2.2.7. Złożenie oferty 
 

Oferta oraz załączone do niej dokumenty winny zostać złożone do 
Zamawiającego za pośrednictwem systemu miniPortal i ePUAP. 
 
Zamawiający rekomenduje przesłanie w niniejszym trybie jednego 
skompresowanego pliku archiwum (np. ZIP), w którym będą znajdować się 
następujące pliki (osobno oznaczone – zgodnie z zawartością poszczególnych 
plików): 
- oferta w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, 
- JEDZ w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, 
- zobowiązanie podmiotu trzeciego w postaci dokumentu elektronicznego 

opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym (jeżeli jest 
konieczność jego złożenia), 

- pełnomocnictwa w postaci dokumentu elektronicznego (oryginału lub kopii 
notarialnej) opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym (jeżeli 
jest konieczność ich złożenia), 

- inne oświadczenia Wykonawcy w postaci dokumentu elektronicznego 
(oryginału) opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym (jeżeli 
występują), 

- plik archiwum zawierający informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym / dokumentów elektronicznych 
opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym (jeżeli występuje), 

- plik archiwum zawierający kopię innych dokumentów opatrzony 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym (jeżeli występuje), 

- dokument wadialny w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym (jeżeli wniesienie wadium 
następuje w formie elektronicznej wraz z czynnością złożenia 
oferty), 

 
Oferta oraz załączone do niej dokumenty winny zostać przekazane 
Zamawiającemu zgodnie z zapisami niniejszej SIWZ (za pośrednictwem 
systemu miniPortal i ePUAP) w taki sposób, aby dotarły one do 
Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.  
W tym celu Zamawiający rekomenduje dokonywanie czynności wysyłania 
oferty wraz z dokumentami z odpowiednim czasowym wyprzedzeniem w 
stosunku do terminu składania ofert określonego w postępowaniu (w 
szczególności najpóźniej w dniu poprzedzającym dzień, w który upływa termin 
składania ofert) – z uwagi na różnorodne problemy techniczne, która zdarzają się 
w funkcjonowaniu systemu miniPortal i ePUAP (przerwy w działaniu, opóźnienie 
w przekazywaniu informacji między systemami, przeciążenia systemów, itp.) 



Zamawiający zastrzega, iż Wykonawca w ramach dochowania należytej 
staranności w działaniu winien niepozostawiać czynności złożenia oferty na okres 
bezpośrednio poprzedzający upływ terminu składania ofert.   

 
2.2.8. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać 

ofertę za  pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub 
wniosku dostępnego na  ePUAP i udostępnionych również na miniPortalu.  
Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika 
dostępnej na miniPortalu. 
Zmiana lub wycofanie oferty wymaga zachowania formy, postaci i trybu 
składania właściwych dla oferty. 

 
2.2.9. Wykonawca po upływie terminu składania ofert nie może skutecznie dokonać 

zmiany ani wycofać złożonej oferty. 
 

2.3. Komunikacja Zamawiającego z Wykonawcami w zakresie składania INNYCH 
NIŻ OFERTY (i załączane do nich dokumenty) DOKUMENTÓW, 
OŚWIADCZEŃ, WNIOSKÓW,  ZAWIADOMIEŃ I INFORMACJI 

 

2.3.1. W niniejszym postępowaniu komunikacja pomiędzy Zamawiającym a 
Wykonawcami w zakresie składania (przekazywania) wszelkich dokumentów, 
oświadczeń, wniosków, zawiadomień i informacji innych, niż wskazanych w pkt 
2.2. (czyli m.in. wniosków o wyjaśnienie treści SIWZ, dokumentów wadialnych, 
wszystkich wezwań Zamawiającego na etapie badania ofert, wszelkich 
uzupełnień, wyjaśnień, dokumentów i oświadczeń składanych przez Wykonawcę 
na wezwania Zamawiającego po upływie terminu składania ofert, zawiadomienia 
o wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowaniu) odbywa się 
drogą elektroniczną za pomocą poczty elektronicznej (adres e-mail: 
sekretariat@gminaleczyca.pl)  
 
Przedmiotowe inne niż wskazane w pkt 2.2. dokumenty, oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia i informacje można przekazywać również za pośrednictwem 
dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez 
miniPortal (Formularz do komunikacji).  
Jednakże z uwagi na dużą ilość różnorodnych informacji przekazywanych na 
skrzynkę podawczą jednostki w ePUAP i możliwość w związku z tym pominięcia 
(niezauważenia) danych informacji dotyczących tego postępowania Zamawiający 
nie rekomenduje tego kanału komunikacji w tym zakresie zalecając posiłkowanie 
się pocztą elektroniczną – za pomocą wskazanego wyżej dedykowanego dla 
niniejszego postępowania adresu poczty e-mail. 
 

2.3.2. Wszelkie dokumenty, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje inne, 
niż wskazane w pkt 2.2. winny być przekazywane w formie określonej w 
niniejszej SIWZ w zakresie dotyczącym każdego z nich. 



 
2.3.3. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia, informacje lub elektroniczne kopie 

dokumentów / oświadczeń składane są przez Wykonawcę jako załączniki (pliki) 
do wiadomości przesyłanej w trybie wskazanym w pkt 2.3.1. 
 

2.3.4. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub elektronicznych kopii 
dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w 
rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie 
użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów 
elektronicznych oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w 
sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 

2.3.5. Zapisy pkt 2.2.3. – 2.2.5. mają odpowiednie zastosowanie również do 
dokumentów i oświadczeń składnych na innych etapach postępowania, niż wraz z 
czynnością złożenia oferty, przy czym w przypadku oświadczeń i dokumentów 
nieskładnych wraz z ofertą kanałem komunikacji z Zamawiającym jest poczta 
elektroniczna (adres e-mail: sekretariat@gminaleczyca.pl) 

IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
 
1. Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium przed upływem terminu składania 

ofert w wysokości: 20.000,00 zł (słownie: dwadzieścia tysięcy złotych 00/100).  
2. Wadium może być wnoszone w pieniądzu, poręczeniach bankowych lub poręczeniach 

spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej (z tym że poręczenie kasy jest 
zawsze poręczeniem pieniężnym), gwarancjach bankowych, gwarancjach 
ubezpieczeniowych, poręczeniach udzielanych przez podmioty o których mowa w art. 
6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji 
Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275). 

3. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert, tj. do dnia  
03.01. 2019 r. do godz. 10:00. 

4. Wadium wnoszone w pieniądzu:  
 

Wadium w formie pieniężnej należy wnieść przelewem na konto Zamawiającego (rachunek 
bankowy (Bank Spółdzielczy Ziemi Łęczyckiej, ul. M. Konopnickiej 12, 99-100 Łęczyca, nr 
konta: 80 9029 0000 2001 0100 2424 0002) z dopiskiem: WADIUM – postępowanie na  
Odbiór i zagospodarowanie odpadów z terenu Miasta i Gminy Łęczyca. 

Uwaga! Terminem wniesienia wadium w formie pieniężnej jest data i godzina 
zaksięgowania kwoty wadium na koncie Zamawiającego. 

 



5. Wadium wnoszone w pozostałych dopuszczalnych formach (tj. w formie 
niepieniężnej): 
Forma i sposób wniesienia wadium 
Wadium w formie niepieniężnej należy wnieść poprzez złożenie Zamawiającemu 
oryginału stosownego dokumentu wadialnego wystawionego przez Gwaranta / 
Poręczyciela – w postaci elektronicznej, opatrzonego kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym osoby uprawnionej do jego wystawienia w imieniu Gwaranta / 
Poręczyciela – przekazanego Zamawiającemu zgodnie z zapisami niniejszej SIWZ 
(zgodnie z instrukcją dotyczącą sposobu komunikacji w postępowaniu) w taki sposób, 
aby dokument ten dotarł do Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.  

 
6. Treść dokumentu wadialnego: w przypadku wnoszenia wadium w formach innych niż 

pieniądz, tj. w formie dokumentu wadialnego (np. gwarancji, poręczenia): 
- w treści tych dokumentów musi być zawarte zobowiązanie Gwaranta lub 

Poręczyciela do wypłaty sumy wadium na żądanie Zamawiającego w przypadkach 
określonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy PZP, 

- gwarancja / poręczenie stanowiące wadium nie może wygasać przed końcem 
okresu związania ofertą, 

- niedopuszczalne jest wprowadzanie (w szczególności w treści dokumentu 
wadialnego) jakichkolwiek warunków ograniczających Zamawiającemu 
wypłacenie wadium,  

7. Treść oświadczenia Gwaranta / Poręczyciela nie może zawierać postanowienia 
ustanawiającego skutek w postaci wygaśnięcia gwarancji / poręczenia (wygaśnięcia 
zobowiązania Gwaranta / Poręczyciela) w przypadku zwrócenia Gwarantowi / 
Poręczycielowi oryginału tej gwarancji / poręczenia przed upływem terminu ważności 
(obowiązywania) gwarancji / poręczenia.  

 

8. Tryb przekazania dokumentu wadialnego: w przypadku wnoszenia wadium w formie 
niepieniężnej wraz z ofertą dokument wadialny należy przesłać do Zamawiającego za 
pośrednictwem miniPortalu i ePUAPu) – jako załącznik do oferty. Zamawiający 
zaleca również przesłanie dokumentu wadialnego za pomocą poczty elektronicznej na 
adres e-mail: sekretariat@gminaleczyca.pl 

9. Oferta Wykonawcy, która nie będzie zabezpieczona prawidłowo wniesionym 
wadium, zostanie odrzucona. 

10. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami jeżeli: 

• Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a 
ustawy PZP, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył oświadczeń lub 
dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 
ustawy PZP, oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy PZP, 
pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 
3 ustawy PZP, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez 
wykonawcę jako najkorzystniejszej; 

• Wykonawca, którego oferta została wybrana: 
a) odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie, 
b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy na 

zasadach określonych w projekcie umowy, 



c) zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy. 

 

11. Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze 
oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, 
którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

12. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający 
zwraca wadium  niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia 
publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia  należytego wykonania umowy. 

13. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał 
ofertę przed upływem terminu składania ofert. 

14. Zwrot wadium wniesionego w formie niepieniężnej (dokumentu wadialnego 
przekazanego w postaci elektronicznej) nastąpi poprzez złożenie przez 
Zamawiającego oświadczenia o zwolnieniu wadium. 

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 

1) Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 60 dni. 
2) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. 
3) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 
upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody 
na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.  

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 
 

1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim,  
2. Ofertę należy przygotować według wymagań określonych w niniejszej SIWZ. 
3. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:  

1) wypełniony formularz ofertowy sporządzony wg wzoru stanowiącego Załącznik 
nr 1 do SIWZ. 

2) wypełniony formularz cenowy - sporządzony wg wzoru stanowiącego Załącznik 
nr 1 nr do SIWZ. 

3) oświadczenie wymienione w rozdziale VI. 1 niniejszej SIWZ (JEDZ);  
4) dokument potwierdzający wniesienie wadium. 

4. W przypadku podpisania oferty przez osobę niewymienioną w dokumentach 
rejestracyjnych (ewidencyjnych) Wykonawcy, do których Zamawiający może 
uzyskać dostęp za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, należy do 
oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 

5. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na 
język polski.  

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 



7. Oferta, której treść nie będzie odpowiadać treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 
pkt 3 ustawy PZP zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP).  

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 03.01.2019 r. do godz. 10:00. 
2. Otwarcie ofert jest jawne. 
3. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Gminy Łęczyca w dniu 03.01.2019 r. o 

godz. 10:30. 
4. Podczas otwarcia ofert Zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 

ust. 4 ustawy PZP.  
5. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie 

bip.gminaleczyca.pl  informacje dotyczące:  
a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;  
b) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;  
c) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności 
zawartych w ofertach.  

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
 

1. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN).  
2. Do porównania ofert Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę brutto za wykonanie 

przedmiotu niniejszego zamówienia. 
3. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w Formularzu 

ofertowym sporządzonym wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do SIWZ ceny 
ofertowej brutto.  

4. Formularz ofertowy zawiera następujące pozycje: 
a) poszczególne kategorie odpadów; 
b) prognozowana masa odpadów w całym okresie realizacji umowy; 
c) cena jednostkowa netto: określa stawki jednostkowe za odbiór i transport 1 Mg 

poszczególnych rodzajów; 
d) wartość umowy netto; 
e) wartość podatku Vat; 
f) wartość brutto; 
 

5. Łączna cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane 
z realizacją przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz 
wzorem umowy określonym w niniejszej SIWZ.  

6. Rozliczenia w trakcie realizacji odbywały się będą na podstawie udokumentowanych, 
odebranych ton poszczególnych odpadów. Cena ofertowa wyliczona za cały okres 
realizacji zamówienia na podstawie przyjętych ilości służy jedynie porównaniu ofert.  



7. Zaoferowana cena musi zawierać wszelkie koszty Wykonawcy związane 
z prawidłową i właściwą realizacją przedmiotu zamówienia, przy zastosowaniu 
obowiązujących norm, z uwzględnieniem ewentualnego ryzyka wynikającego 
z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili składania oferty.  

8. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamówienia 
nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia. 

9. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania 
u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od 
towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej 
w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie 
z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, składając ofertę, jest 
zobligowany poinformować zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić 
do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) 
towaru / usługi, których dostawa / świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, 
oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.  

10. Zamawiający w celu wyboru najkorzystniejszej oferty nie będzie przeprowadzał 
aukcji elektronicznej. 

11. Rozliczenia miedzy Wykonawcą a Zamawiającym dokonywane będą w PLN. 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia z Wykonawcą rozliczeń w innej 
walucie niż PLN. 

XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW 
I SPOSOBU OCENY OFERT 
 
1. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy 

bilans punktów w kryteriach:  

1) Cena oferty brutto – (C) 
2) Aspekt środowiskowy – realizacja zamówienia pojazdami spełniającymi 

warunki emisji spalin określone dla normy EURO 3 lub wyższej (Ś) 
3) Termin płatności faktury (T) 

 
2. Powyższym kryteriom Zamawiający przypisał następujące znaczenie: 

Lp. Opis kryteriów oceny Symbol Waga (%) Liczba 
punktów 

1. Cena oferty brutto C 60 % 60 

2. Aspekt środowiskowy – realizacja 
zamówienia pojazdami  
spełniającymi warunki emisji 
spalin określone dla normy EURO 
3 lub wyższej  

Ś 15% 15 



3.  Termin płatności faktury 

T 25% 25 

Razem 100 % 100 

 Kryterium: Cena oferty brutto(C) 

Ocena oferty w zakresie kryterium cena oferty dla każdej części zamówienia zostanie 
dokonana wg następującej zasady: 

Maksymalna ilość punktów, która może zostać przyznana wykonawcy w kryterium cena 
oferty – 60 punktów. 

Do oceny w kryterium C będzie brana pod uwagę cena brutto zaoferowana przez wykonawcę 
na Formularzu Ofertowym Wykonawcy, czyli zawierająca należny podatek od towarów 
i usług (VAT). Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określonego 
kryterium, otrzyma maksymalną ilość punktów, czyli 60 pkt. 

Pozostałym wykonawcom, spełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie 
odpowiednio mniejsza liczba punktów, obliczona wg poniższego wzoru zastosowanego do 
obliczania punktowego. 

 
C=         najniższa cena brutto                x 60 pkt = liczba punktów C 

             cena brutto oferty ocenianej 

 

 Kryterium: Aspekt środowiskowy – realizacja zamówienia spełniającymi warunki 
emisji spalin określone dla normy EURO 3 lub wyższej (Ś)  

W ramach kryterium Zamawiający przyzna punkty za pojazdy w następujący sposób: 

Do oceny kryterium (Ś) pod uwagę brane będzie oświadczenie zamieszczonego przez 
Wykonawcę w formularzu oferty.  
 
Liczba przyznawanych punktów dla poszczególnych ofert będzie obliczana według 
poniższych zasad: 
a) nie dysponowanie żadnym takim pojazdem – 0 pkt, 
b) dysponowanie jednym takim pojazdem – 5 pkt, 
c) dysponowanie dwoma i więcej takimi pojazdami – 15 pkt. 

 Kryterium: Termin płatności faktury: 

Wykonawca otrzyma punkty adekwatnie do deklaracji zawartej w formularzu ofertowym.  

 
Termin płatności faktury należy podać w pełnych dniach, jednakże nie krócej niż 14 dni i nie 
dłużej niż 30 dni. Jeżeli Wykonawca zaproponuje termin płatności faktury dłuższy niż 30 dni 



do oceny tego kryterium przyjęty zostanie okres 30 dni i tak zostanie uwzględniony w 
umowie z Wykonawcą. Termin krótszy niż 14 dni nie spełnia warunków zawartych w 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia.  
 
- Wykonawca, który zaoferuje najkorzystniejszą wartość (30 dni) – otrzymuje 25 pkt -  
maksymalną liczbę punktów, 
- Wykonawca, który zaoferuje najmniej korzystną wartość (14 dni) – otrzymuje 0 pkt. 
- Pozostali Wykonawcy (tj. Wykonawcy, którzy zaproponowali wartość pośrednia, pomiędzy 
wartością najkorzystniejszą a najmniej korzystną), otrzymują liczbę punktów obliczoną wg. 
wzoru: 
 

T = 
T o 

x 25 pkt 
 T max 

gdzie:        T o. – termin płatności faktury VAT zadeklarowany w ofercie ocenianej 

  
 
T max. - najdłuższy możliwy termin płatności faktury VAT (30 dni) 

 

Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku.  
3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans 

punktów w podanych kryteriach oceny ofert.  

Sp = C + Ś +T 
gdzie : 
Sp – suma punktów przyznana wykonawcy w kryteriach: cena oferty, aspekt 
środowiskowy, czas reakcji na zgłoszoną reklamację; 
C - liczba punktów przyznana w kryterium: Cena (C) 

Ś – liczba punktów przyzna w kryterium: Aspekt środowiskowy (Ś)  

T – liczba punktów przyzna w kryterium: Termin płatności faktury (T) 
4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP, oraz w SIWZ i zostanie 
oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.  

5. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 
dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny 
ofert, Zamawiający spośród tych ofert dokona wyboru oferty z niższą ceną (art. 91 ust. 4 
ustawy PZP).  

6. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej.  
7. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród 
tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną. 

8. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy z uwagi na to, że dwie lub 
więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, a nie 



można dokonać wyboru, ponieważ dwie lub więcej ofert uzyskało taką samą liczbę 
punktów w kryterium ceny, zamawiający wezwie Wykonawców, którzy otrzymali taką 
samą liczbę punktów do złożenia ofert dodatkowych. 

9. Zamawiający przewiduje możliwość zastosowania procedury, o której mowa w art. 
24aa ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. Zamawiający może najpierw 
dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy wykonawca, którego oferta została 
oceniona, jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 
w postępowaniu. Jeżeli wykonawca uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi 
wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może zbadać, 
czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu 
wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 

XV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

 
1. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze 

sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile 
umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.  

2.  W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy 
przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.  

3. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegają negocjacjom. 
4. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana, jako 

najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający będzie mógł wybrać 
ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich 
ponownego badania i oceny chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 
ust. 1 ustawy PZP.  

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom określonym w SIWZ i została oceniona, jako najkorzystniejsza. 

6. Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane 
w art. 93 ustawy PZP. 

7. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza, zobowiązany 
jest przed podpisaniem umowy: 

a) wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy, 
b) w przypadku wyboru, jako oferty najkorzystniejszej oferty składanej przez 

wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, Wykonawcy 
zobowiązani są przed podpisaniem umowy przedstawić zamawiającemu umowę 
regulującą współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 
WYKONANIA UMOWY 
 



1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany będzie do wniesienia 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy najpóźniej w dniu jej zawarcia, 
w wysokości 5 % ceny całkowitej brutto podanej w ofercie. 

2. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku 
następujących formach:  

a) pieniądzu, na rachunek bankowy Zamawiającego: (Bank Spółdzielczy Ziemi 
Łęczyckiej, ul. M. Konopnickiej 12, 99-100 Łęczyca, nr konta: 80 9029 0000 
2001 0100 2424 0002) 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy 
oszczędnościowo-kredytowej, z tym, że zobowiązanie kasy jest zawsze 
zobowiązaniem pieniężnym; 

c) gwarancjach bankowych; 
d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 

2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości. 

3.  Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach określonych 
art. 148 ust. 2 pkt 1-3 ustawy PZP. 

4. Jeżeli zabezpieczenie będzie wnoszone w formie, o której mowa w pkt. 2 ppkt. b – e 
wówczas Wykonawca przed podpisaniem umowy złoży Zamawiającemu oryginał 
dokumentu wystawiony na rzecz Zamawiającego. Dokument ten musi zawierać  
w swojej treści zobowiązanie gwaranta/poręczyciela do nieodwołalnej  
i bezwarunkowej wypłaty należności, do których zobowiązany jest z tytułu 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy przez Wykonawcę na pierwsze 
pisemne żądanie Zamawiającego wzywające do zapłaty.  

5. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy zostanie zwrócone Wykonawcy 
w trybie określonym w art. 148 ust 5, art. 151 ust. 1 ustawy PZP, tj. zabezpieczenie 
należytego wykonania umowy zostanie zwrócone w terminie 30 dni od dnia 
wykonania zamówienia i uznania przez zamawiającego za należycie wykonane.  

XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ 
WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 
1. Wzór umowy stanowi załącznik Nr 5 do SIWZ. 
2. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w 

stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w 
szczególności wystąpienia okoliczności, o których mowa w ustawie a także: 

1) wysokości wynagrodzenia w przypadku: 
- zmiany stawki podatku od towarów i usług, 
- wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na 

podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o 
minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 



-  zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 
zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne, 

2) postanowień umowy w związku ze zmianami powszechnie obowiązujących 
przepisów prawa, w tym przepisów prawa miejscowego w takim zakresie, w jakim 
będzie to niezbędne w celu dostosowania do obowiązującego stanu prawnego. 

3) zakresu usług, które Wykonawca powierzył Podwykonawcom w przypadku, gdy 
wystąpiła szczególnie uzasadniona konieczność realizacji przez Podwykonawcę 
części zamówienia, która nie została w ofercie wskazana przez Wykonawcę do 
wykonawca przez Podwykonawcę. 

4) zmiany Podwykonawcy wskazanego przez Wykonawcę w przypadku, gdy wystąpiły 
okoliczności uzasadniające taką zmianę. 

5) zwiększenia się lub zmniejszenia potrzeb Zamawiającego w ramach danego zakresu 
realizacyjnego, czego nie można było wcześniej przewidzieć. 

6)  Zmiana umowy może także nastąpić w przypadkach, o których mowa w art. 144 
ust.1 pkt 2-6 ustawy Pzp. 

7) umowy, w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony umowy, 
8) w zakresie zmiany podwykonawcy, gdzie wykonawca zobowiązany będzie do 

zaproponowania podwykonawcy spełniającego warunki określone przez 
Zamawiającego na dzień składania oferty przez wykonawcę, 

9) zmiany terminu rozpoczęcia świadczenia usługi, w przypadku: 
- opóźnienia Zamawiającego w rozstrzygnięciu postępowania przetargowego, 
- opóźnienia Zamawiającego w podpisaniu umowy, 

10) innych zmian w zakresie: 
- kluczowego personelu Wykonawcy lub Zamawiającego, 
- podwykonawstwa za uprzednią zgodą Zamawiającego, w tym na etapie realizacji 
niniejszej umowy, 
- powierzenia podwykonawcy/om innej części zamówienia niż wskazane w ofercie, 
- danych Wykonawcy lub Zamawiającego np. zmiana adresu, Regonu, NIP itp. 

11) Z okoliczności stanowiących podstawę zmiany umowy zostanie sporządzony protokół 
podpisany przez Wykonawcę i Zamawiającego. Zmiana postanowień niniejszej 
umowy wymaga formy pisemnego aneksu podpisanego przez strony pod rygorem 
nieważności. 

3. Warunkiem dokonania zmian, o których mowa powyżej jest:  
a) inicjowanie zmian przez wykonawcę lub zamawiającego,  
b) uzasadnienie zmiany prawidłową realizacją przedmiotu umowy, sporządzenie 

protokołu podpisanego przez Wykonawcę i Zamawiającego, 
c) forma pisemna pod rygorem nieważności. 

XVIII. INFORMACJA O OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ 
WYKONAWCĘ KLUCZOWYCH CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 

 



Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 
części zamówienia. 

XIX. INFORMACJE DOTYCZĄCE PODWYKONAWSTWA 
 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom pod 
warunkiem, że posiadają oni uprawnienia do wykonania powierzonych czynności. 

2. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez wykonawcę firm 
podwykonawców.  

3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia, o ile są już 
znane, Wykonawca podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe 
podwykonawców i osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych w realizację usługi. 
Wykonawca jest zobowiązany zawiadomić zamawiającego o wszelkich zmianach 
danych, o których mowa w zdaniu poprzednim w trakcie realizacji zamówienia, 
a także przekazać informacje na temat nowych podwykonawców, którym 
w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług. 

XX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO  

 
1. Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przysługują 

środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP. 
2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności 

zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania 
czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 

3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, 
której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie 
zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne 
uzasadniające wniesienie odwołania. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w postaci papierowej w formie pisemnej lub w 
postaci elektronicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

5. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do 
wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 
upływem tego terminu.  

6. Odwołanie wnosi się w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności 
zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w 
sposób określony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie albo w terminie 15 dni - jeżeli 
zostały przesłane w inny sposób. 

7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 10 dni od dnia 
publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 



8. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 7 i 8 niniejszej SIWZ wnosi 
się w terminie 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej 
staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących 
podstawę jego wniesienia. 

9. Odwołanie rozpoznaje Krajowa Izba Odwoławcza. 
10. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania 

odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

XXI. POZOSTAŁE INFORMACJE 

1. Informacja o możliwości przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 
 
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

2. Informacja o możliwości zawarcia umowy ramowej. 
 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

3. Informacja o kosztach udziału w postępowaniu. 
 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

4. Informacja o możliwości rozliczenia w walutach obcych. 
 
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
 

XXII. ZAŁĄCZNIKI 

1) Załącznik nr 1 do SIWZ – Wzór formularza ofertowego 

2)  Załącznik nr 1a do SIWZ – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

3) Załącznik nr 2 do SIWZ – Formularz cenowy  

4) Załącznik nr 3 do SIWZ – Wykaz usług 

 
5) Załącznik nr 4 do SIWZ – Oświadczenie na podstawie art. 24 ust. 11 ustawy 

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
o przynależności lub braku przynależności do grupy 
kapitałowej  

 
 

6) Załącznik nr 5 do SIWZ – Wzór umowy 
7) Załącznik nr 6 do SIWZ – Klauzula informacyjna RODO 
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