SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
SIWZ

/dostawa o wartosci szacunkowej mniejszej od kwot okreslonych w art. 11 ust. 8
ustawy Prawo zamowien publicznych//

Przedmiot zamdwienia:
Zakup i dostawa samochodu stuzbowego dostawczeqo na potrzeby Urzedu Gminy w

teczycy

SPIS TRESCI
1. Nazwa /firma/ oraz adres zamawiajgcego
2. Tryb udzielenia zamowienia
3. Opis przedmiotu zamédwienia
¢ Opis czesci zamowienia /jezeli zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych/
¢ Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupetniajgcych
¢ Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadac oferty wariantowe, jezeli zamawiajgcy dopuszcza ich sktadanie
Termin wykonania zamdwienia
Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkéw
6. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu
7. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami
+ Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajgcego, jezeli
zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie droga elektroniczng
8. Wymagania dotyczace wadium
9. Termin zwigzania ofertg
10. Opis sposobu przygotowania oferty
11.Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
12.Opis sposobu obliczenia ceny
13.Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
14.Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
15.Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
16. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor umowy,
jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach,
+ Informacja o podwykonawcach
¢ Informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogq by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajgcym a wykonawca, jezeli zamawiajgcy przewiduje rozliczenie w
walutach obcych
17.Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
18.Zataczniki do SIWZ

ok



Rozdziat 1 - Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Gmina Leczyca,

ul. M. Konopnickiej 14

99 - 100 Leczyca

woj. 16dzkie

tel. /O - 24/ 388-21-17, fax /0-24/ 388-37-65

poczta elektroniczna: sekretariat@gminaleczyca.pl

adres internetowy: www.leczycaug.bip.cc

Rozdziat 2 - Tryb udzielenia zamodwienia

Trybem postepowania jest przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej mniejszej od kwot
okreslonych w art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych — dostawa.

Do udzielenie przedmiotowego zamdwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych /Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zmianami/, zwanej dalej "ustawa" oraz w
sprawach nieuregulowanych ustawa przepisy ustawy Kodeks cywilny, a takze postanowienia
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zwanej dalej "SIWZ".

Ogloszenie 0 wszczgciu postgpowania zostato opublikowane w miejscu publicznie dostgpnym w
siedzibie zamawiajacego - na tablicy ogloszen Urzegdu Gminy i na stronie internetowej
zamawiajacego oraz przekazane do Biuletynu Urzgdu Zamoéwien Publicznych w dniu 31. maja 2012
r./nr 120871 —2012/.

Rozdziat 3 - Opis przedmiotu zamdéwienia

Nazwa zadania:

Zakup i dostawa samochodu stuzbowego dostawczego na potrzeby Urzedu Gminy w Leczycy
Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

Gloéwny przedmiot:

34.13.00.00-7 Pojazdy silnikowe do transportu towaréw

Dodatkowe przedmioty:

31.11.00.00-1 Samochody osobowe

Okreslenie przedmiotu zamowienia:

Fabrycznie nowy samochdd dostawczy z 2012 r. o masie catkowitej ponizej 3,5 t., podwc')%'na kabina
sze$cioosobowa oraz 1 miejsce dla kierowcy, silnik turbo diesel o poj. powyzej 2200 cm®, skrzynia
manualna sze§ciostopniowa oraz bieg wsteczny.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia zostat okreslonych w Specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia — zalacznik nr 1

Zamawiajacy nie dopuszcza udzielenie zaméwien uzupetniajacych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadnia ofert czgsciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Rozdziat 4 - Termin wykonania zamdwienia
e wciagu 30 dni od daty podpisania umowy
Rozdziat 5 - Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienie tych warunkow
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
1. Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 oraz spetniaja wymagania okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamo6wien publicznych
Rozdziat 6 - Informacja o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.
1. Oswiadczenie wykonawcy o spetlnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu zgodnie z art. 22 ust.
1 i nie podleganiu wykluczeniu zgodnie z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.
2. Aktualny odpis z wilasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku
do 0sob fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp
Ocena spetnienia w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formuta "spelnia - nie spetnia", w
oparciu o informacje zawarte w dokumentach i zataczonych o$wiadczeniach Z tresci zataczonych



mailto:ugleczyca@interia.pl
http://www.gmleczyca.republika.pl/

dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki wykonawca spetit. Niespelnienie

chociazby jednego z w/w warunkow skutkowac bedzie wykluczeniem wykonawcy z postgpowania.

Rozdziat 7 - Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajgcego z wykonawcami

oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do

porozumiewania sie z wykonawcami

L Adres oraz forma porozumiewania si¢

1. Korespondencje do zamawiajacego nalezy adresowac¢ w sposob nastepujacy:

Urzad Gminy w Leczycy

ul. M. Konopnickiej 14

99 - 100 Leczyca

tel. /O - 24/ 388-21-17, fax: /0-24/ 388-37-65

Do kontaktu z wykonawcami uprawnione sa w siedzibie zamawiajacego, pok. Nr 8, w godz. 8.00 -

15.00, nizej wymienione osoby:

- w zakresie merytorycznym: Jacek Gawlik

- zakresie formalno — prawnym: Zofia Ulinska

2. Zamawiajacy wymaga aby wszystkie pisma zwiazane z postgpowaniem, w tym ewentualne
zapytania lub protesty oraz informacje o wniesieniu odwotania, byty kierowane wytacznie na
adres wskazany powyzej. Jakiekolwiek inne zaadresowanie moze wptyna¢ na zte skierowanie
pisma, co moze spowodowac nie zachowanie ustawowych terminéw z winy wnoszacego.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji faksem, pod warunkiem, ze tre$¢ przekazanej informacji zostanie niezwtocznie
potwierdzona na pi$mie na zadanie strony

1. Uprawnienie do zadawania pytan zamawiajacemu

1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak
nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konica dnia, w ktorym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie SIWZ
wptynat po terminie sktadania wniosku, o ktéorym mowa wyzej, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku..

2. Zamawiajacy jednoczes$nie przekazuje tres¢ wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktorym
dorgczono specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawnienia tresci zapytania.

3. W uzasadnionych przypadkach, wraz z przekazaniem odpowiedzi na zadane pytanie,
zamawiajacy wyznaczy nowy /dluzszy/ termin sktadania ofert.

I11.  Zebranie oferentow i zamawiajacego

Zamawiajacy nie przewiduje zebrania przedstawicieli oferentow i1 zamawiajacego.

Rozdziat 8 - Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajacy rezygnuje z zabezpieczenia wadialnego.

Rozdziat 9 -Termin zwigzania ofertg

Termin zwiazania oferta - 30 dni od daty sktadania ofert.

Rozdziat 10 - Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami Specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

2. Warunki formalne sporzadzenia oferty:

1) Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze, wypetniona pismem
czytelnym i trwalym oraz podpisana przez osobg upowazniona do reprezentowania firmy na
zewnatrz 1 zaciagania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

2) Ofertg nalezy zlozy¢ na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron powinna
rozpoczynac si¢ od nr 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

3) Na kazdej zapisanej stronie oferty nalezy zlozy¢ parafki przez osobg upowazniona do
podpisania oferty.




4) Wszystkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wlasnorgeznie przez
osobg upowazniona do podpisania. oferty

5) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna ofertg, ztozona z dwoch kopert /opakowan/, w
ktorych musi by¢ oferowana tylko jedna cena za cato$¢ zamowienia.

6) Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia /np. konsorcjum/. W takim
przypadku ich oferta musi spetnia¢ nast¢pujace wymagania:

a) w odniesieniu do wymagan postawionych przez zamawiajacego, kazdy z wykonawcow
wchodzacych w sklad konsorcjum oddzielnie musi udokumentowaé, ze nie podlega
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 1-9 ustawy Prawo zamowien publicznych,

b) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie zobowiazywata wszystkich
wykonawcoOw wystepujacych wspolnie,

c) wykonawcy wystepujacy wspOlnie musza ustanowi¢ pelnomocnika /lidera/ do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamoéwienia publicznego. Umocowanie moze wynika¢ z tresci umowy konsorcjum lub
zosta¢ przedtozone oddzielnie wraz z oferta. Tres¢ pelnomocnictwa musi doktadnie
okresla¢ zakres umocowania.

d) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane begda wylacznie z pelnomocnikiem
/liderem/.

e) Wypehiajac formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powotujace si¢ na
"wykonawcg", w miejscu np. nazwa i adres wykonawcy nalezy wpisa¢ dane dotyczace
konsorcjum, a nie pelnomocnika konsorcjum.

7) Oferta musi by¢ ztozona zamawiajacemu w zaklejonym lub zszytym, nienaruszonym
opakowaniu. Opakowanie /koperta/ powinno by¢ opatrzone napisem okreslonym w niniejszej
SIWZ oraz posiada¢ dodatkowo oznaczenia: nazwe i doktadny adres wykonawcy warz z
numerem telefonu i faksu /dopuszcza si¢ odcisk pieczeci/.

8) Ofertg¢ sktadana do zamawiajacego za posrednictwem np. Poczty Polskiej, przesytki
kurierskiej, nalezy przygotowaé w sposob okreslony jak wyzej i przestaé w zewngtrznej
kopercie zaadresowanej na adres zamawiajacego.

Za terminowe dostarczenie oferty ponosi odpowiedzialno$¢ wykonawca.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

5. Wszystkie dokumenty w ofercie wykonawca musi przedstawi¢ w formie oryginalow albo
kserokopii pos§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem. Zalqczone do oferty kopie dokumentow
nalezy potwierdza¢ za zgodnos¢ z oryginalem, potwierdzajqc kazdq zapisanq strone
przedktadanego dokumentu.

6. Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia dokumentéw zawierajacych stwierdzenia
zgodne z rzeczywistoscia 1 stanem prawnym istniejacym w chwili ich sktadania.

7. W dowolnym momencie przed uptywem terminy sktadania ofert kazdy oferent moze zmieni¢ lub
wycofa¢ swoja. Oznaczenia takich ofert obowiazuje tak jak w pkt 10 SIWZ - czg$¢ szczegdtowa
oraz dodatkowo nalezy umiesci¢ dopisek: "ZAMIANA" lub "WYCOFANIE".

8. Jesli oferent chcialby, aby czg$¢ jego oferty nie zostala ujawniona innym uczestnikom
postgpowania, powinien ja oznaczy¢ w sposOb nie budzacy watpliwosci, 1Z stanowi ona
zastrzezona tajemnicg przedsigbiorstwa, np. w odrgbnym opakowaniu oznaczonym napisem
"Tajemnica przedsigbiorstwa - nie udostgpnia¢ innym uczestnikom postgpowania". Wykonawca
nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Prawa zamowien publicznych.

Oznaczenie oferty

Oferta przygotowana w sposéb opisany w SIWZ powinna by¢ oznaczona w sposob

nastepujacy:

How

Pieczqtka firmowa
[czytelna/
OFERTA PRZETARGOWA

""'na samochod stuzbowy dla Gminy Y.eczyca”




nie otwiera¢ przed dn. 12.06.2012 r godz. 10.00

Rozdziat 11 - Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
1. Miejsce oraz termin sktadania ofert

Ofert nalezy sktada¢ osobiscie lub droga pocztowa za potwierdzeniem odbioru, w Urzedzie
Gminy w Leczycy, ul.. M. Konopnickiej 14, pok. Nr 11 /sekretariat/ w godz. od 7.30 do godz. 15.00
Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 12.06 2012 r. 0 godz. 9.30.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przesunigcia terminu skladania ofert w przypadku
wprowadzenia istotnych zmian do SIWZ.

Ofert ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane. Zostang one zwrdcone wykonawcom bez
otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
2. Otwarcie ofert
Otwarcie ofert odbgdzie si¢ na sesji jawnej w siedzibie zamawiajacego - Urzad Gminy w Leczycy,
saka konferencyjna, w dniu 12. czerwca 2012 r. 0 godz. 10.00.
W przypadku nieobecnosci oferenta przy otwierania ofert, zamawiajacy przesle oferentowi dane z
sesji otwarcia na pisemny wniosek zainteresowanego.
Rozdziat 12 - Opis sposobu obliczenia ceny oferty
Cena oferty powinna zosta¢ obliczona na podstawie opisu przedmiotu zamowienia, stanowiacego
zalacznik nr 1 do Specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i podana w sposob zgodny ze
wzorem oferty.
Oferent podaje calkowita warto$¢ netto /bez VAT/, dodaje wartos¢ VAT 1 wylicza oferowana
ryczattowa ceng brutto, ktdra jest przedmiotem oceny oferty.
Rozdziat 13 - Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert
Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacym kryterium:
Cena: znaczenie - 100 %
Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okre§lone w danym kryterium moze
otrzyma¢ maksymalnie 10 punktow, z doktadnoscia do jednego miejsca po przecinku.
Pozostatym oferentom wypelniajacym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio
mniejsza /proporcjonalnie mniejsza/ ilos¢ punktow.
Ocena ofert bedzie dokonana wedtug nastgpujacego wzoru:

Najnizsza cena sposrod wszystkich ocenianych ofert
Wspolczynnik = x 10,0
Cena ocenianej oferty

Rozdziat 14 - Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
O wyborze oferty zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawcow, ktdrzy ubiegali si¢ o
udzielenie zamdwienia publicznego oraz w miejscu publicznie dostgpnym w sposob przewidziany
ustawa Prawo zamowien publicznych.
Wybrany wykonawca ma obowigzek skontaktowal si¢ z zamawiajacym 1 uzgodni¢ kwestie
konieczne do sprawnego zawarcia umowy, a konsorcjum przedstawi¢ Zamawiajacemu umowe
wspotpracy konsorcjum.
Zamawiajacy zawrze umoweg z wykonawca w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia 0 wyborze oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane wszystkim oferentom
faksem, albo 10 dni — jezeli zostalo przestane w inny sposob.
Wykonawca ma obowiazek zawrze¢ umoweg zgodnie z zaakceptowanym wzorem umowy,
stanowiacym zatacznik do SIWZ.
Rozdziat 15 - Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy rezygnuje z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Rozdziat 16 - Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w_sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzoér




umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie

zamowienia publicznego na takich warunkach.

Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowg¢ w sprawie zamdowienia publicznego

zgodnie z przekazanym wzorem umowy

Wszelkie rozliczenia pomigdzy wykonawca a zamawiajacym dotyczace przedmiotu zamowienia

dokonywane beda w ztotych polskich.

Przedluzenie terminu okreslonego we wzorze umowy moze nastapic¢ tylko w przypadku:

e zaistnienia przeszkod niemozliwych do przewidzenia w dniu podpisywania umowy, znaczaco
utrudniajgcych realizacj¢ przedmiotu umowy.

Zmiana terminu wymaga aneksu podpisanego przez obie strony.

Rozdziat 17 - Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy w toku postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu

zamowienia doznat lub moze doznaé¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego

przepiséw ustawy, na zasadach okreslonych w Dziale VI — Srodki ochrony prawnej - ustawy Prawo

zamowien publicznych

Rozdziat 18 - Zatgczniki do niniejszej SIWZ

1. Opis przedmiotu zaméwienia

2. Wzor oferty

3. Wzor umowy




