SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
SIWZ

lustuga o wartosci szacunkowej mniejszej od kwot okreslonych w art. 11 ust. 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych//

Przedmiot zamdwienia:
Obstuga bankowa budzetu Gminy teczyca i jednostek organizacyjnych Gminy
w latach 2012 - 2015
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Rozdziat 1 - Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Gmina Leczyca,

ul. M. Konopnickiej 14

99 - 100 Leczyca

woj. 16dzkie

tel. /O - 24/ 388-21-17, fax /0-24/ 388-37-65

poczta elektroniczna: sekretariat@gminaleczyca.pl

adres internetowy: www.leczycaug.bip.cc

Rozdziat 2 - Tryb udzielenia zamodwienia

Trybem postepowania jest przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej mniejszej od kwot
okreslonych w art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych — ustugi.

Do udzielenie przedmiotowego zamdwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych /Dz. U. z 2010 roku Nr 113 poz. 759 ze zmianami/, zwanej dalej
"ustawa" oraz w sprawach nieuregulowanych ustawa przepisy ustawy Kodeks cywilny, a takze
postanowienia specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia, zwanej dalej "SIWZ".

Ogloszenie o wszczgciu postgpowania zostato opublikowane w miejscu publicznie dostgpnym
w siedzibie zamawiajacego - na tablicy ogloszen Urzedu Gminy i na stronie internetowej
zamawiajacego oraz przekazane do Biuletynu Urzedu Zamowien Publicznych w dniu 14 maja 2012r.
poz. 106487-2012

Rozdziat 3 - Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Obstuga bankowa budzetu Gminy Y.eczyca i jednostek
organizacyjnych Gminy w latach 2012 — 2015”

Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

Gltoéwny przedmiot wg CPV: 66.11.00.00-4 Ustugi bankowe

Okreslenie przedmiotu zamodwienia

I. Obstuga bankowa budzetu Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy na dzien sporzadzenia
SIWZ obejmuje 11 rachunkéw bankowych oraz dodatkowo szacunkowo 14 rachunkow
w trakcie trwania umowy

Urzad Gminy w Leczycy:

1) rachunek biezacy budzetu Gminy

2) rachunek sum depozytowych

3) rachunek zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych

4) rachunek na finansowanie wydatkow niewygasajacych

5) rachunek do obstugi srodkéw z Funduszu Pracy

6) rachunek bankowy na obstugg zaliczek alimentacyjnych i funduszu alimentacyjnego

7) rachunek bankowy pomocniczy na wyplaty przez bank $wiadczen rodzinnych oraz swiadczen z
funduszu alimentacyjnego

8) Rachunek do obstugi programu operacyjnego Kapitat Ludzki

Zespol Obshugi Placowek Oswiatowych w Leczycy

9) rachunek biezacy Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych

10) rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych

11) rachunek $rodkow specjalnego przeznaczenia ,,Dochody Gimnazjum w Topoli Krolewskiej na
obstuge kuchni i stotowki”.

II. Wykaz czynnos$ci zwigzanych z obsluga rachunkéw bankowych stanowigcych przedmiot
przetargu w okresie 36 miesiecy . W poz. od 1 do 20 podano wielkosci szacunkowe uslug
i obrotéow celem ujednolicenia dla potrzeb oferty przetargowej. Zamowienie obstugi bankowej
obejmuje czynnosci bankowe okreslone w poz. od 1 do 21 wg faktycznych potrzeb
Zamawiajacego.

1) Otwarcie rachunkow (jednorazowo) - 11 rach.

2) Otwarcie dodatkowych rachunkow w ciagu obowigzywania umowy — szacunkowo 14 rach.

3) Prowadzenie rachunkéw (miesigcznie) - 11 rach.
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4) Prowadzenie dodatkowych rachunkow otwartych w ciagu obowigzywania umowy — szacunkowo
14 rach.

5) Przelewy wewngtrzne na rachunki zamawiajacego za pomoca bankowosci elektronicznej - 750
szt.

6) Przelewy wewngtrzne papierowe — 120 szt.

7) Przelewy do innych bankéw za pomoca bankowosci elektronicznej — 61.850 szt.

8) Przelewy do innych bankéw papierowe — 460 szt.

9) Przyjmowanie wplat gotowkowych Urzedu Gminy, jednostek organizacyjnych Gminy,
inkasentow 1 0sob fizycznych / w tym m.in. 36 sottysoOw- raty podatkéw i inne wplaty , trzech
inkasentow — optata za wodg, inkasenta oplaty targowej, wptaty kasjera /, rachunku dochodow
wlasnych Gimnazjum w Topoli Krolewskiej /stoldwka/ - obroty taczne - 6.383.000 zi

10) Dokonywanie wyptat gotowkowych =z rachunkéw bankowych istniejacych 1 nowo
otwartych — obroty - 3.523.000 zi

11) Dokonywanie  wyptat  gotdwkowych $wiadczeniobiorcom w  banku z  rachunku
pomocniczego S$wiadczen rodzinnych i $wiadczen z  funduszu  alimentacyjnego
( miesigcznie ok. 150 oséb) — obroty 1.800.000 zi

12) Optata za konwoj gotowki powyzej 20.000 zt /do 2 x w miesiacu/ X 36 mies. - 72 razy

13) Wydawanie za$wiadczen o posiadaniu rachunkow bankowych, o obciazeniach rachunkow
bankowych, wptatach na rachunki bankowe lub opinii bankowej - 36 razy

14) Wydawanie wydrukow wyciagdbw bankowych wraz z dowodami bankowymi wptat
I wyptat — 3.800 szt. wyciagow

15) Wydawanie blankietoéw czekowych — 180 szt. x 3 lata = 540 szt.

16) HOME- BANKING , instalacja, aktywacja i szkolenie u Zamawiajacego /jednorazowo/
w Urzedzie Gminy w Lteczycy ( 1 stanowisko) oraz w Zespole Obstugi Placowek
Oswiatowych w Leczycy (1 stanowisko) tj. na 2 stanowiskach - 2 szt.

17) HOME- BANKING — abonament miesigczny — 2 Szt. X 36 mies. = 72 razy

18) HOME -BANKING - optata za wizyte serwisowa ( zmiana uprawnien i dostgpu uzytkownikow
systemu, usuwanie awarii, inne) — 6 razy

19) HOME — BANKING - ponowne generowanie klucza z podpisem elektronicznym na CD — 6
razy

20) Koszt uruchomienia lokat terminowych ( w tym otwarcie i prowadzenie rachunkow lokat
terminowych) w okresie 36 mies. — 56 lokat

21) Mozliwe uruchomienie oraz obstuga kredytu w rachunku biezacym, w tym otwarcie
i obstuga rachunku bankowego (tzw. Kredyt odnawialny) — przypuszczalnie jeden raz
w kazdym roku w okresie 3 lat przy czasookresie sptaty do 6 miesigcy w kazdym roku - do
kwoty 500.000 zt w kazdym roku — oprocentowanie kredytu od faktycznego zadluzenia

Zamawiajacy nie dopuszcza udzielenia zamoéwienia uzupekniajacego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadnia ofert czgsciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Informacje przydatne do przygotowania oferty przetargowej mozna pobra¢ ze strony internetowe;
www.leczycaug.bip.cc

Rozdziat 4 - Termin wykonania zamodwienia
¢ W ciagu 3 lat /36 miesi¢cy/ od dnia obowigzywania umowy
Rozdziat 5 - Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienie tych warunkéw
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
1. Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 oraz spetniaja wymagania okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych
2. beda posiadac na czas obowigzywania umowy placowke (Oddzial, Punkt Obstugi Bankowej)
na terenie miasta teczycy umozliwiajacy kompleksowa obstuge budzetu Gminy 1 jej
jednostek organizacyjnych
3. zapewnia dostarczanie wyciagoéw bankowych wraz z dowodami wptaty i wyptaty w terminie
nie przekraczajacym 2 dni robocze od daty operacji
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4. posiada¢ beda ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze;.

Rozdziat 6 - Informacja o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy

w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

1. Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust
1 ustawy i nie podleganiu wykluczeniu zgodnie z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,

wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku

do 0s6b fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp

Zezwolenie lub opinia na prowadzenie dziatalno$ci bankowej zgodnie z ustawa Prawo bankowe.

4. Dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze oferent jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej

5. Os$wiadczenie, ze na czas obowiazywania umowy Wykonawca prowadzi¢ bedzie placowke na
terenie miasta Leczycy (Oddzial, Punkt Obslugi Bankowej) umozliwiajacy kompleksowa
obstuge budzetu Gminy i jej jednostek organizacyjnych

6. Oswiadczenie, ze Wykonawca bedzie dostarcza¢ wyciagi bankowe wraz z dowodami wplaty i

wyplaty w terminie nie przekraczajacym 2 dni robocze od daty operacji.

Umowe regulujaca wspotpracg podmiotow wystepujacych wspolnie /tylko jesli dotyczyl,

8. Upowaznienie do podpisywania oferty oraz innych dokumentow zwiazanych z postgpowaniem
w sprawie zamoOwienia publicznego podpisane przez osoby uprawnione do zaciagania
zobowiazan w imieniu wykonawcy. Upowaznienie nalezy zatqczy¢é tylko wowczas, jezeli osoba
lub osoby podpisujqce oferte nie figurujq w odpowiednich rejestrach i nie sq uprawnione do
reprezentowania wykonawcy.

W przypadku gdy jakakolwiek czesé powyiszych dokumentow nie dotyczy wykonawcy, wpisuje on

na ofercie ,NIE DOTYCZY"

Ocena spetnienia w/w warunkow dokonana zostanie zgodnie z formuta "spetnia - nie spetnia", w

oparciu o informacje zawarte w dokumentach 1 zataczonych o$wiadczeniach Z tresci zalaczonych

dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki wykonawca spetit. Niespelienie
chociazby jednego z w/w warunkoéw skutkowac¢ bedzie wykluczeniem wykonawcy z postgpowania.

Rozdziat 7 - Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajgcego z wykonawcami

oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do

porozumiewania sie z wykonawcami

l. Adres oraz forma porozumiewania si¢

1. Korespondencje do zamawiajacego nalezy adresowac w sposdb nastepujacy:

Urzad Gminy w Leczycy

ul. M. Konopnickiej 14

99 - 100 Legczyca

tel. /O - 24/ 388-21-17, fax: /0-24/ 388-37-65
Do kontaktu z wykonawcami uprawnione sa w siedzibie zamawiajacego, pok. Nr 8, w godz. 8.00 -
15.00, nizej wymienione osoby:

- w zakresie merytorycznym: Wiestawa Kucinska — Skarbnik Gminy Leczyca

- zakresie formalno — prawnym: Zofia Ulinska — inspektor Urzedu Gminy

2. Zamawiajacy wymaga aby wszystkie pisma zwiazane z postgpowaniem, w tym ewentualne
zapytania lub protesty oraz informacje o wniesieniu odwotania, byly kierowane wylacznie na
adres wskazany powyzej. Jakiekolwiek inne zaadresowanie moze wptyna¢ na zte skierowanie
pisma, co moze spowodowac nie zachowanie ustawowych termindéw z winy wnoszacego.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji faksem, pod warunkiem, ze tre$¢ przekazanej informacji zostanie niezwlocznie
potwierdzona na pismie na zadanie strony

1. Uprawnienie do zadawania pytan zamawiajacemu
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1. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak
nie podzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert — pod warunkiem, Zze wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie SIWZ
wptynal po terminie sktadania wniosku, o ktorym mowa wyzej, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

2. Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje treS¢ wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktorym
doreczono specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawnienia tresci zapytania.

3. W uzasadnionych przypadkach, wraz z przekazaniem odpowiedzi na zadane pytanie,
zamawiajacy wyznaczy nowy /dtuzszy/ termin sktadania ofert

I11.  Zebranie oferentow i zamawiajacego

Zamawiajacy nie przewiduje zebrania przedstawicieli oferentow 1 zamawiajacego.

Rozdziat 8 - Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajacy rezygnuje z pobierania wadium.

Rozdziat 9 -Termin zwigzania ofertg

Termin zwiazania oferta - 30 dni od daty sktadania ofert.

Rozdziat 10 - Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami Specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

2. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert

3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte, w ktorej musi by¢ oferowana tylko jedna cena
za calo$¢ zamdwienia.

4. Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia dokumentow zawierajacych stwierdzenia
zgodne z rzeczywistoscia 1 stanem prawnym istniejacym w chwili ich sktadania

5. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze, wypelniona pismem
czytelnym i trwatym oraz podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania firmy na
zewnatrz 1 zaciagania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Na kazdej zapisane;j
stronie oferty nalezy ztozy¢ parafki przez osobg upowazniona do podpisania oferty. Wszystkie
poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobg
upowazniong do podpisania oferty.

6. Wszystkie dokumenty w ofercie wykonawca musi przedstawi¢ w formie oryginalow albo
kserokopii poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem. Zataczone do oferty kopie dokumentow
nalezy potwierdza¢ za zgodno$¢ z oryginalem, potwierdzajac kazda zapisana strong
przedktadanego dokumentu przez osobe¢ upowazniona do reprezentowania oferenta

7. Oferent zobowiazany jest do kolejnego ponumerowania stron swojej oferty wraz
z zalacznikami. Numeracja nalezy obja¢ wszystkie dokumenty sktadane w ofercie. Jesli oferent
chciatby, aby czgs¢ jego oferty nie zostala ujawniona innym uczestnikom postgpowania,
powinien ja oznaczy¢ w sposob nie budzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezona tajemnice
przedsigbiorstwa, np. w odrgbnym opakowaniu oznaczonym napisem "Tajemnica
przedsigbiorstwa - nie udostgpnia¢ innym uczestnikom postgpowania". Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 Prawa zamowien publicznych

8. Wszystkie dokumenty sktadajace si¢ na oferte powinny by¢ ztozone w_jedna calo$é w sposob
uniemozliwiajacy swobodne wyjmowanie poszczegolnych kart oferty. Oferta musi by¢ ztozona
zamawiajacemu w zaklejonym lub zszytym, nienaruszonym opakowaniu. Opakowanie /koperta/
powinno by¢ opatrzone napisem okreslonym w niniejszej SIWZ oraz posiada¢ dodatkowo
oznaczenia: nazwg i doktadny adres wykonawcy wraz z numerem telefonu lub/i faksu /dopuszcza
sig¢ czytelny odcisk pieczeci/. Oferte sktadana do zamawiajacego za posrednictwem np. Poczty
Polskiej, przesylki kurierskiej, nalezy przygotowa¢ w sposob okreslony jak wyzej 1 przesta¢ w
zewngtrznej kopercie zaadresowanej na adres zamawiajacego.

9. Zaterminowe dostarczenie oferty ponosi odpowiedzialno§¢ wykonawca.




10. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia /np. konsorcjum/. W takim
przypadku ich oferta musi spetnia¢ nast¢pujace wymagania:

a) wykonawcy przedtoza wraz z oferta umoweg okreslajaca strony umowy, cel dziatania,
okres wazno$ci umowy, sposob ich wspoétdziatania, zakres prac przewidzianych do
wykonania przez kazdego z nich, sposdb odpowiedzialnosci /wymaga si¢ solidarnej
odpowiedzialnosci wykonawcow/,

b) w odniesieniu do wymagan postawionych przez zamawiajacego, kazdy z wykonawcow
wchodzacych w sklad konsorcjum oddzielnie musi udokumentowaé, ze nie podlega
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

c) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie zobowiazywata wszystkich
wykonawcoOw wystepujacych wspolnie,

d) wykonawcy wystepujacy wspdOlnic musza ustanowi¢ pelnomocnika /lidera/ do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamowienia publicznego. Umocowanie moze wynikaé z tresci umowy konsorcjum lub
zosta¢ przedtozone oddzielnie wraz z oferta. Tres¢ pelnomocnictwa musi doktadnie
okresla¢ zakres umocowania.

e) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane begda wylacznie z pelnomocnikiem
/liderem/.

f) Wypetniajac formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powotujace si¢ na
"wykonawcg", w miejscu np. nazwa i adres wykonawcy nalezy wpisa¢ dane dotyczace
konsorcjum, a nie pelnomocnika konsorcjum.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w terminie okreslonym w rozdz. 11 SIWZ w zamknigtej kopercie,
zapieczgtowane] w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej treSci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert. Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane i
zostang zwrdcone oferentom bez otwierania koperty lub koperty wewngtrznej /przy przesylce
listowej/.

W dowolnym momencie, przed uptywem terminu sktadania ofert, kazdy oferent moze zmieni¢ lub
wycofa¢ swoja ofertg. Oznaczenia takich ofert obowiazuje w sposob okreslony w niniejszej SIWZ
oraz dodatkowo nalezy umiesci¢ dopisek: "ZAMIANA" lub " WYCOFANIE". Zadna oferta nie
moze zosta¢ zmieniona przez oferenta po terminie sktadania ofert, pod rygorem jej odrzucenia
Oznaczenie oferty

Oferta przygotowana w sposob opisany w SIWZ powinna by¢ oznaczona w sposob

nastepujacy:

Pieczqtka firmowa
[czytelna/
OFERTA PRZETARGOWA
""Obsluga bankowa budzetu Gminy Leczycea i jednostek organizacyjnych Gminy
w latach 2012 - 20015"

UWAGA: nie otwiera¢ przed dn. 22.05.2012 r. godz. 10.00

Rozdziat 11 - Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
1. Miejsce oraz termin sktadania ofert

Ofert nalezy sktada¢ osobiscie lub droga pocztowa za potwierdzeniem odbioru, w Urzedzie
Gminy w Leczycy, ul.. M. Konopnickiej 14, pok. Nr 11 /sekretariat/ w godz. od 7.30 do godz. 15.00
Ostateczny termin sktadania ofert w sekretariacie uptywa w dniu 22 maja_2012 r. 0 godz. 9°°.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przesunigcia terminu skladania ofert w przypadku
wprowadzenia istotnych zmian do SIWZ.

Termin, o ktorym mowa wyzej dotyczy réwniez ofert wystanych poczta. W tym przypadku
ryzyko przekroczenia wyznaczonego terminu ztozenia oferty ponosi oferent




Ofert ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane. Zostang one zwrdcone wykonawcom bez
otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
2. Otwarcie ofert
Otwarcie ofert odbgdzie si¢ na sesji jawnej w siedzibie zamawiajacego - Urzad Gminy w Leczycy,
sala konferencyjna, w dniu 22 maja 2012 r. o0 godz. 10.00.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Po otwarciu kazdej koperty, zostanie podane do wiadomosci zebranych:
a) nazwa, adres i siedziba oferenta,
b) wysokos¢ ceny ofertowe;,
C) inne istotne elementy zwiazane z kryteriami oceny ofert,
W przypadku nieobecnosci oferenta przy otwierania ofert, zamawiajacy przesle oferentowi dane z
sesji otwarcia na pisemny wniosek zainteresowanego.
Rozdziat 12 - Opis sposobu obliczenia ceny oferty
Cena oferty powinna zosta¢ obliczona na podstawie opracowanego wzoru oferty.
Cena ofertowa powinna obejmowa¢ wynagrodzenie za wszystkie obowiazki przysziego
ustugobiorcy, niezbedne dla zrealizowania ushugi.

Oprocentowania do oceny ofert przyjete zostana bezposrednio z ofert.

Dla ujednolicenia zasad opracowania oferty przyjmuje si¢ jako stawke bazowa do okreslenia
oprocentowania rachunkow bankowych i lokat terminowych stawke¢ WIBID 1 M z dnia 10 maja
2012 roku w wysokosci 4,7% +/- marza banku oraz koszt obslugi kredvtu krotkoterminowego
w rachunku biezacym wg stawki WIBOR 1M z dnia 10 maja 2012 roku w wysokosci 4,9% w
skali roku +/- stala marza banku oraz jednorazowa prowizja za uruchomienie kredytu

Rozdziat 13 - Opis kryteridow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

Kryteria oceny ofert.

1) W niniejszym przetargu oferty oceniane beda na podstawie jednego kryterium — cena
/100 %/, skladajaca si¢ z nastgpujacych elementow:

a) Element Numer 1 — Koszt obstugi bankowej - waga — 50 %
b) Element Numer 2 — Oprocentowanie rachunkow bankowych - waga — 40 %
c) Element Numer 3 — Oprocentowanie lokat terminowych -waga—10 %

2) Opis elementdw ceny - sposob oceny ofert:
Numer 1 — Preferowany jest najnizszy koszt obslugi bankowe;.
Numer 2 — Preferowane jest najwyzsze oprocentowanie srodkow na rachunkach
Numer 3 — Preferowane jest najwyzsze oprocentowanie lokat terminowych
3) Punktacja
W zakresie kazdego elementu ceny oferta moze uzyska¢ od kazdego czlonka komisji
przetargowej od 0 do 10 pkt.

* Element Nr 1
Do poréwnania bierze si¢ koszty obstugi bankowej ofert przeliczone zgodnie z warunkami
okreslonymi z wyliczenia matematycznego:

Oferta o najnizszym koszcie otrzymuje 10 pkt. Wartos¢ punktowa pozostatych ofert okreslona
zostanie na podstawie
koszt obstugi bankowej najnizszy (zt)
Wartos$¢ punktowa oferty = ----------------- e - x 10 pkt.
koszt obstugi bankowej danej oferty (zt)
Koszt obstugi bankowej oferty zostanie ustalony na podstawie elementéow obstugi bankowej
w pozycjach od 1 do 21 tabeli - oferty banku za pomoca nastepujacego wyliczenia:




C = 11 (gn. X (poz. 1 oferty) + 14 cn X (poz.2 oferty) + 11 n. X (poz. 3 oferty) X
36 mies. t 14 en. X (poz.4 oferty) x 36 mies. + 750 preewsw X (POz. 5 oferty)
+ 120 pelewow X ( poz.6 oferty) + 61.850 puciewow X (p0z.7 oferty) + 460 pciewow
X (poz.8 oferty) + 6.383.000 , x (poz. 9 oferty) + 3.523.000 , x (poz. 10 oferty)
+1.800.000 ,; X (p0z.11 oferty) + 2 1y w miesiacu X (P0Z. 12 0ferty) X 36 mies. + 36 razy X (p0z.13 oferty) +
3.800 sytuk wyciagow X (P0Z. 14 oferty) + 540 s X (p0z.15 oferty) + 25,y X (p0z.16 oferty) + 2 razy mies. X
36 mies. = 72 5y X (poz. 17 oferty) + 6 razy X (p0z.18 oferty) + 6 a7y X (P0z.19 oferty) + 56 lokat x
(poz. 20 oferty) + 500.000 , x (poz.21 oferty) : 365 dni x182 dni x 3 lata*

*Mozliwo$¢ udzielania oraz obstuga kredytu w rachunku biezacym budzetu Gminy ( Kkredyt
odnawialny) maksymalnie do kwoty 500.000 zI w kazdym roku budzetowym w okresie
3 lat. W ofercie przyjmuje si¢ warto$¢ kredytu 500.000 zt oraz czasookres sptaty 182 dni w kazdym
roku x 3 lata. Wysokos$¢ oprocentowania kredytu w rachunku biezacym wraz ze stala marza banku
oraz prowizja za uruchomienie kredytu bankowego stanowi koszt obstugi kredytu. Koszt obslugi
kredytu wylicza si¢ wg formuly: oprocentowanie tj. WIBOR 1M ( ustalony z drugiego dnia
kalendarzowego przed rozpoczeciem okresu obrachunkowego. W przypadku braku notowania stawki
WIBOR 1 M dla danego dnia, do wyliczenia stopy procentowej stosuje si¢ notowania z dnia
poprzedniego, w ktorym byto prowadzone notowanie stawki WIBOR 1M) plus stala marza bankowa
w skali roku od faktycznego zadluzenia. Dla potrzeb oferty przetargowej przyjmuje si¢ WIBOR
1M z dnia 10 maja 2012 roku w wysokosci 4,9% w skali roku. Stala marza banku oraz
jednorazowa prowizja ujeta w ofercie cenowej nie ulegnie zmianie przez caty okres obowiazywania
umowy. Odsetki od kredytu naliczane beda od faktycznego zadluzenia miesigcznie
i pobierane przez bank z rachunku biezacego budzetu Gminy. Forma zabezpieczenia kredytu -
weksel in blanco. Uruchomienie kredytu w rachunku biezacym budzetu Gminy nastapi po ztozeniu
odrgbnego wniosku kredytowego przez Gming.

* Element Nr 2

Ocenie podlega wysokos$¢ oprocentowania okreslona w §1 ust. 1 w pozycji 22 tabeli - oferty banku.

Oferta o najwyzszym oprocentowaniu otrzymuje 10 pkt. Warto$¢ punktowa pozostatych ofert
okreslona zostanie na podstawie wyliczenia matematycznego:

Oprocentowanie danej oferty (%)
Wartos$¢ punktowa oferty = ----------------mmmmmm oo ---- X 10 pkt.
Najwyzsze oferowane oprocentowanie (%)
Oprocentowania przyjete zostana bezposrednio z ofert.
Dla ujednolicenia zasad przyjmuje si¢ jako stawke bazowa do okreslenia oprocentowania rachunkoéw
bankowych stawk¢ WIBID 1 M z dnia 10 maja 2012 roku w wysokosci 4,7%
+/- marza banku.
* Element Nr 3
Ocenie podlegaja wysoko$ci oprocentowania okreslone w §1 ust. 1 w pozycji 23 tabeli - oferty
banku ( szacunkowo 56 lokat)
A/ 6 lokat na 1 miesiac w kwocie ponizej 500.000 zt o najwyzszym oprocentowaniu otrzymuje -
1 pkt
B/ 6 lokat na 1 miesiac w kwocie powyzej 500.000 zt i mniej niz 1.000.000 zt
0 najwyzszym oprocentowaniu otrzymuje — 1 pkt
C/ 8 lokat na 2 miesiace w kwocie ponizej 1.000.000 zt o najwyzszym oprocentowaniu otrzymuje -
1 pkt
D/ 8 lokat na 3 miesiace w kwocie ponizej 1.000.000 zt o najwyzszym oprocentowaniu otrzymuje -
1 pkt
E/ 10 lokat na 4 miesiace w kwocie ponizej 500.000 zt o najwyzszym oprocentowaniu otrzymuje -
3 pkt.
F/ 10 lokat na 4 miesiace w kwocie powyzej 500.000 zt i mniej niz 1.000.000 =zt
0 najwyzszym oprocentowaniu otrzymuje - 2 pkt




G/ 4 lokat na 5 miesigcy w kwocie ponizej 100.000 zt o najwyzszym oprocentowaniu otrzymuje
-1 pkt

H/ 4 lokat na 6 miesigcy w kwocie ponizej 100.000 zt o najwyzszym oprocentowaniu otrzymuje
-1 pkt

Punktacja lokat obliczona zostanie na podstawie wyliczenia:

e dla lokat wg punktow A/ do H/:
Oprocentowanie danej lokaty (%)
Warto$s¢ punktowa lokaty = X maksymalna ilo$¢ pkt. w kazdej
poz.od AdoH

Najwyzsze oferowane oprocentowanie (%)

Laczna ilo$¢ punktéw oferty w niniejszym kryterium bgdzie suma punktow otrzymana dla kazdej
z lokat.

Dla ujednolicenia zasad przyjmuje si¢ jako stawke bazowa do okreslenia oprocentowania lokat
terminowych stawke WIBID 1 M z dnia 10 maja 2012 roku w wysokosci 4,7% +/- marza banku
Rozdziat 14 - Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

O wyborze oferty zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o
udzielenie zamdwienia publicznego oraz w miejscu publicznie dostgpnym w sposdb przewidziany
ustawa Prawo zamowien publicznych.

Wybrany wykonawca ma obowiazek skontaktowa¢ si¢ z zamawiajacym 1 uzgodni¢ kwestie
konieczne do sprawnego zawarcia umowy, a konsorcjum przedstawi¢ Zamawiajacemu umowe
wspoOtpracy konsorcjum.

Zamawiajacy zawrze umowe z wykonawca w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane wszystkim oferentom
faksem, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposob.

Wykonawca ma obowiazek 3 dni przed terminem zawarcia umowy przekaza¢ Zamawiajacemu
wzOor umowy celem stwierdzenia zgodnosci jej zapisow z warunkami zawartymi w SIWZ oraz
przedlozonej ofercie przetargowej.

Rozdziat 15 - Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy odstgpuje od zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Rozdziat 16 - Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach.

Dla ww. postgpowania zostanie zawarta umowa z nastgpujacymi postanowieniami istotnymi dla
zamawiajacego:

1)Na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zostanie zawarta umowa zawierajaca czeS¢ o0goOlna
warunkéw umowy oraz nastgpujace czgSci skladowe (dzialy) zawierajace opis warunkow
dotyczacych:

a) obshugi Urzedu Gminy w Leczycy, 99-100 Leczyca, ul. Konopnickiej 14, NIP 775-12-45-326
w czgsci dotyczacej obstugi rachunkéw bankowych okreslonych w ust.2 I pkt. od 1 do 6 1 8
oraz innych rachunkow, ktore bgda otwarte w okresie obowiazywania umowy wg dyspozycji
Zamawiajacego

b) obstugi Urzedu Gminy w Legczycy, 99-100 kLegczyca, ul. M. Konopnickiej 14,
NIP 775-12-45-326 w czgsSci dotyczacej obstugi rachunku bankowego pomocniczego
okreslonego w ust.2 I pkt. 7 na wyptaty gotowkowe w banku $wiadczen rodzinnych oraz
$wiadczen z funduszu alimentacyjnego.

C) obslugi Zespolu Obstugi Placowek Oswiatowych w Leczycy, 99-100 Leczyca ul. M.
Konopnickiej 14, NIP 775-10-19-713, w czeg$ci dotyczacej obstugi rachunkow bankowych



d)

€)

okreslonych w ust.2 I pkt. od 9 do 11 oraz innych rachunkéw, ktore beda otwarte w okresie
obowiazywania umowy wg dyspozycji Zamawiajacego

obstugi Urzedu Gminy w Leczycy i Zespolu Obstugi Placowek Oswiatowych w Leczycy
w zakresie ustug bankowych Home Banking

obstugi Urzedu Gminy w Leczycy w zakresie lokat terminowych

2) Istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej
umowy oraz jej czesci sktadowych:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Umowe zawiera sie na okres trzech lat od dnia ......... 2012 roku do dnia ........... 2015 roku. (
Zaktada si¢ termin obowiazywania umowy od 01 czerwca 2012 roku do dnia 31 maja 2015
roku).

Na czas obowiazywania umowy bank bedzie posiadat placowke (Oddzial, Punkt Obstugi
Bankowej) na terenie miasta Leczycy umozliwiajacy kompleksowa obstuge budzetu Gminy i
jej jednostek organizacyjnych

Umowa zawiera wykaz rachunkéw bankowych objetych obstuga bankowa

Otwarcie dodatkowych rachunkéw bankowych objetych umowa nastapi na podstawie
odrgbnych pism Gminy teczyca. W pisSmie zostanie okreslona nazwa rachunku bankowego,
termin otwarcia i zamknig¢cia rachunku oraz inne informacje niezb¢dne do prawidlowego
wykonywania operacji bankowych, a w przypadku otwarcia rachunku pomocniczego na
wyplaty gotdwkowe réwniez terminy wyptlat. Do otwarcia
1 prowadzenia dodatkowych rachunkow stosuje si¢ zasady okreslone w SIWZ, w ofercie
przetargowej i umowie. Otwarcie dodatkowych rachunkow bankowych nie wymaga aneksu do
umowy.

Umowa okresla ceny poszczegdlnych ustug wymienionych w ztozonej ofercie

Wybrany wykonawca z tytutu wykonywania czynnosci bankowej obstugi budzetu opisanych
W  przedmiocie  zamoéwienia nie  bedzie  pobieral  Zzadnych  innych  oplat
1 prowizji, niz wymienione w ofercie. Zasady naliczania optat i prowizji wynikajace ze
ztozonej oferty nie moga ulec zmianie przez caly okres obowiazywania umowy.

Rachunki bankowe bgda prowadzone w zitotych polskich zgodnie z obowiazujacymi
przepisami Prawa bankowego, zawarta umowa, warunkami okreslonymi w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw ZamoOwienia w przetargu na wykonanie obslugi bankowej budzetu
Gminy teczyca i jej jednostek organizacyjnych w latach 2012-2015 oraz Regulaminem
otwierania 1 prowadzenia rachunkow bankowych w Banku
w czg$ci ustug nie wymienionych w warunkach przetargowych.

Oprocentowanie §rodkéw  pienigznych gromadzonych na rachunkach bankowych
oparte jest na stawce WIBID 1M dla zlotowych depozytow migdzybankowych.
Wysokos¢ stopy WIBID 1M ustalana jest dla jednomiesigcznych  okresow
obrachunkowych wg notowania ustalonego z drugiego dnia  kalendarzowego przed
okresem obrachunkowym. W przypadku braku notowania stawki WIBID 1M dla
danego dnia, do wyliczenia stopy procentowej stosuje si¢ notowania z dnia
poprzedniego, w  ktorym bylo prowadzone notowanie stawki WIBID 1IM.
Odsetki od $rodkow zgromadzonych na rachunkach sa naliczane od faktycznego salda
danego dnia i dopisywane do salda rachunku na koniec kwartalu — kapitalizacja
kwartalna, badZz =z chwila likwidacji rachunku bankowego. Zasada naliczania
oprocentowania S§rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych, okreslona jw.,
nie moze ulec zmianie przez caly okres obowiazywania umowy. Do obliczania
odsetek stosuje si¢ formule 365/365/365/366, co oznacza, ze odsetki naliczane sa za
rzeczywista liczbg dni.
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)

K)

A\

Z tytulu wykonywania, na dorazne zlecenie zamawiajacego innych czynnos$ci poza opisanymi
w  przedmiocie = zamdwienia  wykonawca  (bank)  bedzie  pobieral  opflaty
1 prowizje zgodnie z obowiazujaca w banku oficjalna tabela oplat i prowizji.

Bank bedzie realizowal wylacznie dyspozycje z rachunkow podpisane przez osoby
upowaznione przez posiadacza rachunku — wymienione w karcie wzoréw podpisow. Karty
wzoréw podpisu z ramienia Urzegdu Gminy podpisze Wojt Gminy oraz osoby przez Niego
upowaznione, karty wzoru podpisu z ramienia Zespolu Obstugi Placéwek Oswiatowych
podpisze Dyrektor Zespotu oraz osoby przez Niego upowaznione.

umowa okresla terminy realizacji zlecenia ptatniczego

istotne postanowienia zawarte w czeSci dotyczacej obstugi rachunku bankowego
pomocniczego okreslonego w wust.2 I pkt. 7 na wyplaty gotowkowe w banku $wiadczen
rodzinnych oraz $swiadczen z funduszu alimentacyjnego:

Bank zobowiazuje si¢ realizowa¢ zlecenia platnicze Posiadacza rachunku do
wysokosci zgromadzonych srodkow

Posiadacz rachunku zobowiazuje si¢ do:

- przekazania Srodkéw pieni¢znych na wyptate Swiadczen w formie gotowkowe;j
1 bezgotowkowej na dzien przed terminem wyptaty

- dostarczenia dwoch egzemplarzy list wyptat gotowkowych, podpisanych przez
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Leczycy i zatwierdzonych
do wyptaty przez osoby uprawnione wymienione w karcie wzorow podpisow

- dostarczenia indywidualnych dowodow wyptaty dla §wiadczeniobiorcow
stanowiacych podstawe wyptaty $wiadczen zgodnie z listami wyptat gotowkowych

Bank zobowiazuje si¢ do dostarczenia Posiadaczowi rachunku jednego egzemplarza
list  wyptat gotowkowych  z potwierdzeniem odbioru gotowki przez
swiadczeniobiorcow w rubryce ,Podpis”, potwierdzonego przez bank, wraz
z wyciagiem bankowym na ostatni dzien miesiaca, w ktérym dokonana byta wyptata

Bank pobiera nalezne optaty i prowizje od rachunku potracajac je z salda

Prowizja od kwoty wyptaconych w formie gotéwki $wiadczen rodzinnych
oraz  $wiadczen z  funduszu  alimentacyjnego w  wysokosci....... bedzie
przekazywana przelewem wraz z kwota na wyplate §wiadczen

Wyptata $wiadczen nastagpi w banku w 2 ratach okolo 22 1 25 dnia kazdego miesigca.
Strony dopuszczaja mozliwos¢ dokonywania wyptat w dodatkowych terminach za
zgoda stron. Do wyplat §wiadczen w dodatkowych terminach ustalonych przez strony,
postanowienia umowy stosuje si¢ odpowiednio.

Nie podjgte S$wiadczenia Bank zwraca ostatniego dnia roboczego kazdego miesiaca
Posiadaczowi rachunku na rachunek biezacy Urzedu Gminy w Banku ..........
nr ......... wraz z wykazem niezrealizowanych $wiadczen 1 dowodami wyplaty na te
Swiadczenia.

Nie podjgte $wiadczenia wyptacane w dodatkowych terminach, Bank zwraca
Posiadaczowi rachunku na rachunek Urzedu Gminy sidédmego dnia roboczego od daty
przekazania  $rodkow  pienigznych na rachunek bankowy pomocniczy, wraz
z wykazem niezrealizowanych swiadczen i1 dowodami wyplaty na te Swiadczenia.

Posiadacz rachunku powiadomi Bank o wyptacie $wiadczen w dodatkowych
terminach, w formie dyspozycji na pisSmie co najmniej dwa dni robocze przed
terminem wyplaty. Pismo powinno okre§la¢ termin wyptaty $wiadczen, termin zwrotu
nie pobranych $wiadczen oraz taczna kwot¢ wyplat. Do pisma nalezy zataczy¢ listy
wyptat gotowkowych oraz indywidualne dowody wyptaty dla $wiadczeniobiorcow.
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Warunkiem wyplaty jest przekazanie S$rodkow pienigznych na wyplatge $wiadczen
w formie gotowkowej i bezgotowkowej na rachunek bankowy pomocniczy na jeden
dzien przed terminem wyplaty.”

» Za opdOznienia w realizacji dyspozycji wyptaty z winy Banku — na pisemny wniosek
Posiadacza rachunku — Bank wyptaci odsetki w wysokoSci stopy oprocentowania
srodkoéw pienigznych na rachunku biezacym za kazdy dzien zwtoki.

m) Wyciagi bankowe przekazywane begda Posiadaczowi rachunku do rak wtasnych. Czas
dostarczenia wyciagéw bankowych wraz z dowodami wplaty i wyplaty nie przekroczy 2 dni
roboczych od daty operacji.

n) Bank zaptaci Posiadaczowi rachunku bankowego odszkodowanie =za opoOznienia
w realizacji zlecen ptatniczych w wysokos$ci stanowiacej réwnowartos¢ odsetek obliczonych
od kwoty niezrealizowanego w terminie zlecenia za kazdy dzien opdznienia, wg dwukrotnosci
stopy oprocentowania $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunku bankowym
prowadzonym na podstawie podpisanej umowy

0) w przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania przez Bank z jego winy przedmiotu
umowy, Bank jest zobowiazany do pokrycia wyniklej szkody w peinej wysokosci, bez
wzgledu na warto$¢ zastrzezonych kar umownych.

p) Bank zobowiazuje si¢ do konwoju gotowki z kasy i do kasy Urzedu Gminy w Legczycy
w kwocie powyzej 20.000 zt, na podstawie ustnego zgloszenia kasjerki Urzgdu Gminy na co
najmniej 3 dni robocze przed terminem konwoju

g) inne postanowienia wynikajace z SIWZ oraz przepisow prawa bankowego

Zamawiajacy nie dopuszcza udzialu podwykonawcow.

Wszelkie rozliczenia pomigdzy wykonawca a zamawiajacym dotyczace przedmiotu zamowienia
dokonywane beda w ztotych polskich.

Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem zmian okreslonych w niniejszej SIWZ tj,
zakres przedmiotu umowy moze by¢é zmieniony wylacznie w przypadku biezacvch czynno$ci
bankowych nie ujetych w_ SIWZ. a Swiadczonych przez Wykonawce, niezbednych do
prawidlowego funkcjonowania Zamawiajacego.

Rozdziat 17 - Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu
zamowienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego
przepisow ustawy, na zasadach okreslonych w Dziale VI — Srodki ochrony prawnej - ustawy Prawo
zamoOwien publicznych

Rozdziat 18 - Zatgczniki do niniejszej SIWZ

1. wzor oferty

Tes¢ dokumentow przetargowych nalezy odczytywa¢ wraz z ewentualnymi zmianami,
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